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Camara Municipal de Montes Claros — MG

TERMO DE REFERENCIA - BENS

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

Registra-se que, caso as informagdes constantes neste instrumento conflitem com
as estabelecidas no respectivo edital e seus anexos, prevalecera o texto indicado
neste Termo de Referéncia.

AREA DEMANDANTE/SIGLA

1 - DEFINIGAO COMPLETA DO OBJETO

1.1 - Descrig¢ao do objeto:
Aquisicao de pastas, blocos e canetas, bens comuns, conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento, nos termos da Lei.

Lote | Item Descrigao de cada item Unid. | Quant. Cadigo
Comprasnet
01 Pastas foscas com bolsa medindo 31x44 (formato A4) em 1500
papel triplex com 250 grs/cm? em impressdo off set colorido.
02 Blocos com capa em couché A5, 145grs/cmz, impressao off 1500
set colorido, 20 paginas internas em branco.
03 Canetas azuis arte personalizada multicolorida na caneta 1500
(arte anexa).

1.2 - Agrupamento de itens:

A presente contratagao sera por:

( x) Itens isolados.

() Grupo de itens. A justificativa devera ser registrada no tépico 5 deste TR.

2 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1 - Especificacbes técnicas, caracteristicas ou padrées minimos de qualidade para o bem
a ser contratado, além das ja mencionadas na descri¢do do item no tépico anterior:

2.2 - Foi necessario exigir marca?

( X) Nao.

() Sim (justificativa devera ser registrada no topico 5 deste TR). Exigéncia de Marca para
o(s) item (ns): xXxxxx.
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3 - VIGENCIA DA CONTRATAGAO E INDICAGAO DE PRORROGAGAO

3.1 - O inicio da vigéncia da presente contratagc&o esta previsto para a seguinte data: 20 de
fevereiro de 2026.

3.2 - A duragéao da vigéncia sera:

() Pelo seguinte nimero de meses: xxxx.

( X) Ateé o final do exercicio da contratacao.

3.3 - Em caso de vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da contratagao
pelo periodo solicitado:

(x) Nao se aplica.

() Sim. Justificativa:

3.4 - Ha possibilidade de prorrogagao?
( X) Nao. Em razao de: cumprimento das atividades do calendario.
() Sim. Numero de meses e fundamento legal:

4 - EXECUGAO CONTRATUAL

4.1 - A gestdo da contratacdo sera atribuida ao titular do seguinte setor: Cristiane Alves
Nunes

4.2 - Em razao da natureza do objeto, do volume de bens e seus valores, a fiscalizagao:

() sera exercida pelo proprio gestor.

( X') pelo seguinte servidor: Cristiane Alves Nunes — Diretora da Escola do Legislativo.

() ap6s a contratagdo, sera designado pelo gestor servidor lotado em setor sob sua
supervisao hierarquica.

() sera nomeada comissao para recebimento provisério e definitivo dos bens em ato
préprio pela diretoria ou autoridade equivalente, a qual compete as seguintes fungoes.

4.3 - O faturamento sera realizado:
( x ) Ao final da entrega do bem.
() Por evento.

() Da seguinte forma:

4.4 - O reajuste do contrato tera como referéncia:

( ) A variagdo acumulada do IPCA no periodo, observado o intersticio minimo de 1 (um)
ano contado a partir do orgamento estimado ou do ultimo reajuste.

( X ) indice setorial especifico:

4.5 - A forma de entrega dos bens é:
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( X)) Unica. Para os itens:
( ) Parcelada. Para os itens:

4.5.1 - Forma de parcelamento:
4.6 - O prazo de entrega dos bens € de, no maximo, 20 dias uteis, a contar:
( x ) da emiss&do da ordem de compra.

( ) do seguinte: da assinatura do contrato.

4.7 - A entrega do(s) bem(ns) sera feita pela CONTRATADA, sem quaisquer 6nus
adicionais para a CMMOC, no seguinte enderego:

4.8 - Regras para o recebimento provisorio e definitivo:

5 - FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A Escola do Legislativo foi instituida sob 3 Pilares: educagéao, politica e cidadania. Dentro
dos objetivos da Escola do Legislativo estdo: Lei 3.880 de 17 de dezembro de 2007, Art 1°,
inciso VI- desenvolver agbes de educagao para a cidadania e formacao politica para a
sociedade, visando promover uma melhor compreensao do Poder Legislativo e das praticas
politicas e legislativa; VII- incentivar e apoiar a pesquisa, a producdo e a difusdo de
conhecimento sobre o Poder Legislativo, notadamente no ambito Municipal , de forma a
contribuir para o fortalecimento da democracia e da cidadania no pais; VIlI- planejar e
organizar eventos sobre temas de repercussao na sociedade que contribuam para a
educacao politica e aprimoramento da pratica legislativa. Além disso a Lei que Cria a
Camara Escola no Ambito da Camara Municipal de Montes Claros Lei 3.880 de 17 de
dezembro de 2007, no seu artigo 11 diz: - fica o presidente da Camara Municipal autorizado
a abrir crédito especial no orgamento vigente para cobrir as despesas de implantagao e
manutencdo da Camara Escola. No Paragrafo unico diz: serdo incluidos nos orgamentos
vindouros, recursos necessarios para a manutengao da escola.

Conforme Lei 5.629, de 15 de dezembro de 2023, que estima a receita e fixa a despesa do
Municipio de Montes Claros para o exercicio de 2024, ja existem despesas destinadas aos
projetos da Escola do Legislativo da Camara Municipal de Montes Claros.

Conforme Regimento Interno da Escola do Legislativo, no Titulo I, Capitulo |, Do Conteudo
Programatico, Artigo 21, “Inciso Ill — programa de aproximagéo do Legislativo aos Ensinos
Fundamental e Médio”. As camisas serdo utilizadas no Projeto Parlamento Jovem para
identificagcdo e uniformizagdo dos Jovens, divulgacéo e valorizagdo do Projeto.

Resolucado 41 de 20 de dezembro de 2022 que dispde sobre a regulamentacéo do
Programa Parlamento Jovem em Montes Claros.

Declaramos que os itens de consumo possuem qualidade comum, ndo superior a
necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam.
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6 - FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratacao sera formalizada por:
( X') Termo de contrato.
( ) Nota de empenho

7 - DISPOSIGOES SOBRE POSSIVEIS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

8 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

9 - DATA E ASSINATURAS

Montes Claros, 17 de dezembro de 2025.
Area demandante: Escola do Legislativo
Area gestora: Escola do Legislativo

Coordenadoria ou equivalente da area demandante: Escola do Legislativo




Camara Municipal de Montes Claros — MG

ARTE DOS ITENS:

1. BLOCOS;
2. CANETAS;
3. PASTAS FOSCAS.



FRENTE VERSO

Camara Municipal de Montes Claros

Escola do Legislativo
R. Urbino Viana, 600 - Vila Guilhermina,
Montes Claros - MG, 39400-087
CNPJ: 25.218.645/0001-26 - Fone: +55 (38) 3690-5400
Site: https://www.montesclaros.mg.leg.br/
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DE MONTES CLAROS
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Montes Claros - MG, 39400-087
CNPJ: 25.218.645/0001-26 - Fone: +55 (38) 3690-5400 I ‘ 7
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Educacao, Politica e Cidadania

~ Camara Municipal de Montes Claros
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CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA CONFECGAO DE 200 (DUZENTOS ADESIVOS) COM

RECORTE PARA PLOTAR AS PORTAS DOS VEICULOS LOCADOS

SOLICITAGAO DE COMPRAS: N° 01/2026

1. DO OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratagdo de empresa confecgao
de 200 adesivos com reorte para plotar as portas dos veiculos locados , tendo como
referéncia pregos praticados no mercado, com base no menor valor.

1.2. Tendo em vista que os veiculos sdo de extrema importancia para a execugao dos
servigos, solicito que seja feito o processo para compras dos adesivos para identificagdo
dos mesmos.

2. DA JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. Justifica-se a presente solicitagdo tendo em vista a padronizagao, identificagdo dos
veiculos e eventuais substituicoes dos adesivos seguindo a portaria 94/2015 § 2°, .

2.2. A realizag&o do processo tem como objetivo maior economicidade para o municipio,
tendo em vista que este é um dos principios basicos da Administragao Publica.

2.3. Ademais, face a natureza do objeto da contratagédo, o critério de julgamento

escolhido € mais eficiente gerando economia de escala, por conseguinte, ndo afeta a
integralidade do objeto pretendido.

3. ESPECIFICAGAO DA CONTRATAGAO

3.1. Os servicos serao executados conforme discriminado abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE
ADESIVO IMPRESSAO DIGITAL E CORTE NA MAQUINA 200
1 | TAMANHO DE 15X15 CM

3.2- Definicdo do quantitativo, foram analisados os histéricos anteriores deste Orgéo
levando em conta substituicdes de adesivos e troca de veiculos.

4. DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

4.1. Compra de 200 adesivos com recorte para porta de veiculos.

5. DO PRAZO DE CONTRATAGAO E VIGENCIA

5.1 A contratagao tera prazo imediato a partir da finalizagdo do processo.
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6 — FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO PRESTADOR

6.1. A selecao do prestador devera ser realizada pela sele¢cdo da proposta mais
vantajosa e que cumpra todos os requisitos previstos neste termo de referéncia.

7- DA FISCALIZAGAO E DA GESTAO DO CONTRATO

7.1. A fiscalizagdo decorrente desta contratacédo, sera acompanhada e fiscalizada pelo
Coordenador de Frotas da Camara Municipal de montes Claros.

7.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das
faltas ou dos defeitos observados.

7.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢ao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

8 - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

8.1 - O pagamento sera realizado em até 20 dias apds apresentacdo da nota fiscal,
contendo a informagéo do numero da ordem de compras emitida pela Coordenadoria de
Frotas

9 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1 Prestar os esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender prontamente as
reclamacgdes sobre seus servicos.

10- DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

10.1. Efetuar os pagamentos nos prazos estabelecidos por este edital.
11 — DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 A Cémara Municipal de Montes Claros reserva-se no direito de impugnar o
fornecimento prestado, se esses ndo estiverem de acordo com as especificacdes
contidas neste Termo de referéncia. Os casos omissos serao resolvidos com base nos
dispositivos constantes na Lei 14.133/2021.

11.2. Fica eleito o foro da Comarca de Montes Claros/MG como uUnico e competente
para dirimir quaisquer demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro
possa ser.

Montes Claros MG, 05 de Janeiro de 2026.

Elaborado por: Alessandro Palmeira Eleutério
Coordenador de frotas
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TERMO DE REFERENCIA - BENS

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

Registra-se que, caso as informagdes constantes neste instrumento conflitem com
as estabelecidas no respectivo edital e seus anexos, prevalecera o texto indicado
neste Termo de Referéncia.

GERENCIA ADMINISTRATIVA

1 - DEFINIGAO COMPLETA DO OBJETO

1.1 - Descrigao do objeto:

Contratagcao de empresa para confecgao de 06 (seis) adesivos autocolantes afixados em
seis placas de identificacdo dos vereadores, conforme modelos anexos, nos termos da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

UNID. QUANT. DESCRIMINAGAO

Servico 01 Confeccdo de 06 adesivos autocolantes afixados em placas de inox
(fornecidas pela Camara), conf. modelo.

1.2 - Agrupamento de itens:

A presente contratagao sera por:
() ltens isolados.

(X) Grupo de itens.

2 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1 - Especificacdes técnicas, caracteristicas ou padrées minimos de qualidade para o bem
a ser contratado, além das ja mencionadas na descri¢ao do item no tépico anterior:

2.2 - Foi necessario exigir marca?
(X) Nao.
() Sim

3 - VIGENCIA DA CONTRATAGAO E INDICAGAO DE PRORROGAGAO

3.1 - O inicio da vigéncia da presente contratagcéo esta previsto para a seguinte data:
28/02/2026.
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3.2 - A duragao da vigéncia sera:
() Pelo seguinte numero de meses:
( X') Até o final do exercicio da contratagao. (conclusao do servigo)

3.3 - Em caso de vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da contratagao
pelo periodo solicitado:

( X') Nao se aplica.

() Sim. Justificativa:

3.4 - Ha possibilidade de prorrogagao?
( X') Ndo. Em raz&o de: servigo de entrega imediata.
() Sim. Numero de meses e fundamento legal:

4 - EXECUGAO CONTRATUAL

4.1 - A gestdo da contratacdo sera atribuida ao titular do seguinte setor: Geréncia
Administrativa

4.2 - Em razao da natureza do objeto, do volume de bens e seus valores, a fiscalizagao:

( X') sera exercida pelo proprio gestor, ou a quem ele designar;

() pelo seguinte servidor:

( ) apds a contratagcédo, sera designado pelo gestor servidor lotado em setor sob sua
supervisao hierarquica.

( ) sera nomeada comissao para recebimento provisério/definitivo dos bens em ato proéprio
pela diretoria ou autoridade equivalente, a qual compete as seguintes fungbes .

4.3 - O faturamento sera realizado:

( X) Ao final da entrega do bem.

() Por evento, a partir da emissao de nota fiscal e fornecimento integral do material
constante na respectiva Ordem de Compra.

() Da seguinte forma: Mensalmente

4.4 - O reajuste do contrato tera como referéncia:

() A variagdo acumulada do IPCA no periodo, observado o intersticio minimo de 1 (um)
ano contado a partir do orgamento estimado ou do ultimo reajuste.

( X)) indice setorial especifico: Nao se aplica

4.5 - A forma de entrega dos bens é:

( X ) Unica.

( ) Parcelada
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4.5.1 - Forma de parcelamento: Nao se aplica

4.6 - O prazo de entrega dos bens é de, no maximo, 5_(cinco) dias uteis, a contar:
( X') da emissao da ordem de servigo
() do seguinte:

4.7 - A entrega/execugao do(s) servigo(s) sera feita pela CONTRATADA, sem quaisquer
Onus adicionais para a CMMOC, no seguinte enderego: Rua Urbino Viana, n° 600, Vila
Guilhermina.

4.8 - Regras para o recebimento provisorio e definitivo:
O Recebimento ocorrera no momento da entrega do servicgo.

5 - FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

1.Este processo se justifica pela necessidade do uso de placas de identificagdo com o
nome dos vereadores, no plenario da Camara.

6 - FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratagao sera formalizada por:
( ) Termo de contrato.
( X') Nota de empenho

7 - DISPOSIGOES SOBRE POSSIVEIS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

8 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

9 - DATA E ASSINATURAS

Montes Claros, 10 de fevereiro de 2026.

Area demandante: Geréncia Administrativa
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