Camara Municipal de Montes Claros — MG

TERMO DE REFERENCIA - BENS

Base legal: Lei Federal n°® 14.133/2021

AREA DEMANDANTE/SIGLA

COORDENADORIA DE CERIMONIAL

1 - DEFINIGAO COMPLETA DO OBJETO

1.1 - Descrigao do objeto:

Aquisicao de arranjos de flores e vasos de orquidea para ornamentacado de mesa de honra.
Aquisicdo trata-se de bem comum, conforme condi¢gdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento, nos termos da Lei.

ITEM  UNID.  QUANT. : DESCRIMINAGAO

. Un. | 60 |ARRANJOS DE ORNAMENTAGAO de mesa de honra, com flores nobres e
g  folhagens, podendo ser intercaladas com as seguintes flores:

| - Copos-de-leite: 03 (trés) duzias

- Horténcia: 02 (duas) dazias

|- Rosas: 03 (trés) duzias

= Astromélia: 05 (cinco) pacotes

|
| Obs.: Os arranjos serdo solicitados de acordo com a necessidade do Setor de Cerimonial, com
antecedéncia minima de 02 (dois) dias uteis. O tipo de flor que seré usada, serg escolhido pela pessoa
) responsavel pelo Cerimonial da Camara Municipal de Montes Claros.

Il. un. 130 EVASOS DE ORQUIDEA PHALAENOPSIS, com 02 (duas) hates florais.

§Obs.: Os vasos serdo soficitados pela pessoa responsdve/ pelo Sefor de Cerimoniai da Cémara
| Municipal de Montes Claros, de acordo com a necessidade deste setor, com antecedéncia minima de
! 02 (dois) dias dteis.

1.2 - Agrupamento de itens:

A presente contratagdo sera por:

( x) ltens isolados.

( ) Grupo de itens. A justificativa devera ser registrada no tépico 5 deste TR.

2 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1 - Especificag8es técnicas, caracteristicas ou padrées minimos de qualidade para o bem
a ser contratado, além das ja mencionadas na descri¢do do item no tépico anterior:

2.2 - Foi necessario exigir marca?

( X) Néo.

() Sim (justificativa devera ser registrada no topico 5 deste TR). Exigéncia de Marca para
o(s) item (ns): XXXXX.
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3 - VIGENCIA DA CONTRATAGAO E INDICAGAO DE PRORROGAGAO

3.1 - O inicio da vigéncia da presente contratacdo esta previsto para a seguinte data: de
margo de 2025 a 31/12/2025.

3.2 - A duracédo da vigéncia sera:
( ) Pelo seguinte numero de meses: xxxx.
( X) Até o final do exercicio da contratacéo.

3.3 - Em caso de vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da contratagdo
pelo periodo solicitado:

(x) N&o se aplica.

() Sim. Justificativa:

3.4 - Ha possibilidade de prorrogagéo?
( X) N&o. Em razéo de: cumprimento das atividades do calendario.
( ) Sim. Numero de meses e fundamento legal:

4 - EXECUGAO CONTRATUAL

4.1 - A gestdo da contratacdo sera atribuida ao titular do seguinte setor: Maria Cristina R.
Santos Mota

4.2 - Em razao da natureza do objeto, do volume de bens e seus valores, a fiscalizagdo:

() sera exercida pelo préprio gestor.

( X ) pela seguinte servidora: Maria Cristina R. Santos Mota.

( ) ap6s a contratagao, sera designado pelo gestor servidor lotado em setor sob sua
supervisao hierarquica.

( ) sera nomeada comissao p/ recebimento provisorio e definitivo dos bens em ato préprio
pela diretoria ou autoridade equivalente, a qual compete as seguintes fungbes _____.

4.3 - O faturamento sera realizado:
( x ) Ao final da entrega do bem.

( ) Porevento.

() Da seguinte forma:

4.4 - O reajuste do contrato terd como referéncia:

( X') A variagdo acumulada do IPCA/INPC no periodo, observado o intersticio minimo de 1
(um) ano contado a partir do orcamento estimado ou do ultimo reajuste.

( ) indice setorial especifico:

4.5 - A forma de entrega dos bens é:
() Unica. Para os itens:
( x ) Parcelada. Para os itens:
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4.6 - O prazo de entrega dos bens sera conforme solicitagdo, ordem de compra, da
Coordenadoria de Cerimonial.

( x ) da emisséo da ordem de compra.

( ) do seguinte: da assinatura do contrato.

4.7 - A entrega do(s) bem(ns) sera feita pela CONTRATADA, sem quaisquer 6nus
adicionais para a CMMOC, conforme solicitacdo da Coordenadoria de Cerimonial

4.8 - Regras para o recebimento provisorio e definitivo: A responsavel pelo setor ira verificar
a especificacdo e quantidade do objeto para recebimento provisério ou definitivo.

5 - FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A aquisicdo em tela, de uso rotineiro, visa atender a Coordenadora de Cerimonial da
Cémara Municipal de Montes Claros, sendo utilizados para ornamentacédo de mesa de
honra em reuniées especiais.

Os requerimentos dessas reunides sdo votadas em plenario conforme regulamento interno
da Camara.

6 - FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo sera formalizada por:
( ) Termo de contrato.
( X ) Nota de empenho

7 - DATA E ASSINATURAS

Montes Claros, margo de 2024.
Area demandante: Coordenadoria de Cerimonial

Area gestora: Coordenadoria de Cerimonial
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MARIA CRISTINA R SANTOS MOTA

" Coordenadora de Cerimonial




