 TERMO DE REFERENCIA

SETOR REQUISITANTE:
Coordenadoria de Recursos Humanos - CRH

RESPONSAVEL:
Fernanda Miguel Marques Fagundes, coordenadora de recursos humanos

1 - OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Aquisicio de CORDOES PERSONALIZADOS PARA CRACHAS para atender a Camara Muni
de Montes Claros.
1.2. As especificagbes e os guantitativos do objeto desta dispensa estdo descritos conforme qu
abaixo:

cipal

adro

T

VALOR | VAL
ITEM DESCRICAO UNID QTDE | UNITARIO' TOTAL
(RS) (R$)

OR |

01 Servigo de confecgao de corddo para cracha, em fita
de poliéster acetinada, medindo 15X850mm,
espessura 1,5mm, com impressdo digital em 1440]
DP| de alta definigdo personalizado com o nome
“Camara Municipal de Montes Claros”, com
terminal de solda e presilha de metal niquelado e
fixador tipo jacaré.

UNIDADE 1.000

1.3. O objeto desta contratagdo € caracterizado como comum, pois apresenta padroes

desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificacoes usuais de mercadoj

2 - FUNDAMENTAGAO DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO
2.1. Essa contratacao é necessaria para repor o estogue destes materiais, que & entregue juntar
com o cracha de identificagio funcional de novos servidores e estagiarios, bem como qu
necessaria reposigao em caso de perdas, avarias ou degaste natural.

de

nente
ando

2.2. A viabilidade para esta contratagdo se mostra possivel e indicada, apresenta legalidad¢ em

conformidade com o Orcamento desta Casa Legislativa.

2 3. Trata-se de um objeto de contratagdo pertinente as atividades laborais desta Casa Legisi

apresentando vigéncia compativel com sua execugao. Ademais, 0 objeto em referéncia & nece

tiva,
ario

para cumprimento da legislagao vigente ( Portaria n” 12/1994) para atendimento a obrigagao d¢ uso

de cracha pelos servidores e estagiarios deste Legislativo Municipal.

2 4. A Coordenadoria de Recursos Humanos & o Unico setor da CMMOC a adquirir este objeto,
centrados nesta Coordenadoria todos os pedidos de reposigdo de cordbes para cracha
servidores e estagiarios.

3 - DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
3.1. A descricdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em topico especificd
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

/
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4.1,
dos|servidores e estagiarios. da CMMOC.

4.2
co

nece

4.3.
con
4.4
apre
para
dec
4.5,
cent
des
4.6,

atray

4.7.
cont
infer

A aquisicao de corddes para crachas personalizados justifica-se pela necessidade de identificagao

ssa contratacdo € necessaria para repor o estoque destes materiais, que & entregue juntamente
o cracha de identificacdo funcional de novos servidores e estagiarios, bem como quando
ssaria reposicao em caso de perdas. avarias ou degaste natural.
A viabilidade para esta contratacdo se mostra possivel e indicada, apresenta legalidade em
ormidade com o Orgcamento desta Casa Legislativa,
Trata-se de um objeto de contratagdo pertinente as atividades |laborais desta Casa Legislativa,
sentando vigéncia compativel com sua execucdo. Ademais, o objeto em referéncia é necessario
cumprimento da legislagao vigente ( Portaria n°® 12/1 994) para atendimento a obrigacao do uso
racha pelos servidores e estagiarios deste Legislativo Municipal.
A Coordenadoria de Recursos Humanos é o tnico setor da CMMOC a adquirir este objeto, sendo
rados nesta Coordenadoria todos os pedidos de cracha efou reposicao de corddes para crachas
ervidores e estagiarios.
Por todo o exposto, apontamos a viabilidade para a contratagao do objeto ora apresentado
és de processo licitatdrio, na modalidade da Lei n.° 14.133/2021: dispensa por valor.
A contratacdo sera formalizada por meio de dispensa de licitagdo, conforme permissivo legal
do no art 75, Il da Lei Federal n° 14.133/21 que permite a contratacdo direta que envolva valores
ores a R$ 59.906.02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de

servicos em geral e compras.

4.8.
lei e
com

Nesse sentido, uma vez que a contratagao pretendida corresponde a valor inferior ao referido na
a despesa nao constitui fracionamento indevido, bem como o somatorio das despesas realizadas

fina

objeto idéntico ou de mesma natureza (do mesmo ramo de atividade), no mesmo exercicio
eiro, por esta unidade gestora, ndo ultrapassa o limite estabelecido pelo art. 75, Il da Lei

Fedgral n® 14.133/21, destaca-se pelo atendimento dos requisitos legais.

5. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO
5.1. Além da descricdo apresentada no(s) quadro(s) do item 1 deste Termo de Referéncia. para a
prestacao dos servigos, deve-se observar as seguintes especificacbes:

DESCRICAO DO CORDAO:

- Matgrial: Fita em poliéster acetinada (cor verde bandeira).
- Megidas: 15X850mm:;

- Espessura: 1,5mm;

- Impressé&o: Digital em 1440 DPI de alta definigzo,

- Pe

onalizagao: "Camara Municipal de Montes Claros” em 1 cor (branca), frente e verso (modelo

abaixp).

Y~
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6 - DA CARACTERIZAGAO DO OBJETO

6.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se no conceito de bens comuns, trazidos no inciso Al do

art. 6°. da Lein® 14.133/21.
8.2 O critério de Julgamento sera “"MENOR PRECO GLOBAL".

7- DA FORMA DO FORNECIMENTO

7.1. A aquisigdo do material sera realizada de forma imediata e integral, mediante a emissao da Nqta de

Empenho.

8 - DO CRONOGRAMA DE EXECUGAO

8.1. N3o ha cronograma de execugao haja vista que o fornecimento do objeto se dara de forma imgdiata

e integral.

9 - DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

9.1 A estimativa de valor dos bens a serem adquiridos sera discriminada na Planilha de Valor Estimado

pela Coordenadoria de Compras e Licitagdes.

10 - DA NECESSIDADE DO CONTRATO

10.1. N3o sera necessaria a formalizagdo de contrato administrativo para a entrega do objeto [desta

licitagdo, o qual sera substituido pela Nota de Empenho, nos termos do art. 95 da Lei n® 14.133/21

11 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
11.1. Sao obrigagbes da contratada:

a) Fornecer os materiais, observadas rigorosamente as especificagbes constantes neste Terpo de

Referéncia;

b) Responder pelos vicios e defeitos dos materiais e assumir os gastos e as despesas gpe se

fizerem necessarios para adimplemento das obrigagdes decorrentes da contratacao,
¢) Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes da contratagao.

d) N&o repassar para outros a responsabilidade do cumprimento do objeto deste Termo de

Referéncia,
e) Responder por todas as despesas decorrentes do fornecimento;

f) Manter, durante o periodo de contratagao. o atendimento das condigbes exigidas |neste

instrumento.

12 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
12.1. Sao obrigacdes da contratante:

a) cumprir todos 0s COMPromissos financeiros assumidos com a contratada, efetuango os

pagamentos de acordo com o estabelecido neste instrumento;

b) permitir o acesso de funcionarios da empresa contratada, devidamente credenciadgs,

as

dependéncias da Camara Municipal de Montes Claros para a execucao do objeto deste Termo de

Referéncia;

c) prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes a execucdo do objeto que venhamy a ser

solicitados pelos colaboradores da empresa contratada:
d) solicitar a prestagao do servigo ou o fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia;

e) fiscalizar e acompanhar a execugao do contrato

f) comunicar qualquer irregularidade ou ilegalidade encontrada na prestac&o do servigo pu

fornecimento do objeto.

13 - DA SUBCONTRATAGAO
13.1 Nao sera permitida a subcontratagao do objeto deste Termo de Referéncia. :

‘j‘,\
q‘\
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14 - DA GARANTIA
14.1|0 prazo de Garantia dos Materiais ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias.

15 - DA QUALIFICACAO TECNICA

15.1

As empresas interessadas deverdo apresentar Atestado de Capacidade Técnica, emitido por

entidade publica ou privada, comprovando o fornecimento satisfatério de objeto similar ao licitado
15.1]1. Serdo considerados materiais similares corddes Silk, Tirantes e correlatos.
15.12. Sugere-se que seja enviado atestado de capacidade técnica com sistema de conferéncia

eletr

16 -

nica ou nota fiscal compativel com o atestado.

O PAGAMENTO

16.1.| O pagamento sera efetuado pela Coordenadoria de Tesouraria da CMMOC, de acordo com a
legislacdo vigente, apos recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, conferida e atestada pelo setor
requisitante, comprovando a prestagéo do servigo ou o fornecimento do material de maneira satisfatoria.

16.2.
prova

Poderdo ser solicitados para o pagamento: Nota Fiscal. de acordo com a legislagado vigente:
s de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (Certidao de Regularidade

do FGTS). perante o Instituto Nacional do Seguro Social (Certiddo Negativa de Débito do INSS),

perar

te a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos TRIBUTOS

FEDERAIS e a DIVIDA ATIVADA UNIAO). perante a Fazenda Estadual (Certiddo Negativa de DEBITO

DO E
Justig
16.3.
desa&

17 - F
y b
setor
servid
17.2.
a
Te
b}
de
C)

~—

STADQ). perante a Fazenda Municipal (Certid3o Negativa de DEBITO MUNICIPAL), e perante a
a do Trabalho.
Constatada qualquer incorregdo na Nota Fiscal, bem como qualguer outra circunstancia que

tonselhe o seu pagamento, o prazo para pagamento fluird a partir da respectiva regularizagio.

ISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

A fiscalizacdo e o acompanhamento da prestagao do servico ou fornecimento sera realizada pelo
solicitante que gerou as respectivas demandas quais sejam: Coordenadoria de RH, através de
or a ser designado pela CMMOC,

S0 obrigacdes da fiscaliza¢ao contratual:

Alcompanhar a execuc¢ao do contrato, fiscalizando o cumprimento das condigdes estabelecidas no
mo de Referéncia e na proposta de preco;

Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato,
erminando o que for necessério a regularizacao das faltas ou defeitos observados;

Atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) apresentada(s) pela contratada. comprovando a prestacido do

selvigo de maneira adequada e satisfatoria.

18 - DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

18.1.
etapa
a)

O recebimento dos materiais sera feito pela Coordenadoria de Recursos Humanos em duas

rovisoriamente, no momento da entrega dos materiais. Nesta etapa. o servidor ou a comissio

degignada procedera o recebimento do material limitando-se a verificar o discriminado na Nota
Fispal, e fazendo constar no canhoto e no verso da Nota Fiscal a data da entrega, e se for o caso, as

irr

ularidades observadas:

b) Definitivamente, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento provisorio. Nesta
etapa, o servidor ou a comissdo designada verificara as especificagées dos materiais entregues em
face ao exigido no Termo de Referéncia e o ofertado na proposta de prego.

18.2,

s materiais poderdo ser recusados se n3c atenderem as especificacées dispostas no Termo de

Referéncia e na proposta de preco.

18.3.

Dcorrendo a hipdtese prevista no item acima a contratada devera providenciar a substituicao do

materigl no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados a partir da comunicagdo da Camara Municipal de
Montes Claros acerca do nao aceite.
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19 - DO PRAZO E DO LOCAL DE ENTREGA

19.1. O prazo maximo para entrega dos materiais sera de 10 (dez) dias corridos, contadop do

recebimento da ordem de compra pela contratada.

19.1.1. O prazo de entrega estabelecido no item anterior podera ser prorrogado desde que devidamente

justificado pela empresa contratada.

19.1.2. A justificativa de que trata o subitem anterior devera ser enviada a CMMOC antep do

encerramento do prazo de entrega e sera objeto de analise e deciséo pela CMMOC.

19.2. Os materiais deverdo ser entregues no local indicado pela Coordenadoria de RH, localizadq , na

rua Urbino Viana, 600 — Vila Guilhermina, Montes Claros (MG), cep 39400-085.
19.3. As entregas deverdo ser previamente agendadas por meio dos telefones (38) 3690-5400 ou

o e-

mail rh@montesclaros.mg.leg.br , e serdo realizadas preferencialmente de segunda a sexta-feira, no

horario das 8 as 16 horas.

Montes Claros. 03 de ‘novemQro de 2025.
& “\L

Fernanda Miguel Mafqueﬁ' F‘.:agundes
Coordenadora de Recursos I—\umanos

cavemmalivadas naes ceachi Fonecinna






