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Camara Municipal de Montes Claros — MG

TERMO DE REFERENCIA - BENS

Base legal: Lei Federal n® 14.133/2021

Registra-se que, caso as informagdes constantes neste instrumento conflitem com
as estabelecidas no respectivo edital e seus anexos, prevalecera o texto indicado
neste Termo de Referéncia.

GERENCIA ADMINISTRATIVA

1 - DEFINICAO COMPLETA DO OBJETO

1.1 - Descrigao do objeto:

Contratagdo de empresa para confecgao de carimbos para uso de vereadores e servidores,
conforme solicitagbes e modelos anexos, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

UNID. | QUANT. DESCRIMINAGAO T

Servigo 01 ' Confecgdo de carimbos contendo nome, fungdo e matricula de servidor,

\ conf. modelos anexos.

| | e e

Servigo 01 Confeccio de carimbos contendo nome e fungdo de vereadores/setores, conf.
| ‘ ' modelos anexos.

T

Servigo | 01 IConfec;éo de 03 carimbos quadrados (deferido e protocolo), conf. modelos

| anexos.

Servico 02 | Confecgio de 02 carimbos retangulares, conf. modelos anexos. |

1.2 - Agrupamento de itens:

A presente contratagao sera por:
( ) Itens isolados.

(X) Grupo de itens.

2 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1 - Especificagdes técnicas, caracteristicas ou padrées minimos de qualidade para o ber
a ser contratado, além das j& mencionadas na descricao do item no tépico anterior:

=)

2.2 - Foi necessario exigir marca?
(X) Nao.
( )Sim
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3 - VIGENCIA DA CONTRATAGAO E INDICAGAO DE PRORROGAGAO

3.1 - O inicio da vigéncia da presente contratagdo esté previsto para a seguinte data:
03/06/2025

3.2 - A duragdo da vigéncia sera.
( ) Pelo seguinte nimero de meses:
( X ) Até o final do exercicio da contratagdo. (conclusao do Servigo)

3.3 - Em caso de vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da contratagao
pelo periodo solicitado:

( X ) Nao se aplica.

( ) Sim. Justificativa:

3.4 - Ha possibilidade de prorrogagéo?
( X ) Ndo. Em razéo de: servigo de entrega imediata.
( ) Sim. Numero de meses e fundamento legal:

4 - EXECUGAO CONTRATUAL

41 - A gestao da contratagdo sera atribuida ao titular do seguinte setor: Geréncig
Administrativa

4.2 - Em razao da natureza do objeto, do volume de bens e seus valores, a fiscalizagao:

( X ) sera exercida pelo proprio gestor, ou a quem ele designar:

( ) pelo seguinte servidor:

( ) apds a contratagdo, sera designado pelo gestor servidor lotado em setor sob sup
supervisao hierarquica.

( ) ser4 nomeada comissao para recebimento provisorio/definitivo dos bens em ato propr
pela diretoria ou autoridade equivalente, a qual compete as seguintes funcbes .

4.3 - O faturamento sera realizado:

( X) Ao final da entrega do bem.

() Por evento, a partir da emissao de nota fiscal e fornecimento integral do material
constante na respectiva Ordem de Compra.

( ) Da seguinte forma: Mensalmente

4.4 - O reajuste do contrato tera como referéncia

( ) A variagao acumulada do IPCA no periodo, observado o intersticio minimo de 1 (um)
ano contado a partir do orgamento estimado ou do altimo reajuste.

( X ) Indice setorial especifico: N&o se aplica
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4.5 - A forma de entrega dos bens é:
( X ) Unica.
( ) Parcelada

4.5.1 - Forma de parcelamento; Nao se aplica

4.6 - O prazo de entrega dos bens e de, no maximo, 5 (cinco) dias uteis, a contar;
( X ) da emissao da ordem de servigo
( ) do seguinte:

4.7 - A entrega/execucao do(s) servigo(s) sera feita pela CONTRATADA, sem quaisque
énus adicionais para a CMMOC, no seguinte enderego: Rua Urbino Viana, n° 605, Vila
Guilhermina.

4.8 - Regras para o recebimento provisorio e definitivo:
O Recebimento ocorrera no momento da conclusao da execucao do servigo e entrega.

5 . FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

1.Este processo se justifica pela necessidade do uso de carimbos, nos diversz
documentos das atividades administrativas da Camara, como forma de identificagéo d
servidores/vereadores assinantes € para controle no despacho de documentos.

6 - FORMALIZAGAO DA CONTRATACAO

A presente contratagéo sera formalizada por:
( ) Termo de contrato.
( X ) Nota de empenho

7 - DISPOSICOES SOBRE POSSIVEIS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

8 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

9 - DATA E ASSINATURAS

oo
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Montes Claros, 03 de junho de 2025 %&9«:@\\4@
Area demandante: Geréncia Adminis@%ﬁ‘




