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Camara Municipal de Montes Claros

AVISO DE EDITAL
22 Retificagao

PROCESSO LICITATORIO N° 04/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 04/2023

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para, por meio de alocagdo de méo de obra exclusiva, prestar
servigos continuos a Camara Municipal de Montes Claros.

o APRESENTAGAO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES: Dia 06/02/2023, &s 09h (nove horas).

e ABERTURA DA SESSAO OFICIAL DO PREGAO PRESENCIAL: Dia 06/02/2023, as 09h10m (nove horas
e dez minutos). Na Sala de Reunides da Camara Municipal de Montes Claros, situada na Rua Urbino Viana
- N°600 - Centro — Montes Claros/MG.

e CONSULTAS AO EDITAL: Quadro de Avisos localizado no prédio da Camara, a Rua Urbino Viana — N°
600 — Centro — Montes Claros/MG ou pelo site: www.montesclaros.mg.leg.br.

e ESCLARECIMENTOS: na Sala de Compras das 8h (oito horas) as 14h (quatorze horas), de segunda a
sexta, exceto feriados, na Rua Urbino Viana - N° 600 — Centro — Montes Claros/MG, pelo email
compras@montesclaros.mg.leg.br ou através do telefone (38) 3690-5400 (Ramais 5453 / 5452 / 5473).

o REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia/DF.
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Camara Municipal de Montes Claros

EDITAL DE LICITAGAO

22 Retificagao

PREAMBULO

A Camara Municipal de Montes Claros, com enderego na Rua Urbino Viana, 600 — Centro — Montes Claros, MG,
CNPJ 25.218.645/0001-26, isento de inscrigdo estadual, torna publica a abertura do Processo Licitatorio n®
04/2023, na modalidade Pregao Presencial n® 04/2023, do tipo menor valor global, regido pela Lei Federal n.°
10.520, de 17/7/2002, Decreto Municipal n.° 2.111 de 08/03/2005, Lei Federal n° 8.666/93, de 21/06/93, Lei
Complementar n°. 123, de 14/12/2006, e alteragdes, e demais condigdes fixadas neste instrumento convocatério.

Os trabalhos serdo conduzidos pelo servidor da Camara Municipal de Montes Claros Jo&o José Oliveira de Aguiar,
designado Pregoeiro, e integrardo a Equipe de Apoio os servidores: Anderson Ramos e Santos, Eliane Aparecida
Costa, Leonardo Barbosa Santos e Claudia Maria Santos Veloso, designados pela Portaria n° 186/2022 — publicada
em 01/12/2022.

| - OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para, por meio de alocacdo de méo de obra exclusiva, prestar servicos
continuos a Camara Municipal de Montes Claros.

Il - AREA SOLICITANTE

Geréncia Administrativa da Cédmara Municipal de Montes Claros.

lll - CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGAO AO EDITAL

1- Copia deste instrumento convocatoério estara disponivel na internet, no site www.montesclaros.mg.leg.br ou
ainda podera ser obtida pelos interessados na Sala de Compras, situada na Rua Urbino Viana — N° 600 — Centro
— Montes Claros/MG, de segunda a sexta (exceto feriados) das 8h (oito horas) as 14h (quatorze horas).

2- Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderdo ser encaminhados A/C do pregoeiro, para o e-mail
compras@montesclaros.mg.leg.br, e telefones: (38) 3690-5400 (ramais: 5453 / 5482 / 5473) ou diretamente na
Camara Municipal de Montes Claros, no enderego constante na fl. 1 deste edital.

2.1- As respostas do pregoeiro as solicitagdes de esclarecimentos serdo encaminhadas por email, fax, telefone ou
disponibilizadas no site www.montesclaros.mg.leg.br, ficando acessiveis a todos os interessados.

3- As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do certame obrigam-se a acompanhar as
publicacOes referentes ao processo no site www.montesclaros.mg.leg.br, com vista a possiveis alteragdes e avisos.

4- Impugnagbes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer pessoa, protocolizadas na
Coordenadoria de Compras e Licitagdes da Camara, a Rua Urbino Viana — N° 600 — Centro — Montes Claros/MG. -
CEP 39400-087, a partir da publicagdo do aviso do edital até 2 (dois) dias uUteis antes da data fixada para
recebimento das propostas, dirigidas ao Pregoeiro, que deverad decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas.
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Camara Municipal de Montes Claros

4.1- A Camara ndo se responsabilizara por impugnagdes enderegadas via postal ou por outras formas, entregues
em locais diversos do mencionado no item acima, e que, por isso, ndo sejam protocolizados no prazo legal.

4.2- A decisdo do pregoeiro sera enviada ao impugnante e-mail, e sera divulgada no site desta Cémara para
conhecimento de todos os interessados.

IV - CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

1- Poderao participar desta licitagao, pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto licitado, que atendam as
condicdes de habilitacao estabelecidas no Titulo VI, VIl e VIII deste instrumento convocatério.

1.1 - Participardo da Sesséo Oficial do Pregdo Presencial os representantes efetivamente credenciados.

2- Nao podera participar da presente licitagdo, a empresa:

2.1- suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administragdo, ou declarada inidénea para licitar ou
contratar com a Administragéo;

2.2- em consorcio;

2.3- com faléncia declarada, em liquidagao judicial ou extrajudicial.

3- A observancia das vedagdes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante que, pelo descumprimento,
sujeita-se as penalidades cabiveis.

4- AlegacOes posteriores relacionadas com o desconhecimento do objeto licitado ndo serdo consideradas para
reclamagdes futuras, ou de forma a desobrigar a sua execugéo.

5- CONDIGOES DE PARTICIPAGAO EMPRESAS SIMPLES NACIONAL

O interessado optante pelo Simples Nacional podera participar da licitacdo, desde que observe as seguintes
regras:

5.1 - Nao podera utilizar os beneficios concedidos pela legislacdo em sua Planilha de Preco, uma vez que a
contratagdo de servigos mediante disponibilizacdo de mé&o de obra com dedicacdo exclusiva gera a excluséo
obrigatéria do Simples Nacional, nos termos do art.17, XIl, da Lei Complementar n° 123/2006;

5.1.1 - Nao se aplica a ressalva contida no §5° do mesmo artigo, pois o objeto da atual contratagdo néo é exclusivo
de limpeza ou conservacao e vigilancia, e ainda por se tratar de mao de obra com dedicagao exclusiva.

5.2 - A contratada optante pelo Simples devera comunicar formalmente a Secretaria da Receita Federal do Brasil a
assinatura do contrato, ficando sujeita & exclusdo obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da
contratagdo, conforme previsao dos arts. 17, XIlI, 30, Il e §1°, e 31, [l da LC n°® 123/2006, devendo apresentar a
Geréncia da Camara o comprovante de entrega do comunicado, em até 10 (dez) dias de seu recebimento pela
Receita Federal;
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V - CREDENCIAMENTO

1- Os representantes dos licitantes deverdo se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro, no dia
06/02/2023, as 09:00 (nove horas), na sala de reunides da Camara, devidamente munidos de: carteira de
identidade ou documento legal equivalente, documento que o credencie a participar deste certame — modelo do
anexo Il ou procuragédo por instrumento publico ou particular, COM FIRMA RECONHECIDA, através da qual lhe
seja atribuido poderes para apresentar proposta, formular lances e praticar todos os atos em direito admitidos e
pertinentes ao certame, em nome do licitante, bem como contrato social para conferéncia de poderes. Os
referidos documentos deverdo ser entregue para conferéncia ao pregoeiro fora dos envelopes de “Propostas e
Documentagao”®, juntamente com a Declaragdo de Condigdo de ME, EPP ou Equiparada, conforme modelo
constante no anexo IV (no caso de empresa optante pelo Simples Nacional).

1.1- Os licitantes deverdo declarar expressamente que cumprem o disposto no inciso XXXIIl, do art. 7°, da
Constituicio da Republica Federativa do Brasil; bem como a Inexisténcia de Superveniéncia e Fato
Impeditivo; do Cumprimento do Artigo 100 da L.O.M.; e que, cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo do
processo licitatério em epigrafe, em atencdo ao art. 4° inciso VI, da Lei Federal n°® 10.520, de 17.07.2002,
conforme Anexo V do Edital.

2- Apds o credenciamento, se dara a abertura oficial do pregdo, as 09h10min, no dia 06/02/2023, na sala de
reunides da Camara Municipal de Montes Claros.

3- O sécio, proprietario ou dirigente da empresa licitante devera apresentar carteira de identidade ou documento
legal equivalente e o respectivo Estatuto ou Contrato Social atualizado para conferéncia.

4- O documento de credenciamento, se for o caso, podera obedecer ao modelo do Anexo lll e, se ndo o fizer,
deverdo ser apresentados com todos os dados informativos contidos no modelo.

5- O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao Pregoeiro implica a responsabilidade legal
pelos atos praticados e a presun¢ao de sua capacidade legal para realizagéo das transagdes inerentes ao Pregdo
Presencial.

VI - APRESENTAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO.

1- Os documentos de Habilitagdo e a Proposta Comercial deverdo ser entregues ao Pregoeiro na abertura da
sessao publica deste certame, em envelopes distintos, colados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, as
seguintes informacdes:

AO PREGOEIRO DA CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS
PROCESSO LICITATORIO N° 04/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 04/2023

“DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO”

RAZAO SOCIAL E ENDEREGO DO LICITANTE
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AO PREGOEIRO DA CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS
PROCESSO LICITATORIO N° 04/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 04/2023

“PROPOSTA COMERCIAL”

RAZAO SOCIAL E ENDEREGO DO LICITANTE

VIl - PROPOSTA COMERCIAL

1- A proposta comercial podera ser apresentada conforme Modelo de Proposta Comercial - Anexo Il - ou em
modelo préprio, desde que contenha todas as informagdes ali previstas, em uma via, com identificacdo da empresa
proponente, n.° do CNPJ, endereco e assinada pelo seu representante legal ou credenciado, devidamente
identificado e qualificado.

2- A proposta e o0s lances deverdo referir-se a cada item cotado;
2.1- Os itens deverao seguir as normas de conformidade da categoria, conforme descrito no anexo | deste edital;

3- A proposta comercial devera ser apresentada considerando, obrigatoriamente, com o prazo de validade nédo
inferiores ao periodo de 60 (sessenta) dias corridos.

4.- A proposta devera referir-se a integralidade do objeto cotado.

4..1- A licitante devera apresentar sua proposta no Anexo Il deste instrumento, ou utilizar modelo préprio, desde que
contenha a mesma forma e todas as informacdes previstas no referido anexo.

4..2- Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente do pais;

4..2- Havendo divergéncia entre 0 preco expresso em algarismos e 0 expresso por extenso, prevalecera este Ultimo.
4..3- O valor da proposta diz respeito unicamente, ao objeto licitado.

4.4- A Proposta Comercial devera ser rubricada e numerada sequencialmente, da primeira a ultima folha, de modo a
refletir seu nimero exato.

4.5- Toda a especificagdo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo proponente, no ato do envio de
sua proposta comercial.

4.6- A eventual falta de numeragdo ou a numeragao incorreta sera suprida pelo representante da Licitante na
sessao de abertura das propostas.

4.7- A apresentagdo da proposta por parte da licitante significa pleno conhecimento e integral concordancia com as
clausulas e condi¢des desta licitagédo e total sujeicdo a legislagéo pertinente.

4.8- As propostas que omitirem o prazo de validade previsto no item 3, serdo entendidas como validas pelo periodo
de 60 (sessenta) dias corridos.

4.9- A apresentagao da proposta em desacordo com o previsto neste Titulo inabilitara o proponente.

VIl - DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

1- O licitante que ofertar o menor valor global devera apresentar o Certificado de Registro Cadastral - CRC -
expedido pela Camara Municipal de Montes Claros, desde que possua a mesma linha de fornecimento do objeto
licitado, ou os documentos constantes do item 4 deste Titulo, para fins de habilitagdo no certame.

2- O licitante que apresentar o CRC devera apresentar ainda, os seguintes documentos:
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2.1- Atos constitutivos:

2.1.1- Contrato social ou estatuto e sua Ultima alteracao;

2.1.2- Registro comercial, no caso de empresa individual;

2.1.3- Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

2.1.4- Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e,
ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo Orgédo competente, quando a atividade assim o
exigir.

2.2- Declaragéo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas situagdes previstas no inciso XXXIII do

art. 7° da Constituicao Federal, assinada pelo representante legal do licitante, conforme anexo VI deste edital;
2.3- Alvara de Funcionamento.

3- Na hipotese dos documentos relacionados no item 4 deste Titulo, ndo constarem no CRC ou estiverem com os
prazos vencidos, deverdo ser apresentados novos documentos, em vigor.

4- O licitante que ofertar o menor prego global e devera apresentar a documentagao discriminada a seguir:
4.1- Atos constitutivos:

4.1.1- Contrato social ou estatuto e sua ultima alteragao; ou

4.1.2- Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

4.1.3- Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em exercicio; ou

4.1.4- Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociqdade estrangeira em funcionamento no Pais, e,
ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo Orgédo competente, quando a atividade assim o
exigir.

4.2- Declaracdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas situagdes previstas no inciso XXXIII do
art. 7° da Constituicdo Federal, assinada pelo representante legal do licitante, conforme anexo deste edital;

4.3- Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentacdo de certidao emitida pela Secretaria competente do Municipio.

4.4- Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante apresentagao
de certiddo emitida pela Secretaria competente do estado.

4.5- Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal e Regularidade relativa a seguridade social - Instituto
Nacional de Seguridade Social - INSS, mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, fornecida pela Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional. Conforme Portaria MF 358, de 05 de setembro de 2014, a prova da regularidade fiscal
de todos os tributos federais, inclusive contribuicbes previdenciarias, tanto no @mbito da Receita Federal quanto no
ambito da Procuradoria da Fazenda Nacional, serdo unificadas em um Unico documento, disponivel no site
www.receita.fazenda.gov.br.

4.6- Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico- FGTS, emitida pela Caixa
Econbmica Federal;

4.7- Certiddo negativa de faléncia expedida pelo cartério distribuidor da sede da pessoa juridica, emitida, no
maximo, 60 (sessenta) dias antes da data fixada para a abertura das propostas.

4.8- Certiddo emitida pela Justica do Trabalho, comprovando a inexisténcia de débitos trabalhistas, disponivel no
site www.tst.jus.br/certidao, conforme Lei n°® 12.440/11.

4.9- Cartdo de CNPJ.
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410 - Comprovante de Visita Técnica (FACULTATIVA), fornecido pela Geréncia Administrativa da Cémara
Municipal de Montes Claros, comprovando que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes locais para a execugdo do objeto da licitagdo. A Visita Técnica (FACULTATIVA) devera ser agendada
junto a Geréncia Administrativa entre os dias 25 de janeiro a 03 de fevereiro/2023, das 08:00 as 14:00, em dias
uteis, pelo telefone (38) 3690-5400 (ramal: 5482) ou pelo e-mail gerencia@montesclaros.mg.leg.br.

4.10.1 - A visita técnica devera ser realizada por responsavel pela empresa que possua procuragdo com poderes
especificos (com reconhecimento de firma) ou comprovagao de ser sécio-administrador mediante apresentagéo
de contrato social e documento de identificagao profissional.

4.10.2 - Serdo emitidos atestados, termos ou declaragdo da Visita Técnica (FACULTATIVA) pelo
responsavel da Camara Municipal de Montes Claros que deverd ser apresentado dentro do
envelope de habilitagdo, sob pena de inabilitacdo. A empresa que optar pela NAO REALIZACAO da
Visita Técnica DEVERA apresentar, dentro do envelope de habilitagdo, Declaracdo de que conhece
as condicdes locais para a execugédo do objeto, sob pena de inabilitacéo.

4.11- Comprovagao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto licitado,
por meio da apresentacao de:

4.11.1 - Declaragéo de disponibilidade do pessoal, adequados para a realizagdo do objeto da licitagéo,
assinada pelo representante legal da empresa, conforme modelo do Anexo IX;

4.11.2 - Balango Patrimonial e Demonstragé@o do Resultado do Exercicio (DRE) do ultimo exercicio social ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios;

4.12 - O Balango Patrimonial podera ser atualizado até a data da apresentagéo da proposta, devendo ser
utilizado o indice Geral de Pregos - Disponibilidade Interna - IGP-DI, publicado pela Fundagdo Gettllio Vargas, ou
outro indicador que o venha substituir, mediante apresentag&o, junto a documentagao, de memorial de calculo,
assinados pelo contador da empresa participante da licitacao.

4121 - As empresas com menos de um exercicio financeiro devem apresentar balango de abertura ou
ultimo balango patrimonial levantado, conforme o caso;

412.2 - Serdo considerados, “na forma da lei", o balango patrimonial (inclusive o de abertura) e a
demonstragao do resultado do exercicio (DRE) apresentadas em qualquer das formas abaixo relacionadas:

a) publicado em Diario Oficial;

b) publicado em jornal de grande circulagéo;

¢) por cdpia do livro Diério, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou
em outro érgdo equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento;

d) na forma de escrituragé@o contabil digital (ECD), pelo relatério gerado pelo SPED e recibo de entrega de
livro digital na Receita Federal.

4.12.3 - O balango patrimonial e a DRE apresentadas deverdo conter assinatura do REPRESENTANTE
LEGAL da empresa licitante e do SEU CONTADOR ou, caso apresentadas por meio de publicagdo, permitir a
identificacdo do veiculo e a data de sua publica¢do. A indicagdo do nome do contador e do nimero do seu registro
no Conselho Regional de Contabilidade (CRC) s&o INDISPENSAVEIS;

4.13 - Prova de possuir Patriménio Liquido, cujo valor seja, no minimo ou igual a 10% (dez por cento) do valor total
estimado para a contratagdo, comprovado na data da apresentagao;

413.1 - Andlise contabil-financeira da empresa, para a avaliagdo de sua situagdo financeira, a ser
apresentada em memorial de calculo dos indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral
(SG) e Capital Circulante Liquido (CCL), assinada pelo contador responsavel, com as seguintes formulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
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LC= ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE
ATIVO TOTAL
SG=

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

4.13.2- Sera considerada apta financeiramente a empresa que tiver os indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) maiores que 1 (um).

4.12 - Atestado de Capacidade Técnica que comprovem gestdo de mao de obra (Terceirizagdo) com no minimo
20 (vinte) funcionarios em pelo menos 3 fungdes distintas.

4.12.1 - A comprovacao de aptiddo da licitante no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, ocorrerd mediante apresentagdo de atestados,
vedado o somatério de itens para obtengao do quantitativo total unitario solicitado.

4.12.2 -Essa comprovagado se faz necessaria para assegurar a Administragdo Publica a efetiva prestagéo
de servigos de qualidade e eficiéncia seguindo todos os ordenamentos juridicos pertinentes.

5- O licitante obriga-se a declarar a superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo, observadas as
penalidades cabiveis, conforme anexo VI.

6- O Pregoeiro e a equipe de apoio efetuardo consulta ao site da Receita Federal na internet para certificagdo sobre
a regularidade da inscricdo da empresa no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, em observéncia a
Instru¢do Normativa da SRF n° 200, de 13/09/2002, confirmando, ainda, a autenticidade dos demais documentos
extraidos pela internet, junto aos sites dos érgaos emissores, para fins de habilitago.

6.1- Procedida a consulta, serdo impressas declaragdes demonstrativas/ comprovantes da situagéo do licitante que
serdo juntados aos autos do processo licitatorio.

7- A Microempresa — ME e Empresa de Pequeno Porte — EPP, devera apresentar toda a documentacdo exigida
para a habilitagdo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem
alguma restrigéo.

7.1- Havendo restricdes nos documentos comprobatdrios da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5
(cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a ME ou EPP for declarada vencedora do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Camara, para regularizacdo da documentagéo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emisséo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

7.2- A prorrogacao do prazo para a regularizacao fiscal dependera de requerimento, devidamente fundamentado, a
ser dirigido ao Pregoeiro.

7.3- Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 2 (dois) dias uteis inicialmente concedidos.

7.4- A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto neste item, implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei Federal n°. 8.666/93, sendo facultado ao
Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, nos termos do item 4.7 do titulo IX, ou
submeter o processo a Autoridade Competente para revogagao.

8- Os documentos exigidos neste instrumento convocatério poderdo ser apresentados em original ou por qualquer
processo de copia legivel, autenticada por cartorio competente, com excecdo dos extraidos pela internet, com
vigéncia plena na data fixada para sua apresentagao.
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8.1- Serdo admitidas fotocopias sem autenticacdo cartorial, desde que os respectivos originais sejam
apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticagéo.

8.1.1- Os documentos sem autenticagdo poderdo ser autenticados 24hs antes da sessdo na sala de compras; ou
ainda no momento da sessdo, mediante apresentacdo de documentos originais.

8.2- Os documentos mencionados neste Titulo ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de protocolo, ou
apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

8.3- Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgédo expedidor ou pelo edital,
deverao ser datados dos ultimos 30 (trinta dias) dias anteriores a data de sua apresentacdo, exceto os atestados de
capacidade técnica.

9- A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de habilitagdo em desacordo com o previsto neste
Titulo inabilitara o proponente.

10- Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo se original a ser substituido
por copia reprografica autenticada.

IX - PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

1- Apds o encerramento do credenciamento e identificagdo dos representantes das empresas licitantes, o Pregoeiro
declarara aberta a sessé@o do Pregao, oportunidade em que ndo mais se aceitara novos licitantes, dando-se inicio ao
recebimento dos envelopes contendo a Proposta Comercial e os Documentos de Habilitagdo, exclusivamente dos
participantes devidamente credenciados.

2- Classificagdo das Propostas Comerciais

2.1- Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando-se o atendimento a todas
as especificagdes e condigbes estabelecidas neste Edital e em seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas
aquelas que estiverem em desacordo.

2.2- O Pregoeiro classificara a proposta de menor prego e aquelas que tenham valores sucessivos e superiores em
até 10% (dez por cento) a proposta de menor preco, para que seus autores participem dos lances verbais.

2.3- Se ndo houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condi¢cbes definidas no subitem anterior, o
Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o maximo de 3 (trés) licitantes presentes, para que
seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas apresentadas.

2.4- Sera desclassificada a proposta que:

2.4.1- ndo se refira a integralidade do objeto cotado;

2.4.2- apresente precos simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos de mercado,
superestimados ou manifestamente inexequiveis, assim considerados nos termos do disposto no § 3° do art. 44 e
inciso | e Il do art. 48, da Lei Federal n° 8.666/93;

2.4.3- ndo cumpra prazos e demais exigéncias estabelecidas em diligéncias ou no edital.

2.4.4- ndo atenda as exigéncias do instrumento convocatorio ou das diligéncias.

Pag. 9/47



S g

Camara Municipal de Montes Claros

3- Lances Verbais

3.1- Aos licitantes classificados para participacdo na etapa de lances, sera dada a oportunidade de nova disputa, por
meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos, a partir do autor da proposta classificada de maior prego
aos demais e em ordem decrescente de valor.

3.2- Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condigGes, ficarem empatadas, seré realizado sorteio,
para definir a ordem de apresentagao dos lances.

3.3- Apenas serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao Ultimo lance registrado pelo Pregoeiro.

3.4- A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara na exclusao do licitante
da etapa de lances verbais e na manutencao do ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior
ordenagao das propostas.

4- Julgamento
4.1- Para julgamento da proposta mais vantajosa, sera adotado o critério de menor valor global.
4.2- Nao se considerara qualquer oferta de vantagem n&o prevista no edital.

4.3- O Pregoeiro, no julgamento das propostas, podera desconsiderar evidentes falhas formais que néo afetem o
seu contetdo.

4 4- Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da
primeira classificada, quanto ao objeto e valor, de acordo com os critérios estabelecidos neste edital, decidindo
motivadamente a respeito.

4.5- Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor prego e
o valor estimado da contratacao.

4.6- Se houver apenas uma oferta e desde que esta atenda a todos os termos do edital e que seu preco seja
compativel com o valor estimado da contratacéo, esta podera ser aceita.

4.7- Se a proposta néo for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro examinara a
oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a verificagdo das condicdes de habilitagdo do
licitante, e, assim, sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta ou lance que
atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste edital, para o
qual tenha apresentado proposta.

4.8- Apbs verificada a proposta mais bem classificada, o pregoeiro verificara quais os licitantes que estdo na
condic¢do de ME ou EPP.

4.9- Se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por ME ou EPP, e houver proposta apresentada por
ME ou EPP com valor até 5% (cinco por cento) superior ao melhor prego, estaré configurado o empate previsto no
art. 44, § 2° da referida Lei Complementar.

5- Ocorrendo o0 empate, proceder-se-a da seguinte forma:

5.1- As licitantes mais bem classificadas serdo convocadas a apresentar, nova proposta de preco inferior aquela
considerada classificada em 1° lugar no certame, sob pena de preclusao do exercicio do direito de preferéncia.
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5.3- Sera classificado em primeiro lugar o licitante que, ao final da etapa de lances, ofertar o0 menor prego.

6- Sendo aceitavel a oferta de menor valor global, sera aberto o envelope contendo a documentagao de habilitagéo
do licitante que a tiver formulado, para confirmagéo das suas condigdes habilitatérias.

7- Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro verificara se a proposta mais bem classificada
negociara com o proponente para que seja obtido melhor prego.

7.1- Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor, sendo-lhe
adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

8- Da sessdo lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do procedimento e as
ocorréncias relevantes, e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos licitantes.

9- O licitante vencedor do certame devera encaminhar ao Pregoeiro, no endereco citado a fl.1 deste edital, até as 9h
(nove horas) do dia util seguinte a realizagdo do Pregéo, a Proposta Comercial conforme Anexo Il - Modelo de
Planilha/Proposta Comercial, AJUSTADA AO PRECO FINAL, bem como a planilha, em uma via, datilografada ou
processada em computador, com identificacdo da empresa licitante, CNPJ, endereco e assinada pelo seu
representante legal ou credenciado, devidamente identificado e qualificado, ou em modelo préprio em que conste
todas as informages previstas no referido modelo.

10- Decididos os recursos ou transcorrido in albis o prazo para sua interposicéo, o Pregoeiro devolvera aos
licitantes, exceto aos vencedores, 0s envelopes “DOCUMENTACAO DE HABILITACAQ”.

X - RECURSOS E CONTRA-RAZOES

1- No final da sessao, apds a declaragéo do vencedor, os licitantes poderdo manifestar, imediata e motivadamente,
a intengéo de recorrer contra decisées do pregoeiro, e deverdo apresentar suas razées no prazo Unico de 3 (trés)
dias uteis, a partir do dia seguinte a sua manifestagao.

1.1- Os demais licitantes poderdo apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, que comegarao a correr do
término do prazo do recorrente;

1.2- No prazo recursal, fica assegurada vista dos autos;
1.3- A falta de manifestagao imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de recurso;

1.4- O licitante cuja proposta comercial tenha sido desclassificada antes da etapa de lances podera manifestar a sua
inteng&o de interpor recurso.

1.5- Os demais licitantes poderdo apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, que comegarao a correr do
término do prazo do recorrente.

2- Os recursos e respectivas contrarrazoes deverao obedecer aos seguintes requisitos, sob pena de nédo
serem conhecidos:

2.1- ser dirigido ao Presidente da Camara Municipal de Montes Claros, aos cuidados do Pregoeiro, no prazo de 3
(trés) dias uteis, conforme estabelecido no item 1 deste titulo;
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2.2- ser dirigido ao Presidente da Camara Municipal de Montes Claros, nos casos de anulag&o ou revogacao, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis;

2.3- ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por computador, contendo razéo social, CNPJ e
endereco, rubricado em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado do licitante,
devidamente comprovado.

2.4- ser protocolizado no Setor de Compras e licitagdes da Camara, a Rua Urbino Viana - N° 600 — Centro —
Montes Claros/MG - CEP 39400-087, até as 14:00.

3- A Camara néo se responsabilizara por memoriais de recursos e contrarrazbes enderegados via postal ou por
outras formas, entregues em locais diversos do mencionado no subitem 2.4 acima, e que, por isso, ndo sejam
protocolizados no prazo legal.

4- O acolhimento de recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

5- Os recursos serdo dirigidos a autoridade competente, por intermédio do pregoeiro que, reconsiderando ou ndo
sua decisao, o fara subir, devidamente informado, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

6- Os recursos serdo decididos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

7 - A decisdo acerca de recurso interposto sera divulgada por meio de publicagéo em jornal de circulagdo local e,
ainda, estara afixado no quadro de avisos da Camara.

XI - ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

1- Inexistindo manifestagéo recursal o Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante vencedor, competindo a autoridade
superior homologar o procedimento licitatério.

2- Impetrado recurso, apds decidido, o Pregoeiro divulgara a decisao, por publicacao no jornal de circulagao local e
no quadro de avisos da Camara, competindo a autoridade superior adjudicar o objeto ao licitante vencedor e
homologar o procedimento licitatorio.

XIl - DO CONTRATO

1 - Homologado o procedimento licitatério, o representante legal da adjudicatéria sera convocado para a assinatura
do contrato, conforme minuta constante nos anexos deste instrumento convocatério.

2 - Se o licitante vencedor, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar de assinar o contrato ou o
termo equivalente, ndo tendo solicitado prorrogagéo de prazo com justificativa aceita pelo pregoeiro, esta examinara
as propostas subsequentes e a habilitagdo dos licitantes, segundo a ordem de classificacdo, até a apuracdo da
proposta que atenda ao Edital, podendo ainda, negociar o prego.

3 - A contratada devera indicar, no ato da assinatura do contrato e sempre que ocorrer alteragao, 1 (um) Preposto
qualificado para representa-la perante a Camara e para acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos, devendo
este Preposto responder por todos os assuntos relativos ao contrato e atender aos chamados da Geréncia
Administrativa da Camara, principalmente em situag6es de urgéncia, inclusive fora do horério normal de expediente.
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3.1 - O Preposto devera possuir o conhecimento e a capacidade profissionais necessarios para responder pela
contratada, bem como ter autonomia e autoridade para resolver qualquer assunto relacionado com 0s servigos
contratados, verificando constantemente o bom andamento dos trabalhos e zelando pela disciplina e aprimoramento
das equipes.

3.2 - O Preposto da contratada devera manter contato diario com a Geréncia Administrativa da Camara, objetivando
o0 planejamento dos servigos e a correta execugao dos trabalhos contratados.

4 - Além do preposto, a contratada deveré indicar, no ato da assinatura do contrato e sempre que ocorrer alteragéo,
um representante com plenos poderes para representa-la, administrativa ou judicialmente, assim como decidir
acerca de questdes relativas aos servicos, e atender aos chamados da Geréncia Administrativa da Camara,
principalmente em situagdes de urgéncia, inclusive fora do horario normal de expediente.

4.1 - Pelo menos uma vez por més ou sempre que solicitado, o representante da contratada devera visitar a Camara
a fim de vistoriar a execugdo dos servicos e promover as alteragcdes necessarias, buscando a constante melhoria
dos trabalhos e dos resultados obtidos.

5 - Para fins de comunicagdo com o preposto/representante, a contratada informara @ Camara nimeros de telefone,
pager ou outros meios de contato igualmente eficazes.

6 - Sempre que houver afastamento de empregado por determinagdo da Geréncia Administrativa da Camara ou por
motivo de faltas, férias ou licenga, a contratada deverad providenciar, as suas expensas, a imediata substitui¢éo,
observadas as condigdes exigidas neste Edital.

7 - Competira a contratada o fornecimento de todos os equipamentos de protecéo individual e coletiva (EPI e EPC),
conforme normas da ABNT e do Ministério do Trabalho, necessarios para a execugao dos trabalhos, ainda que ndo
previstos no Projeto Basico ou néo cotados, sem custo adicional para a Camara.

8 - A contratada devera fornecer uniformes para seus empregados e substitutos, conforme previsto no Projeto
Basico, bem como todos os beneficios obrigatorios estabelecidos na legislagdo e na(s) Convengao(bes), Acordo(s)
ou Dissidio(s) Coletivos de Trabalho pertinentes.

9 - A contratada devera contratar seguro de vida em grupo para os seus empregados designados para a execugao
dos servicos na Camara, nos termos da CCT aplicavel, entregando a Geréncia Administrativa da Camara, no prazo
maximo de 10 (dez) dias ap6s assinatura do contrato, cdpia autenticada da apolice e respectivo comprovante de
quitacao.

9.1 - Outros seguros a que estiver obrigada pelas leis brasileiras e Convengdes Coletivas de Trabalho - CCTs
pertinentes, em qualquer tempo, também deverao ser contratados, sem custo adicional para a Camara

10 - O trabalho em jornada extraordinaria ou em horario noturno ndo sera admitido, salvo se autorizado,
expressamente, pela Geréncia Administrativa da Cémara, ao qual competira o reembolso dos valores
correspondentes as horas extras e ao adicional noturno, desde que devidamente apurados e comprovados.

11 - O percentual relativo a taxa de administracdo apresentado pelo licitante em sua Proposta Comercial sera fixo e
inalteravel durante toda a vigéncia do contrato e seus aditamentos.
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12- O prazo de vigéncia do contrato seréd de 12 (doze) meses ou até 01 de dezembro de 2023, em novembro2023
sera avaliado a necessidade nova licitagdo, podendo ser prorrogado, nos termos do previsto no inciso Il do artigo 57
da Lei n°® 8.666/93.

13 - Observado o disposto no artigo 67 da Lei n° 8.666/93, o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do
objeto do Contrato serdo realizados por representante designado pela Camara.

14 - O contrato, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, ndo podera ser subcontratado, cedido ou
transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associagao da contratada com terceiros, sem autorizagao
prévia da Camara, por escrito, sob pena de aplicagao de sangao, inclusive rescisdo contratual.

15 - Operaces de reorganizagdo empresarial, tais como fuséo, ciséo e incorporagdo, ocorridas durante a vigéncia
do contrato, deverao ser comunicadas a Camara e, na hipétese de restar caracterizada a frustragao das regras e
principios disciplinadores das licitagdes e contratos administrativos, ensejaréo a rescisao do contrato.

16- A Camara e a contratada poderéo restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro do contrato, nos termos do
artigo 65, Il, “d”, da Lei Federal n° 8.666/93, por repactuagdo precedida de calculo e demonstragdo analitica do
aumento ou diminui¢do dos custos, obedecidos aos critérios estabelecidos em planilha de prego e tendo como limite
a média dos pregos encontrados no mercado em geral.

17 — A Camara reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos pregos
ofertados, obedecido ao disposto no §1° do artigo 65 da Lei Federal n° 8.666/93.

XIV - SANGOES ADMINISTRATIVAS

1- O adjudicatario que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar de entregar o objeto, apresentar
documentagao falsa, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de
modo iniddbneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com o Municipio e sera
descredenciado dos sistemas de cadastramento a que estiver inscrito, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas aplicaveis e demais cominagdes legais.

2- Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

2.1- 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso sobre o valor da proposta, até o 30° (trigésimo) dia,
calculado por ocorréncia;

2.2- 20% (vinte por cento) sobre o saldo do valor da proposta, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, na
execugao do objeto, com a consequente rescisao contratual;

2.3- 20% (vinte por cento) sobre o valor da proposta, na hipbtese da Empresa, injustificadamente, desistir do
contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de inadimplemento contratual.

3- As sangbes previstas, face & gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas cumulativamente, apds regular
processo administrativo, em que se garantira a observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.

4- O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd descontado dos pagamentos devidos
pela Camara. Se os valores néo forem suficientes, a diferenca devera ser paga pela Empresa por meio de depdsito
bancario na conta da Cadmara, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da data de notificagdo da aplicagéo
da sansao.
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XV - PAGAMENTO

1 - As despesas decorrentes da execugdo dos servigos correrdo por conta da dotagao orgamentaria:

010101.122.0001.2007 — Manutengao dos Servigos Administrativos
3339034000000 — Outros despesas de pessoal decorrentes de contratos de terceirizagao

1.1 — A Camara incluira, em suas propostas orgamentarias para 0s exercicios subsequentes, a previsao dos créditos
necessarios para o pagamento desta despesa.

2 - A contratada devera apresentar, a Geréncia Administrativa da Camara, até o quinto dia dtil do més subsequente
da prestacdo dos servigos, a correspondente nota fiscal/fatura, acompanhada dos documentos fiscais e tributarios
devidos.

3 - O pagamento sera efetuado pela Assessoria Técnica Financeira/tesouraria em até 5 (cinco) dias apos o
recebimento da nota fiscal/fatura.

4 - Caso a contratada ndo encaminhe a nota fiscal/fatura e demais documentos a Camara no prazo fixado, a data do
pagamento podera ser alterada na mesma propor¢édo dos dias Uteis de atraso.

5 - Nenhum pagamento sera efetuado, enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo por parte da
contratada, sem que isto gere direito a alteracdo de pregos, corregdo monetaria, compensacdo financeira ou
paralisagdo da prestagao dos servigos.

6- O pagamento devera ser efetuado mensalmente em até 5 (cinco) dias uteis apds da emissdo da Nota Fiscal, a
contar do recebimento da nota fiscal/fatura;

7- O gestorffiscal de contrato identificando qualquer divergéncia na nota fiscal ou na fatura, devera devolvé-las a
Contratada para que sejam feitas as correcdes necessarias; nesse caso, 0 prazo estipulado neste Termo de
Referéncia, sera contado somente a partir da reapresentagao do documento, desde que sanado o vicio;

8- Os pagamentos a Contratada somente serdo realizados mediante a efetiva prestagéo dos servigos nas condigdes
estabelecidas, 0 que serd comprovado por meio de atestacdo no documento fiscal correspondente, emitida pelo
gestor/fiscal do contrato da Camara;

9- A nota fiscal ou fatura devera ser emitida pela Contratada em inteira conformidade com as exigéncias legais e
contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com destaque, quando exigiveis, das retengdes tributarias e/ou
previdenciarias;

10- Os documentos comprobatérios do pagamento dos empregados e dos recolhimentos e pagamentos relativos a
tributos, encargos e contribuicbes de responsabilidade da Contratada, deverdo ser enviados para a Camara
mensalmente, até a data de emissdo da nota do més subsequente ao dos encargos, sob pena de retengéo do
pagamento até a remessa;

11- A documentagéo devera ser exclusiva do contrato, nao podendo ser conjunta com aquela relativa a outros
empregados dos quadros da Contratada;

12- O pagamento devido pela Camara seré efetuado por meio de deposito ou transferéncia em conta bancaria a ser
informada pela Contratada;
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13- No caso de atraso de pagamento, desde que a Contratada nédo tenha concorrido de alguma forma para tanto,
serdo devidos pela Camara encargos moratorios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados
diariamente em regime de juros simples, observando-se 0 seguinte: o valor dos encargos sera calculado pela
formula: EM =1x N x VP, onde EM = Encargos moratérios devidos, N = Numeros de dias entre a data prevista para
0 pagamento e a do efetivo pagamento; | = indice de compensacéo financeira = 0,00016438; e VP = Valor da
prestacdo em atraso;

14- Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal ou na fatura, a Contratada dara a Camara plena, geral e
irretratavel quitacdo dos valores nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo
ou forma;

15- Todo pagamento que vier a ser considerado indevido, segundo o contrato firmado, seré objeto de ajuste nos
pagamentos futuros ou sera cobrado da Contratada.

16- A Contratada devera excluir do faturamento mensal os dias de trabalho e salérios dos empregados faltosos, em
férias, licenga ou afastados legalmente, para os quais ndo houver sido encaminhado substituto.

17- A Contratada devera manter atualizado, durante toda a vigéncia do Contrato, o prazo de validade das “Certiddes
Negativas de Débito Municipal, Estadual e Federal” e do “Certificado de Regularidade do FGTS - CRF’,
encaminhando copia destes documentos ao gestor/fiscal do contrato, cuja autenticidade sera confirmada nos sites
dos drgéos emissores.

XVI - RETENGAO DAS PRQVISC)ES REFERENTES AOS ENCARGOS SOCIAIS, TRABALHISTAS E
FUNDIARIOS PARA DEPOSITO EM CONTA ESPECIFICA

Tendo em vista 0 necessario controle dos recursos financeiros destinados pela Administragdo Publica a
terceirizacao de servigos, visando, assim, a prote¢do dos direitos trabalhistas dos empregados contratados pelas
empresas terceirizadas, afastando, desse modo, a possibilidade de danos ao erério pelo eventual pagamento de
obrigagdes da Contratada em caso de inadimplemento, o valor das provisdes relativas as férias, 1/3 (um terco)
constitucional de férias, 13° (décimo terceiro) salario, FGTS por dispensa sem justa causa, bem como os encargos
previdenciarios das incidéncias sobre as referidas rubricas, serdo descontados do valor mensal devido a Contratada
e depositados em conta especifica, a ser aberta em instituicdo bancaria, exclusivamente para esse fim.

Os percentuais e os valores de retengdo a serem aplicados encontram-se definidos nos médulos “4 - 13°
SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS” e “6 - PROVISAO PARA RESCISAQ’;

Ocorrendo determinacéo judicial de blogueio e transferéncia de valores depositados na conta, a Contratada
sera notificada para recompor o valor bloqueado e transferido no prazo de 5 (cinco) dias uUteis contados da data de
recebimento da notificagdo. Ndo ocorrendo a recomposigao dos valores bloqueados e transferidos da conta no
prazo indicado, esses valores serdo glosados no 1° (primeiro) faturamento subsequente a data do bloqueio e
transferéncia, sem prejuizo das san¢des administrativas cabiveis, na forma da lei;

Caso o valor glosado seja insuficiente para fazer face a recomposicéo integral, o saldo remanescente sera
glosado dos faturamentos subsequentes, até que o saldo da conta seja integralmente recomposto, obrigando-se a
Contratada a manter o padrao de exceléncia pretendido e requerido na prestagao do servico.

No ato de assinatura do instrumento contratual, a Contratada devera assinar termo especifico (Anexo “B”
deste Termo de Referéncia) autorizando a Cémara solicitar junto a Instituicio Bancaria a abertura de conta
especifica para depodsito das verbas retidas, autorizando, ainda, o acesso da Camara aos saldos e extratos da
conta, além de vincular a movimentagéo desta a autorizagdo prévia e expressa da Camara.

O resgate dos recursos depositados na conta se dara, exclusivamente, por reembolso, nas seguintes
situagdes:
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1. Parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos empregados
vinculados ao contrato, quando devido e limitado ao valor efetivamente retido na conta vinculada;

2. Parcialmente, pelo valor correspondente as férias e ao 1/3 (um tergo) de férias, quando do gozo de férias
pelos prestadores vinculados ao contrato, limitado ao valor efetivamente retido na conta vinculada; e

3. Parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, férias e 1/3 (um
terco) de férias proporcionais e indenizagdo compensatéria devida sobre 0 FGTS, quando da dispensa sem justa
causa de empregado vinculado ao contrato, limitado ao valor efetivamente retido na conta vinculada;

4. Ao final de vigéncia contratual, apés comprovado pela Contratada a quitagdo integral das verbas
rescisorias.

A solicitagdo de movimentagédo dos recursos depositados na conta vinculada, que se dara por reembolso,
devera ser encaminhada pela Contratada ao gestor do contrato, no més subsequente ao do fato gerador, junto a
planilha contendo o valor a ser movimentado, detalhada por empregado.

XVII - DISPOSIGOES GERAIS

1 - Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:

Anexo | - Termo de referéncia;

Anexo Il - Modelo de Proposta Comercial e Especificagdo do objeto;

Anexo II.1 - Planilha de Composic¢do da Remuneragao;

Anexo Il - Modelo de Carta de Credenciamento;

Anexo IV - Modelo de Declaragéo de Condi¢do de ME, EPP ou Equiparada;

Anexo V - Modelo de Declaragédo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo do processo licitatdrio em
epigrafe, em atencdo ao art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n° 10.520, de 17.07.2002;

Anexo VI - Modelo de Declaragdes: Cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituigédo da
Republica Federativa do Brasil; de Inexisténcia de Superveniéncia e Fato Impeditivo; de Cumprimento do Artigo 100
daL.OM;

Anexo VIII - Modelo de Declaragdo de Elaboragao Independente de Proposta;

Anexo IX - Modelo de Declaragéo de Disponibilidade;

Anexo X - Termo de autorizag&o para abertura de conta especifica junto a instituigéo financeira;

Anexo XI - Minuta de Contrato.

2 - O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagbes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase desta licitagdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informagdes nele contidas implicara na imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisao
contratual, sem prejuizo das san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

3 - Uma vez incluido no processo licitatdrio, nenhum documento seré devolvido, salvo se original a ser substituido
por copia reprografica autenticada ou tratar-se dos envelopes de licitantes desqualificados e envelopes
“Documentacéo de Habilitagdo” de licitantes cujas propostas tenham sido desclassificadas.

4 - Na analise da documentagdo e no julgamento das propostas comerciais, 0 pregoeiro poderd, a seu critério,
solicitar o assessoramento técnico de 6rgdos ou de profissionais especializados.

5 - Toda a documentagdo apresentada neste Edital e seus anexos sdo complementares entre si, de modo que
qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro sera considerado especificado e valido.

6 - O pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera adotar medidas saneadoras, durante o certame, e relevar
omissdes e erros formais, observadas na documentagéo e proposta, desde que ndo contrariem a legislagao vigente
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e ndo comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promocao de diligéncias junto aos licitantes, destinadas a
esclarecer a instrugao do processo, conforme disposto no art. 43, § 3° da Lei Federal n® 8.666/93.

6.1 - Se houver solicitagdo de documentos, estes deveréo ser apresentados em original ou em cépia autenticada por
cartorio, sendo possivel, ainda, a autenticagdo dos mesmos pelo pregoeiro ou Equipe de Apoio.

6.2 - O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a desclassificagéo da proposta ou inabilitagdo do licitante.

7 - As decisdes do Presidente da Camara e do Pregoeiro seréo publicadas em jornal local e no quadro de avisos da
Cémara, podendo, quando for o caso, ser aplicado o disposto no § 1° do art. 109 da Lei n.° 8.666/93.

8 - A participagéo do licitante nesta licitagéo implica no conhecimento integral dos termos e condi¢des inseridas
neste Edital, bem como das demais normas legais que disciplinam a matéria.

9 - A presente licitagdo nao importa, necessariamente, em contratacdo, podendo a Camara revoga-la, no todo ou
em parte, por razdes de interesse publicos derivados de fato superveniente comprovado ou anulé-la por ilegalidade,
de oficio ou por provocagédo, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema para conhecimento
dos licitantes.

10 — A Céamara poderé prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para recebimento das propostas ou para sua
abertura.

11 - Fica eleito o foro da Comarca de Montes Claros, Estado de Minas Gerais, para dirimir eventuais conflitos de
interesses decorrentes desta licitagdo, valendo esta clausula como renlncia expressa a qualquer outro foro, por
mais privilegiado que seja ou venha a ser.

Montes Claros, 23 de janeiro de 2023.

Pregoeiro: Jodo José Oliveira de Aguiar

Equipe de Apoio:

Anderson Ramos e Santos Eliane Aparecida Costa
Leonardo Barbosa Santos Claudia Maria Santos Veloso
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

l- DO OBJETO
Contratagdo de empresa especializada para, por meio de alocacdo de mao de obra exclusiva, prestar

servigos continuos a Camara Municipal de Montes Claros de:

Telefonista;

Avrtifice;

Gargom;

Copeira;

Porteiro;

Almoxarife;

Motorista;

Motoboy;

Jornalista;
) Editor de imagens.

—_
~

Sxxdarser™

Il-  JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A contratagdo de empresa para prestag@o de servigos de mao de obra continuada, justifica-se face a constante
ampliagao da estrutura da Camara Municipal de Montes Claros e pelo fato do atual contrato j& ter utilizado quase
que integralmente a margem de alteragao, prevista no Paragrafo Primeiro, do Art. 65, da Lei 8.666/93.

A Camara Municipal de Montes Claros sempre busca a pratica dos principios da eficiéncia e efetividade, quando se
tenta alcancar a alta produtividade, agilidade, qualidade, seguranga e maxima perfeicdo do trabalho, as adequacgdes
dos atuais servicos sdo as metas visadas pela administracdo das atividades-meio e apoio operacional, o que ndo
seria possivel sem a contratagdo de servigos especializados terceirizados. Sendo assim, a terceirizagdo dos
referidos servigos tem sido 0 meio mais adequado para atingirmos a meta desejada, pois, busca-se desta forma o
atendimento dos principios da economicidade e eficiéncia, bem como, um elevado padréo na satisfagdo do
interesse publico.

A Contratagdo dos porteiros dar-se-a visando a mudanga da carga horaria do contrato atual que s&o 06:00 (seis
horas) para 08:00 (oito horas). Essa medida se faz necesséria para maior adequagéo das necessidades atuis da
Cémara que agora conta com mais um anexo (garagem). Apos a efetiva contratagdo dessa fungéo de 08:00,
procedera com a supressao da fungdo de porteiro 06:00 do atual contrato de terceirizagao.

Il - REQUISITOS NECESSARIOS - VISITA TECNICA (FACULTATIVA)

A Visita Técnica (FACULTATIVA) é importante para conhecimento pleno das areas de execugdo dos servigos e
podera ser agendada junto a Geréncia Administrativa, que designara dia, horério e um servidor responsavel para
acompanhamento, ocasido em que expedira documento de certificagdo da realizagdo da mesma.

A visita devera ser agendada junto a Geréncia Administrativa entre os dias 25/01/2023 a 03/02/2023, das 08:00 as
14:00, pelo telefone (38) 3690-5400 ou pelo e-mail gerencia@montesclaros.mg.leg.br.

IV - CONDIGOES DE PARTICIPAGAO EMPRESAS SIMPLES NACIONAL
O interessado optante pelo Simples Nacional podera participar da licitacdo, desde que observe as seguintes
regras:
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4.1 - Nao podera utilizar os beneficios concedidos pela legislagdo em sua Planilha de Pre¢o, uma vez que a
contratagdo de servigos mediante disponibilizacio de mao de obra com dedicagdao exclusiva gera a
exclusao obrigatoria do Simples Nacional, nos termos do art.17, XIl, da Lei Complementar n° 123/2006;

4.1.1 - Nao se aplica a ressalva contida no § 5° do mesmo artigo, pois 0 objeto da atual contratagéo néo é exclusivo
de limpeza ou conservagao e vigilancia, e ainda por se tratar de mao de obra com dedicagéo exclusiva.

4.2 - a contratada optante pelo Simples devera comunicar formalmente a Secretaria da Receita Federal do
Brasil a assinatura do contrato, ficando sujeita a exclusdo obrigatéria do Simples Nacional a contar do més
seguinte ao da contratagao, conforme previsao dos arts. 17, XIl, 30, Il e §1° e 31, Il da LC n° 123/2006,
devendo apresentar a Geréncia da Camara o comprovante de entrega do comunicado, em até 10 (dez) dias
de seu recebimento pela Receita Federal;

V - GESTAO / FISCALIZAGAO DO CONTRATO

Observado o disposto no artigo 67 da Lei n° 8.666/93, a gestaoffiscalizagdo do contrato, assim como a
conferéncia dos servigos executados junto aos diversos setores da Camara em que os funcionarios da contratada
prestardo servicos, sera realizada pela Geréncia Administrativa, o que nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pelo correto cumprimento das obrigagdes decorrentes do Contrato.

VI - QUANTITATIVO DE RECURSOS HUMANOS E ORGAMENTARIOS

QUANT. DE PISO
FUNGCAO CARGOS | SALARIAL R$
1 | Telefonista (6 horas) 02 1.915,62
2 | Artifice (8 horas) 02 1.817,45
3 | Gargom (8 horas) 02 1.750,82
4 | Copeira (8 horas) 05 1.352,49
5 | Porteiro (8 horas) 07 1.750,82
6 | Almoxarife (8 horas) 01 1.883,15
7 | Motorista (8 horas) 02 2.086,93
8 | Motociclista (motoboy) (8 horas) 01 1.312,21
9 | Jornalista (6 horas) 03 2.817,84
10 | Editor de imagem (6 horas) 04 2.817,84
° Os salarios de Gargom, Copeira e Almoxarife, foram fixados respeitando o piso salarial determinado na

CCT, SETHAC-SIND DOS EMPREGADOS EM TURISMO, HOSP, ASSEIO E CONS, TRAB TEMPORARIO,
PREST DE SERV TERC E REC HUMANOS DO N MINAS, CNPJ n. 25.229.055/0001-07 - NUMERO DE REGIS -
TRO NO MTE: MG000409/2022 DATA DE REGISTRO NO MTE: 09/02/2022 NUMERO DA SOLICITAGAO:
MR004856/2022 NUMERO DO PROCESSO: 13621.102261/2022-11 DATA DO PROTOCOLO: 08/02/2022 - Confi-
ra a autenticidade no endereco http://www3.mte.gov.br/sistemas/mediador/.

° O salario de Telefonista foi fixado respeitando o piso salarial determinado na CCT, SINDICATO DOS TRA-
BALHADORES EM EMPRESAS DE TELECOMUNICACOES DO ESTADO DE MINAS GERAIS - SINTTEL-MG,
CNPJ n. 17.449.463/0001-38. NUMERO DE REGISTRO NO MTE: MG002051/2021 DATA DE REGISTRO NO
MTE: 01/07/2021 NUMERO DA SOLICITACAO: MR034146/2021 NUMERO DO PROCESSO: 13621.110709/2021-
90 DATA DO PROTOCOLO: 01/07/2021 - Confira a autenticidade no endere¢o http://www3.mte.gov.br/siste-
mas/mediador/.
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° O valor do salario de Motorista foi fixado respeitando o piso salarial determinado na CCT SINDICATO DOS
TRABALHADORES EM TRANSPORTES RODOVIARIOS E URBANOS DE MONTES CLAROS E DO NORTE DE
MINAS GERAIS-STTRUMOC, CNPJ n. 21.348.198, NUMERO DE REGISTRO NO MTE: MG001978/2022 DATA
DE REGISTRO NO MTE: 21/06/2022 NUMERO DA SOLICITAGAO: MR028990/2022 NUMERO DO PROCESSO:
13621.111386/2022-32 DATA DO PROTOCOLO: 20/06/2022 - Confira a autenticidade no enderego http:/
www3.mte.gov.br/sistemas/mediador.

Em caso de viagem, as despesas serao ressarcidas nos termos da clausula 8% da CCT acima descri-

ta, respeitando os limites da Lei Municipal n°® 4.462/2011.

CLAUSULA OITAVA - ANTECIPAGAO DE VERBAS Em caso de viagem, as empresas deverio antecipar a ver-
ba necessaria para atender as necessidades pessoais de alimentagao e repouso dos empregados motoris-
tas, com prestacao de contas ao final de cada viagem, sendo que o empregado devera entregar documentos
comprobatorios das despesas realizadas, que deverao possuir idoneidade fiscal.

° Os valores dos salérios de jornalista e Editores de imagem foram fixados pela Cémara diante das caracte -
risticas e complexidade das fungdes, tendo como base o nivel Il dos servidores do Legislativo. As demais questdes
seguiram o estabelecido pela SETHAC-SIND DOS EMPREGADOS EM TURISMO, HOSP, ASSEIO E CONS,
TRAB TEMPORARIO, PREST DE SERV TERC E REC HUMANOS DO N MINAS, CNPJ n. 25.229.055/0001-07 -
NUMERO DE REGISTRO NO MTE: MG000409/2022 DATA DE REGISTRO NO MTE: 09/02/2022 NUMERO DA
SOLICITAGCAO: MR004856/2022 NUMERO DO PROCESSO: 13621.102261/2022-11 DATA DO PROTOCOLO:
08/02/2022 - Confira a autenticidade no endere¢o http://www3.mte.gov.br/sistemas/mediador/.

o O valor do salario de Motoboy CBO: 5191-10 e Artifice CBO: 9143-05 foi fixado por consulta ao site
https://www.salario.com.br/profissao/motoboy/mg e https://www.salario.com.br/profissao/artifice-de-manutencao-cbo-
914305/mg/, que estabelece piso salarial das fungdes. As demais questdes seguiram o estabelecido pela SETHAC-
SIND DOS EMPREGADOS EM TURISMO, HOSP, ASSEIO E CONS, TRAB TEMPORARIO, PREST DE SERV
TERC E REC HUMANOS DO N MINAS, CNPJ n. 25.229.055/0001-07 - NUMERO DE REGISTRO NO MTE:
MG000409/2022 DATA DE REGISTRO NO MTE: 09/02/2022 NUMERO DA SOLICITAGAO: MR004856/2022 NU -
MERO DO PROCESSO: 13621.102261/2022-11 DATA DO PROTOCOLO: 08/02/2022 - Confira a autenticidade
no enderego http://www3.mte.gov.br/sistemas/mediador/.

o A EMPRESA devera pagar os adicionais de periculosidade para motoboy que ndo estejam discriminados
acima e para os seus empregados que deles fagam jus, nos termos da Portaria n® 3.214/78 e normas regulamenta-
doras do Ministério do Trabalho, apresentando a CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS, a comprovagao de
sua obrigatoriedade por meio de laudos técnicos.

VIl-  DESCRIGAO DAS ATIVIDADES
a) TELEFONISTA
ATIVIDADES:

Atender a telefonemas do publico em geral, além de saber transferir a ligag&o para os setores corretos, anotar
e transmitir recados e garantir a credibilidade da empresa por meio do atendimento telefénico.

- Manipular equipamentos telefénicos;

- Estabelecendo comunicagdes internas e externas;

- Zelar pelo equipamento comunicando defeitos;

- Solicitando conserto e sua manutengao;

- Registrar a duragéo e/ou custo das ligacoes;

- Atender pedidos de informagdes solicitados;

- Anotar recados e registrar chamadas;
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- Executar pequenas tarefas de apoio administrativo referente a sua area de trabalho, tais como coletar
requisicoes de ligagdes;

- Utilizar recursos de informatica;

- Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidades associadas ao ambiente
organizacional.

Perfil Basico: Escolaridade 2° grau completo, desembarago na comunicagdo e boa dicgdo, possuir
habilidade para lidar com pessoas, manter uma boa apresentagéo pessoal, compativel com o exercicio da fungéo.

Local de Trabalho: Na sede da Camara Municipal de Montes Claros.

Jornada de Trabalho: 30 horas/semanais, cumpridas de segunda a sexta-feira, no horario de funcionamento
da Camara.

Cumprimento da Jornada de Trabalho: A Jornada a ser cumprida semanalmente sera de 30 (trinta) horas
de segunda a sexta-feira, em horario corrido de 7:00 (sete) horas as 13:00 (treze) e/ou de 13:00 (treze) as 19:00
(dezenove), no periodo de funcionamento da Camara, com intervalo de 15 (quinze) minutos para lanche.

b) ARTIFICE CBO 5143-10

ATIVIDADES:

- Executar servigos de manuteng@o preventiva e corretiva de baixa tenséo, hidraulica e hidrossanitéria;

- Preparar infraestrutura para maquinas e equipamentos, quando necessario;

- Realizar, de acordo com sua qualificagéo, realizar reparos e cuidar da conservacdo e manutencdo das
dependéncias da Camara e seus Anexos;

- Realizar testes para identificar e localizar defeitos na instala¢&o e no funcionamento dos equipamentos;

- Desmontar, montar e fazer os ajustes necessarios em ferramentas de trabalho;

- Auxiliar no deslocamento de moveis e na organizag@o em geral;

- Conservar vidros e limpar recintos e acessorios;

- Trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e protegdo ao meio ambiente;

- Comunicar ao seu superior hierarquico quaisquer fatos que possam interferir na boa execugdo dos seus
Servigos;

- Zelar pela guarda do material de trabalho sob sua responsabilidade;

- Executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo.

Perfil Basico: Escolaridade 2° grau completo, desembarago na comunicagcdo e boa dicgdo, possuir
habilidade para lidar com pessoas, manter uma boa apresentagao pessoal, compativel com o exercicio da fungéo.

Local de Trabalho:

- Nas dependéncias do prédio da Camara e seus Anexos;

Jornada de Trabalho: 44 horas/semanais, cumpridas de segunda a sexta-feira, no horario de funcionamento
da Camara.

Cumprimento da Jornada de Trabalho: A Jornada a ser cumprida semanalmente sera de 44 (quarenta e
quatro) horas de segunda a sexta-feira.

Horario de funcionamento do expediente da Camara para cumprimento da carga horaria: entre 06:00
as 21:00

c) GARCOM
ATIVIDADES:
* Servir alimentos e bebidas, apresentando-os aos Vereadores, Servidores e visitantes e dispondo-0s nos
pratos e copos.
* Recolher travessas, talheres e outros recipientes desocupados, encaminhar 0s mesmos para lavagem e
secagem.
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* Preparar mesa de refeigdes, dispondo em ordem pratos, copos, talheres e guardanapos.

+ Cortar porgdes de alimentos, preparar saladas e outros pratos junto @ mesa dos comensais.

* orientar e fazer sugestdes quanto a escolha dos alimentos;

* anotar os pratos e bebidas solicitadas com detalhamento de tipos e quantidades;

* manter limpo e em ordem o ambiente de trabalho;

* cuidar dos equipamentos e utensilios;

* limpar e preparar mesas de refeicdes;

+ atender a reclamacéo dos Vereadores, Servidores e visitantes;

+ Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidades associadas ao ambiente
organizacional.

* Executar demais atividades relacionadas a sua area de atuacgao.

Perfil Basico: Escolaridade 2° grau completo, com experiéncia na atividade de gargom, desembarago na
comunicacgao e boa dicgao, possuir habilidade para lidar com pessoas, manter uma boa apresentagéo pessoal,
compativel com o exercicio da fungéo.

Local de Trabalho:

- Nas dependéncias do prédio da Camara e seus Anexos;

Jornada de Trabalho: 44 horas/semanais, cumpridas de segunda a sexta-feira, no horario de funcionamento
da Camara.

Cumprimento da Jornada de Trabalho: A Jornada a ser cumprida semanalmente sera de 44 (quarenta e
quatro) horas de segunda a sexta-feira.

Horario de funcionamento do expediente da Camara para cumprimento da carga horaria: entre 06:00
as 21:00

d) COPEIRA

ATIVIDADES:

* Executar servicos de copa e cozinha; preparar e servir cha, café, agua, lanches e similares aos
Vereadores, Servidores e visitantes, conforme determinagdes do chefe imediato;

* prover diariamente de café e cha todos os Gabinetes dos Vereadores e Setores administrativos;

« controlar a utilizagdo dos produtos alimenticios e descartaveis requisitados junto ao Almoxarifado;

* manter a ordem e higiene dos equipamentos utilizados, seguindo rotina preestabelecida e determinada pelo
chefe imediato;

« trocar agua, recolher o lixo e outros materiais;

* executar servigos de limpeza, organizagao e conservagao do local de trabalho;

* executar tarefas correlatas sempre que solicitadas;

* cumprir normas e regulamentos da Cédmara Municipal de Montes Claros.

Perfil Basico: Escolaridade 2° grau completo, desembarago na comunicagdo e boa dicgdo, possuir
habilidade para lidar com pessoas, manter uma boa apresentagéo pessoal, compativel com o exercicio da fungéo.

Local de Trabalho:

- Nas dependéncias do prédio da Camara e seus Anexos;

Jornada de Trabalho: 44 horas/semanais, cumpridas de segunda a sexta-feira, no horario de funcionamento
da Camara.

Cumprimento da Jornada de Trabalho: A Jornada a ser cumprida semanalmente sera de 44 (quarenta e
quatro) horas de segunda a sexta-feira.

Horario de funcionamento do expediente da Camara para cumprimento da carga horaria: entre 06:00
as 21:00

e) PORTEIRO
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ATIVIDADES

- Prestar informagdes a visitantes;

- Manter a ordem na recinto da Camara;

- Controlar e organiza o acesso de pessoas as dependéncias da Camara;

- Encaminhar documentos recebidos na recepgéo aos diversos setores da Camara;

- Acompanhar os visitantes aos locais desejados nas dependéncias da Camara;

- Operar equipamento de fac-simile, microcomputador e outros;

- Requisitar material de consumo necessario ao setor;

- Relatar ao responsavel pelo setor os fatos considerados anormais ocorridos no seu local de trabalho;

- Executar demais atividades relacionadas a sua area de atuagao.

Perfil Basico: Escolaridade 2° grau completo, desembarago na comunicacdo e boa dic¢do, possuir
habilidade para lidar com pessoas, manter uma boa apresentagao pessoal, compativel com o exercicio da funcao.

Local de Trabalho:

- Nas dependéncias do prédio da Camara e seus Anexos;

Jornada de Trabalho: 44 horas/semanais, cumpridas de segunda a sexta-feira, no horario de funcionamento
da Cémara.

Cumprimento da Jornada de Trabalho: A Jornada a ser cumprida semanalmente sera de 44 (quarenta e
quatro) horas de segunda a sexta-feira.

Horario de funcionamento do expediente da Camara para cumprimento da carga horaria: entre 06:00
as 21:00

f) ALMOXARIFE

ATIVIDADES:

* Manter atualizado o "Sistema" de controle de estoque de materiais utilizado pela Cadmara Municipal de
Montes Claros;

* Manter organizado o estoque de materiais;

+ Controlar a entrada e saida de materiais, procedendo os devidos langamentos no Sistema;

* Entregar os materiais solicitados, mediante a devida requisigao e autorizagao da autoridade competente;

* Planejar o gasto anual do material de consumo; estabelecer o nivel de estoque minimo de materiais e
comunicar ao superior imediato as necessidades de aquisicao quando o estoque atingir esse nivel;

+ Elaborar planilhas, relatérios e inventarios sobre a movimentagdo de materiais no @mbito da Camara;

+ Cumprir normas e diretrizes da Camara Municipal de Montes Claros e executar tarefas afins quando
solicitadas pelo chefe imediato.

Perfil Basico: Escolaridade 2° grau completo, desembarago na comunicacdo e boa dic¢do, possuir
habilidade para lidar com pessoas, manter uma boa apresentagao pessoal, compativel com o exercicio da funcao.

Local de Trabalho:

- Nas dependéncias do prédio da Camara e seus Anexos;

Jornada de Trabalho: 44 horas/semanais, cumpridas de segunda a sexta-feira, no horario de funcionamento
da Cémara.

Cumprimento da Jornada de Trabalho: A Jornada a ser cumprida semanalmente sera de 44 (quarenta e
quatro) horas de segunda a sexta-feira.

Horario de funcionamento do expediente da Camara para cumprimento da carga horaria: entre 06:00
as 21:00

g) MOTORISTA
ATIVIDADES:
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+ Empreender viagens e transportar: vereadores e servidores da Cédmara Municipal, quando em servi¢o do
Poder Legislativo;

+ Efetuar a entrega de cartas, encomendas e mercadorias ao publico em geral, bancos, instituicbes e
fornecedores;

* Executar e auxiliar no processo de carga dos veiculos;

* Manter os veiculos em perfeitas condi¢des de uso;

« verificar diariamente as condi¢des do veiculo antes de sua utilizagao, procedendo a anotagdo em formulario
préprio da Camara Municipal;

+ Comunicar a Coordenadoria de Almoxarifado, Patrimbnio e Frotas, quaisquer defeitos dos veiculos que
necessite de reparos e consertos;

* Fazer acompanhamento da manutencao preventiva, abastecimento, calibragem dos pneus, documentacéo,
equipamentos de protecao;

* Estar a disposicao da Camara Municipal sempre que solicitado;

* Abastecer os veiculos e fazer o registro diario de deslocamento em viagens como controle de combustivel,
em relatério especifico da Camara Municipal

Perfil Basico: Habilitacao: categoria B, escolaridade 2° grau completo, desembaraco na comunicagéo e boa
dic¢do, possuir habilidade para lidar com pessoas, manter uma boa apresentagdo pessoal, compativel com o
exercicio da fungao.

Local de Trabalho: Na Camara Municipal de Montes Claros.

Jornada de Trabalho: 44 horas semanais, cumpridas de segunda a sexta-feira, no horario de funcionamento
da Cémara.

Cumprimento da Jornada de Trabalho: A Jornada a ser cumprida semanalmente sera de 44 (quarenta e
quatro) horas de segunda a sexta-feira.

Horario de funcionamento do expediente da Camara para cumprimento da carga horaria: entre 06:00
as 21:00

h) MOTOBOY
ATIVIDADES:

+ Efetuar a entrega de cartas, encomendas e mercadorias ao publico em geral, bancos, instituicbes e
fornecedores;

+ Dirigir a motocicleta, seguindo o itinerario pré-determinado;

* Proceder a entrega e recebimento dos volumes e do expediente, comparando-os com os documentos de
recebimento ou entrega, evitando irregularidades;

* Observar as regras de transito, evitando transgressoes;

« Efetuar a manutencg&o do veiculo, executando pequenos reparos;

* |dentificar e acusar, para serem reparados, desregulagem e defeitos na motocicleta;

+ Anotar em mapa proprio a hora da partida, percurso ou trabalho realizado e hora de chegada;

« Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidades associadas ao ambiente
organizacional e as atividades correlatas a fungao.

Perfil Basico: Habilitagdo: categoria A, escolaridade 2° grau completo, desembarago na comunicagéo e boa
dic¢do, possuir habilidade para lidar com pessoas, manter uma boa apresentacdo pessoal, compativel com o
exercicio da fungéo.

Local de Trabalho: Na Camara Municipal de Montes Claros.

Jornada de Trabalho: 44 horas semanais, cumpridas de segunda a sexta-feira, no horario de funcionamento
da Cémara.

Horario de funcionamento do expediente da Camara para cumprimento da carga horaria: entre 06:00
as 21:00
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f) JORNALISTA
ATIVIDADES:
* pesquisa, a coleta de dados, a redacdo de matérias, a transmisséo de noticias para o publico e a condugao

de entrevistas;

* transmitir, redigir, investigar e buscar noticias por meio de canais de comunicagdo, como televiséo, internet

e revistas;

* Participar ativamente dos processos de producdo de noticias com artigos, entrevistas e reportagens;
+ Possuir postura ética e compromissada;
+ Buscar os fatos com bastante precisdo e pesquisar fontes confiaveis para transmitir informagdes corretas

ao publico;

* Elaborar noticias para divulgagéo;

* processar a informagéo;

* priorizar a atualidade da noticia;

« divulgar noticias com objetividade;

* honrar 0 compromisso ético com o interesse publico;

* respeitar a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas;

* adequar a linguagem ao veiculo;

+ Fazer reunido da pauta; elaborar, distribuir e executar pauta; orientar a produgéo; assegurar o direito de

resposta;

* Coletar informacéo;

+ Definir, buscar e entrevistar fontes de informacéo;

* selecionar dados;

+ confrontar dados, fatos e versoes;

* apurar e pesquisar informagoes;

* Registrar informagéo;

* Redigir textos jornalisticos;

« fotografar e gravar imagens jornalisticas;

* gravar entrevistas jornalisticas;

« ilustrar matérias jornalisticas;

* revisar os registros da informagéo;

« editar informacao;

* Qualificar a informagéo;

* Questionar, interpretar e hierarquizar a informacao;

« contextualizar fatos;

* organizar matérias jornalisticas;

* planejar a distribuicdo das informagdes no veiculo de comunicagéo;
« formatar a matéria jornalistica;

+ abastecer e acessar banco de dados, imagens e sons.

* Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associada ao ambiente organizacional.
Perfil Basico: Curso técnico ou superior na area de jornalismo e/ou comunicagdo, desejavel experiéncia

prévia em empresas de pequeno, médio ou grande porte; Facilidade de relacionamento interpessoal e de trabalho
em equipe; Elevado senso de organizagao, controle e facilidade de anélise de informagdes.

Desembarago na comunicagao e boa dicgdo, possuir habilidade para lidar com pessoas, manter uma boa

apresentacdo pessoal, compativel com o exercicio da fungao.

Criativo, trabalho em equipe, ética profissional, engajamento e compromisso com entregas e prazos, trabalhar

sobre pressao.

Local de Trabalho: Nos prédios da Camara e/ou conforme designagao da chefia direta.
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Jornada de Trabalho: 30 horas semanais, cumpridas de segunda a sexta-feira, no horario de funcionamento
da Cémara.

Cumprimento da Jornada de Trabalho: A Jornada a ser cumprida semanalmente sera de 30 (trinta) horas
de segunda a sexta-feira, 06 (seis) horas diarias, entre o horario das 06:00 as 21:00 horas mediante necessidade e
escala a ser elaborada pela chefia imediata

g) EDITOR DE IMAGEM

ATIVIDADES:

+ edigdo, recorte, tratamento, montagem e finalizagao de imagens, videos, depoimentos, programas gravados,
documentarios e uma série de materiais de audiovisual;

* Manipular e editar trechos de filmes de maneira invisivel para o publico;

+ Examina informagdes para compreender as necessidades e especificagdes da equipe de produgéo;

+ Analisar o roteiro de filmagem e o material ndo editado para criar uma lista de decis6es de filmagem com
base no valor das cenas e na contribuicdo para a continuidade;

+ Manipular e editar trechos de videos de maneira invisivel para o publico;

+ Examinar informagdes para compreender as necessidades e especificagdes da equipe de produgao;

+ Analisar o roteiro de filmagem e o material ndo editado para criar uma lista de decis6es de filmagem com
base no valor das cenas e na contribui¢do para a continuidade;

+ Cortar segmentos de filmagem e montar a sequéncia do filme;

+ Acrescentar musica, dialogos, graficos e efeitos;

* Criar versdes preliminares e finais;

+ Garantir sequéncia logica e bom desenrolar;

+ Consultar as partes interessadas, desde o processo de produgao até a pés-producao;

+ Descobrir e implementar continuamente novas tecnologias de edicdo e melhores préaticas da industria para
maximizar a eficiéncia.

Perfil Basico: Curso técnico ou superior em area correlata, desembarago na comunicagao e boa dicgéo,
possuir habilidade para lidar com pessoas, manter uma boa apresentacao pessoal, compativel com o exercicio da
fungo.

Possuir preferencialmente experiéncia profissional comprovada como Editor, tecnologias digitais e pacotes de
software de edigao; Familiaridade com efeitos especiais, 3D e composi¢do; possuir mente criativa.

Local de Trabalho: Nos prédios da Camara e/ou conforme designacgao da chefia direta.

Jornada de Trabalho: 30 horas semanais, cumpridas de segunda a sexta-feira, no horario de funcionamento
da Camara.

Cumprimento da Jornada de Trabalho: A Jornada a ser cumprida semanalmente seré de 30 (trinta) horas
de segunda a sexta-feira, 06 (seis) horas diérias, entre o horario das 06:00 as 21:00 horas mediante necessidade e
escala a ser elaborada pela chefia imediata

VIl - ESPECIFICAGAO DOS UNIFORMES
Devera ser observada a composi¢do minima abaixo descrita, por cargo:

CARGO - QUANTIDADE

CARGO QUANTIDADE DE UNIFORMES
Telefonista 02 calgas / 02 camisas (adequadas a funcao)
Artifice 02 calgas / 02 camisas (adequadas a funcao)
Gargom 02 calgas / 02 camisas (adequadas a fungao)
Copeira 02 calgas / 02 camisas (adequadas a funcao)
Almoxarife 02 calgas / 02 camisas (adequadas a fungao)
Motorista 02 calgas / 02 camisas (adequadas a funcgao)
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Motociclista (motoboy) 02 calgas / 02 camisas (adequadas a funcao)
Jornalista 02 calgas / 02 camisas (adequadas a funcao)
Editor de imagem 02 calcas / 02 camisas (adequadas a funcao)

OBS.: 1) As cores (preto ou azul marinho), modelos e tecidos dos uniformes deverdo ser aprovados pela
Geréncia Administrativa da Cdmara Municipal de Montes Claros.
A EMPRESA fornecera a todos os trabalhadores um cracha, cuja utilizagdo seré obrigatéria, onde figure o
nome da EMPRESA, do funcionério e sua fotografia 3 x 4 recente e a assinatura do responsavel pela sua emissao.
A EMPRESA devera adquirir e fornecer todos os Equipamentos de Protec¢do Individual e Coletiva aos seus
funcionérios para o desempenho de suas atividades na CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS, nos termos
da legislacéo pertinente.

IX. MATERIAIS E PRODUTOS DE CONSUMO
A CAMARA devera fornecer todo o material necessario aos servi¢os de limpeza e conservagao, inclusive
material de higiene pessoal e sacos para lixo.

X. CONDIGOES GERAIS

1. Nos termos do art. 67 da Lei Federal n.° 8.666/93, a Camara Municipal de Montes Claros, designara um
representante para acompanhar e fiscalizar a execugédo do contrato.

2. Pelo menos uma vez por més, e sempre que necessario, um representante da empresa devera visitar as
dependéncias da Camara Municipal de Montes Claros, se inteirando das condi¢des de execugdo do servigco e
promovendo as alteragdes necessarias, emitindo um relatorio atestando as condicdes da prestagéo dos servigos e
as modificacdes enderecado efetuadas, enderecado a Geréncia Administrativa da Camara Municipal de Montes
Claros;

3. A EMPRESA devera fornecer nimeros telefonicos ou outros meios igualmente eficazes, para contato da
Cémara Municipal de Montes Claros, com o horario normal de expediente, sem que isto gere qualquer custo
adicional para a Cémara Municipal de Montes Claros;

4. A EMPRESA cabera o controle da jornada de trabalho dos seus empregados, com o acompanhamento da
Geréncia Administrativa da Cédmara:

5. A apuragédo das horas trabalhadas sera processada por meio de folha de ponto, que deverdo ser
disponibilizados pela EMPRESA a Camara Municipal.

6. A EMPRESA deveréa observar o disposto no Capitulo V da Consolidagéo das Leis do Trabalho, Portaria n°
3.214, de 08/06/78 e Normas Regulamentadoras, do Ministério do Trabalho e Emprego.

7. A EMPRESA realizara, as suas expensas, na forma da legislagdo aplicavel, os exames admissionais,
periddicos e demissionais.

8. Os valores dos salarios serdo aqueles indicados pela Camara Municipal de Montes Claros, nunca inferiores
ao piso minimo das categorias.

9. A prestagéo dos servigos podera ocorrer em dias e horarios diversos daqueles estabelecidos, para atender
as necessidades da Camara Municipal de Montes Claros, mediante comunicaco prévia A EMPRESA.

10. A EMPRESA devera apresentar a Geréncia da Camara Municipal de Montes Claros, em até 10 (dez) dias
apds a assinatura do contrato, comprovante da contratagdo de Seguro de Acidentes Pessoais para os empregados
que prestarao servigos na Camara Municipal de Montes Claros.

11. A EMPRESA deve zelar pela disciplina de seus funcionarios nas dependéncias da Camara Municipal de
Montes Claros, sendo proibido: qualquer tipo de jogo, bem como a venda de mercadorias ou produtos, rifas e
bilhetes, a circulagdo de listas e pedidos de qualquer natureza; a permanéncia dos empregados nas dependéncias
da Camara Municipal de Montes Claros antes ou depois do horario de trabalho; consumo ou a guarda de bebidas
alcoolicas nas dependéncias da Camara Municipal de Montes Claros.
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12. A EMPRESA devera fornecer aos empregados os equipamentos de protecdo individual, impondo
penalidades aqueles que se negarem ao uso dos EPIs exigidos pelas normas de seguranga do trabalho e, ainda,
oferecer treinamento aos seus empregados.

13. A EMPRESA devera providenciar, as suas expensas, a substituicdo imediata de seus empregados
faltosos, em licenga-maternidade, em licenga gestante, com afastamento por motivo de doenga ou acidente de
trabalho.

XI. DAS OBRIGAGOES DA ADJUDICATARIA

Sé&o obrigacdes da adjudicataria, além daquelas dispostas no edital:

1 - Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrdo de qualidade, cumprindo todas as especificagces
estabelecidas na proposta de pregos e documentos apresentados ao CONTRATANTE, bem como neste Projeto
Basico / Termo de Referéncia.

2 - Submeter-se a fiscalizagdo por parte do CONTRATANTE, acatando as determinagdes e especificagbes
contidas neste Projeto Basico e Edital.

3 - Nao se comprometer perante terceiros, dando o instrumento contratual como garantia ou compensar
direitos de créditos decorrentes da execugao dos servigos ora pactuados em operagdes bancarias e/ou financeiras,
sem prévia autorizagdo expressa do CONTRATANTE.

4 - Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos, despesas com méo-de-
obra, encargos sociais, trabalhista, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, seguros e outras despesas que
incidam direta ou indiretamente na execucao dos servigos objeto desta licitagéo.

4.1 - Todos os custos inerentes a prestacdo de servigos ficardo por conta da CONTRATADA.

5 - Fornecer, quando solicitado pelo CONTRATANTE, os comprovantes de recolhimento das obrigagdes
trabalhistas e previdenciarias de seus empregados, quitagéo dos tributos devidos e comprovante de regularidade
para com 0 FGTS e INSS.

6 - Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo CONTRATANTE para a
execucéo do Contrato.

7 - Ter pessoal disponivel para substituir em eventuais faltas, atestados e licenga médica, € um prazo maximo
de uma hora.

8 - Possuir pessoal para verificar periodicamente se os servicos estdo sendo executados de forma
satisfatdria, além de fiscalizar a assiduidade e pontualidade dos servidores ora terceirizados e tomando as devidas
providéncias quando necessario.

Xll - DO CONTRATO

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses ou até 01 de dezembro de 2023, em novembro2023
sera avaliado a necessidade nova licitagdo, podendo ser prorrogado, nos termos do previsto no inciso Il do artigo 57
da Lei n°® 8.666/93.

Xl - DO PAGAMENTO

1 - O pagamento devera ser efetuado mensalmente em até 5 (cinco) dias uteis ap6és da emiss@o da Nota
Fiscal, a contar do recebimento da nota fiscal/fatura;

2. O gestor/fiscal de contrato ou a ATF, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal ou na fatura,
devera devolvé-las a Contratada para que sejam feitas as corre¢des necessarias; nesse caso, 0 prazo estipulado
neste Termo de Referéncia, sera contado somente a partir da reapresentagdo do documento, desde que sanado o
vicio;

3. Os pagamentos a Contratada somente seréo realizados mediante a efetiva prestagdo dos servigos nas
condicdes estabelecidas, 0 que sera comprovado por meio de atestagdo no documento fiscal correspondente,
emitida pelo gestor/fiscal do contrato da Camara;
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4. A nota fiscal ou fatura devera ser emitida pela Contratada em inteira conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com destaque, quando exigiveis, das retengdes tributarias
elou previdenciarias;

5. Os documentos comprobatérios do pagamento dos empregados e dos recolhimentos e pagamentos
relativos a tributos, encargos e contribuicdes de responsabilidade da Contratada, deverdo ser enviados para a
Cémara mensalmente, até a data de emissé@o da nota do més subsequente ao dos encargos, sob pena de reten¢do
do pagamento até a remessa;

6. A documentagao devera ser exclusiva do contrato, nao podendo ser conjunta com aquela relativa a
outros empregados dos quadros da Contratada;

7. O pagamento devido pela Cémara sera efetuado por meio de deposito ou transferéncia em conta
bancaria a ser informada pela Contratada;

8. No caso de atraso de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para
tanto, serdo devidos pela Camara encargos moratérios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano),
capitalizados diariamente em regime de juros simples, observando-se o seguinte: o valor dos encargos sera
calculado pela formula: EM =1 x N x VP, onde EM = Encargos moratorios devidos, N = Numeros de dias entre a
data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento; | = indice de compensagéo financeira = 0,00016438; e
VP = Valor da prestagéo em atraso;

9. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal ou na fatura, a Contratada dara a Camara plena,
geral e irretratavel quitagdo dos valores nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo,
tempo ou forma;

10. Todo pagamento que vier a ser considerado indevido, segundo o contrato firmado, sera objeto de ajuste
nos pagamentos futuros ou seré cobrado da Contratada.

11. A Contratada devera excluir do faturamento mensal os dias de trabalho e salarios dos empregados
faltosos, em férias, licenca ou afastados legalmente, para os quais ndo houver sido encaminhado substituto.

12. A Contratada deverd manter atualizado, durante toda a vigéncia do Contrato, o prazo de validade das
“Certiddes Negativas de Débito Municipal, Estadual e Federal” e do “Certificado de Regularidade do FGTS - CRF”,
encaminhando copia destes documentos ao gestor/fiscal do contrato, cuja autenticidade sera confirmada nos sites
dos 6rgaos emissores.

XV - ,RETENCAO DAS PROVISOES REFERENTES AOS ENCARGOS SOCIAIS, TRABALHISTAS E
FUNDIARIOS PARA DEPOSITO EM CONTA ESPECIFICA

Tendo em vista 0 necessario controle dos recursos financeiros destinados pela Administragdo Publica a
terceirizacao de servigos, visando, assim, a prote¢do dos direitos trabalhistas dos empregados contratados pelas
empresas terceirizadas, afastando, desse modo, a possibilidade de danos ao erério pelo eventual pagamento de
obrigagdes da Contratada em caso de inadimplemento, o valor das provisdes relativas as férias, 1/3 (um terco)
constitucional de férias, 13° (décimo terceiro) salario, FGTS por dispensa sem justa causa, bem como os encargos
previdenciarios das incidéncias sobre as referidas rubricas, serdo descontados do valor mensal devido a Contratada
e depositados em conta especifica, a ser aberta em instituicdo bancaria, exclusivamente para esse fim.

Os percentuais e os valores de retengdo a serem aplicados encontram-se definidos nos médulos “4 - 13°
SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS” e “6 - PROVISAO PARA RESCISAQ’;

Ocorrendo determinacéo judicial de blogueio e transferéncia de valores depositados na conta, a Contratada
sera notificada para recompor o valor bloqueado e transferido no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da data de
recebimento da notificagdo. Ndo ocorrendo a recomposigao dos valores bloqueados e transferidos da conta no
prazo indicado, esses valores serdo glosados no 1° (primeiro) faturamento subsequente a data do bloqueio e
transferéncia, sem prejuizo das sangdes administrativas cabiveis, na forma da lei;

Caso o valor glosado seja insuficiente para fazer face a recomposicéo integral, o saldo remanescente sera
glosado dos faturamentos subsequentes, até que o saldo da conta seja integralmente recomposto, obrigando-se a
Contratada a manter o padrao de exceléncia pretendido e requerido na prestagéo do servigo.
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No ato de assinatura do instrumento contratual, a Contratada devera assinar termo especifico (Anexo “B”
deste Termo de Referéncia) autorizando a Cémara solicitar junto & Instituicdo Bancaria a abertura de conta
especifica para depoésito das verbas retidas, autorizando, ainda, 0 acesso da Camara aos saldos e extratos da
conta, além de vincular a movimentagéo desta a autorizagdo prévia e expressa da Camara.

O resgate dos recursos depositados na conta se dara, exclusivamente, por reembolso, nas seguintes
situagoes:

1. Parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos empregados
vinculados ao contrato, quando devido e limitado ao valor efetivamente retido na conta vinculada;

2. Parcialmente, pelo valor correspondente as férias e ao 1/3 (um tergo) de férias, quando do gozo de férias
pelos prestadores vinculados ao contrato, limitado ao valor efetivamente retido na conta vinculada; e

3. Parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, férias e 1/3 (um
terco) de férias proporcionais e indenizagcdo compensatoria devida sobre o FGTS, quando da dispensa sem justa
causa de empregado vinculado ao contrato, limitado ao valor efetivamente retido na conta vinculada;

4. Ao final de vigéncia contratual, apés comprovado pela Contratada a quitagdo integral das verbas
rescisorias.

A solicitagdo de movimentagdo dos recursos depositados na conta vinculada, que se dara por reembolso,
devera ser encaminhada pela Contratada ao gestor do contrato, no més subsequente ao do fato gerador, junto a
planilha contendo o valor a ser movimentado, detalhada por empregado.

XV - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA E ESTIMATIVA DE PREGO
As despesas decorrentes da execugéo dos servigos correrdo por conta da dotagao:

010101.122.0001.2007 — Manutenc¢&o dos Servigos Administrativos
339034000000 — Outros despesas de pessoal decorrentes de contratos de terceirizagao.

XVI - ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO E PLANILHA ORGAMENTARIA

Para a elaboragdo das Planilhas de Pregos da proposta deverao ser considerados, para a mao de obra
envolvida na contratagdo, os quantitativos minimos mensais e os salarios fixados com base na CCT das categorias;

Os salarios definidos pelo Termo de Referéncia e indicados na Planilha de Prego, representam os pisos
minimos das categorias;

O montante relativo a vale-transporte, conforme tabela acima, foi fixado considerando 2 (dois) vales-
transportes para o empregado que faz jus para 22 (vinte e dois) dias/més, com o desconto de 6% do salario,
custeado pelo empregado, fixado conforme o valor da passagem praticado.

O montante do auxilio-alimentagéo relativo a ticket alimentagao/refeigéo, foi fixado considerando que o
empregado que faz jus para 22 (vinte e dois) dias trabalhados no més, com o desconto de 20% do valor, custeado
pelo empregado, fixado conforme valor minimo determinado pela Convengéo Coletiva de Trabalho (CCT) da
categoria;

O auxilio-alimentagao, conforme a CCT da categoria, somente é devido aos funcionarios que laborarem em
jornada mensal igual ou superior a 190 (cento e noventa) horas;

O auxilio-saude, conforme a CCT da categoria, foi fixado considerando que o empregado que faz jus, por
empregado.

Os percentuais e os respectivos custos do MODULO 3 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS de
acordo com a legislacao, inclusive o percentual do RAT (Risco Ambiental do Trabalho) de acordo com a atividade
preponderante da empresa, considerando a contratacdo decorrente da presente licitagdo e que este item néo
podera ser objeto de reequilibrio econémico-financeiro, permanecendo fixo e inalteravel durante a vigéncia do
contrato e suas prorrogagdes, exceto em caso de mudanca na legislagéo. Especialmente quanto RAT na planilha foi
colocado o percentual de 2%, devendo a licitante aplicar o seu percentual;

Deverao ser observado os demais percentuais conforme Termo de Referéncia.
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Os percentuais e os respectivos valores do modulo 08 “custos indiretos” (CUSTOS INDIRETOS, TAXA DE
ADMINISTRAGAO-LUCRO) nio podera ser objeto de reequilibrio econdmico-financeiro, permanecendo fixo e
inalteravel durante a vigéncia do contrato e suas prorrogagdes;

Os custos indiretos sdo destinados a cobrir os custos com fornecimento de uniformes, preposto, exames
admissionais, periédicos e demissionais, sistema de cartdo magnético, crachas, e outros especificados como
obrigagdes da contratada no Termo de Referéncia, ou decorrentes da execucdo dos servigos;

Os percentuais e os respectivos valores do Médulo 09 “tributos”, referentes aos tributos incidentes sobre o
faturamento serdo informados de acordo com a legislagao e o regime de tributagdo da empresa.

O regime de tributagdo é opgao da empresa e sua alteragao nao podera ser objeto de reequilibrio
economico-financeiro, permanecendo os percentuais apresentados fixos e inalteraveis durante a vigéncia
do contrato, e suas prorrogagoes, salvo alteragao na legislagao.

Obs: a) Caso seja apurada e comprovada alguma inconsisténcia em valores fixados no Termo de Referéncia ou
na Planilha de Preco, sera objeto de ajustes para formagao do prego final.

b) As operagdes matematicas da planilha devem considerar os indices e pregos unitarios com duas casas
decimais.

c) Os custos indiretos ficam limitados a 13% (treze) por cento.

d) A taxa de Administracao - lucro fica limitada a 10% (dez) por cento.

PLANILHA RESUMO DE VALORES

VALOR VALOR

FUNGCOES QUANT. | UNITARIO (PISO) MENSAL

1 | Telefonista (6 horas) 02 1.915,62 3.831,24
2 | Artifice (8 horas) 02 1.817,45 3.634,90
3 | Garcom (8 horas) 02 1.750,82 3.501,64
4 | Copeira (8 horas) 05 1.352,49 6.762,45
5 | Porteiro (8 horas) 07 1.750,82 12.255,74
6 | Aimoxarife (8 horas) 01 1.883,15 1.883,15
7 | Motorista (8 horas) 02 2.086,93 4.173,86
8 | Motociclista (motoboy) (8 horas) 01 1.312,21 1.312,21
9 | Jornalista (6 horas) 03 2.817,84 8.453,52
10 | Editor de imagem (6 horas) 04 2.817,84 11.271,36

A Planilha de Composi¢ao da Remuneragao completa encontra-se disponivel no Anexo Il.1 deste Edital.

XVII - DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

o Os licitantes deverdo apresentar balango patrimonial € demonstragdo do resultado de exercicio
(DRE) do ultimo exercicio social, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa, vedada a sua substituicao
por balancetes ou balangos provisorios;

o As empresas com menos de um exercicio financeiro devem apresentar balango de abertura ou
ultimo balango patrimonial levantado, conforme o caso;
o Serdo considerados, ‘na forma da lei”, o balango patrimonial (inclusive o de abertura) e s

demonstragao do resultado do exercicio (DRE) apresentadas em qualquer das formas abaixo relacionadas:

3.1. publicado em Diario Oficial;

3..2. publicado em jornal de grande circulagao;

3.3. por cdpia do livro Diério, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante
ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento;
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3.4. na forma de escrituragao contabil digital (ECD), pelo relatorio gerado pelo SPED e recibo de entrega de
livro digital na Receita Federal.

o O balango patrimonial e a DRE apresentadas deverdo conter assinatura do representante legal da
empresa licitante e do seu contador ou, caso apresentadas por meio de publicacdo, permitir a identificagdo do veicu-
lo e a data de sua publicag¢éo. A indicagdo do nome do contador e do nimero do seu registro no Conselho Regional
de Contabilidade (CRC) s&o indispensaveis;

o Prova de possuir Patriménio Liquido, cujo valor seja, no minimo ou igual a 10% (dez por cento) do
valor total estimado para a contratagdo, comprovado na data da apresentagao;
o Anélise contabil-financeira da empresa, para a avaliagdo de sua situagao financeira, a ser apresen-

tada em memorial de calculo dos indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) e
Capital Circulante Liquido (CCL), assinada pelo contador responsavel, com as seguintes férmulas:

LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

LC = __ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

SG = ATIVOTOTAL _
PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO

CCL = ATIVO CIRCULANTE (-) PASSIVO CIRCULANTE

O licitante devera apresentar memorial de calculo dos indices devidamente assinados pelo responsavel pela
empresa e pelo Contador;

Caso 0 memorial ndo seja apresentado, o pregoeiro reserva-se o direito de efetuar os calculos;

o Sera considerada apta financeiramente a empresa que atingir os indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) maiores que um e Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de
Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 15% do valor estimado para a contratagéo.

o Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugédo
patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

XVIII - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

As sancOes administrativas serdo aquelas descritas nos artigos 81 e 86 a 88 da Lei 8.666/93 e serdo as
seguintes:

1 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente,
dentro do prazo estabelecido pela Administragdo, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

1.1 - O disposto nesta alinea ndo se aplica aos licitantes convocados nos termos do art. 64, §2° desta Lei, que
ndo aceitarem a contratagdo, nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro adjudicatario, inclusive quanto ao
prazo e prego.

2 - O atraso injustificado na execugédo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, na forma prevista
no instrumento convocatério ou no contrato.

2.1 - A multa aqui estipulada ndo impede que a Administracdo rescinda unilateralmente o contrato e aplique
as outras sancgdes previstas nesta Lei.

2.2 - A multa, aplicada ap6s regular processo administrativo, sera descontada da garantia do respectivo
contratado, se houver, caso contrario sera cobrada administrativamente, e em caso de nao haver pagamento sera
langada na divida ativa do Municipio e cobrada judicialmente.

2.3 - Se a multa for de valor superior ao valor a ser recebido no més, respondera o contratado pela sua
diferenga, a qual sera descontada nos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou ainda, quando for
0 caso, cobrada judicialmente.
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3 - Pela inexecucao total ou parcial do contrato a Administragéo aplicara, garantida a prévia defesa, aplicar ao
contratado as seguintes sangdes:

| — adverténcia;

Il - multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

Il - suspenséo temporaria de participa¢éo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragéo, por
prazo nao superior a 2 (dois) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragéo pelos prejuizos
resultantes e ap6s decorrido o prazo da sangao aplicada com base no inciso anterior.

3.1 - Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera o
contratado pela sua diferenga, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragéo ou
cobrada judicialmente.

3.2 - As sangdes previstas nos incisos |, Ill e IV deste artigo poderao ser aplicadas junto a do inciso |l
facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

3.3 - A sangao estabelecida no inciso IV deste artigo é de competéncia exclusiva do Presidente da Cémara
Municipal, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista,
podendo a reabilitacdo ser requerida ap6s 2 (dois) anos de sua aplicagao.

4 - As sangdes previstas nos incisos Ill e IV do artigo anterior poderdo também ser aplicadas as empresas ou
aos profissionais que, em razdo dos contratos regidos por esta Lei:

| - tenham sofrido condenagado definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

[l - demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

XIX - DAS EXIGENCIAS PARA O PROCESSO LICITATORIO
As demais normas e as exigéncias para o processo licitatério séo as constantes do edital.
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ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL E ESPECIFICAGAO DO OBJETO

PROCESSO LICITATORIO N° 04/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 04/2023

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para, por meio de alocagdo de mao de obra exclusiva, prestar
servigos continuos a Camara Municipal de Montes Claros.

ITEM | QUANT. DESCRICAO MINUCIOSA VALOR VALOR TOTAL (R$)
MENSAL (R$) (12 Meses)
1 02 Telefonista (6 horas)
2 02 Artifice (8 horas)
3 02 Garcom (8 horas)
4 05 Copeira (8 horas)
5 07 Porteiro (8 horas)
6 01 Almoxarife (8 horas)
7 02 Motorista (8 horas)
8 01 Motociclista (motoboy) (8 horas)
9 03 Jornalista (6 horas)
10 04 Editor de imagem (6 horas)
VALOR GLOBAL: ( )
Prazo de validade da proposta (néo inferior a 60 dias, contados da data de apresentagcdo da mesma): __
( ) dias.
Razéo Social: CNPJ:
Telefone / Fax : Endereco :

Observacao: O licitante vencedor devera preencher este anexo com todas as informagdes solicitadas,
ajustando o pre¢o ao lance vencedor e encaminha-lo ao Pregoeiro, devidamente assinado.

OBS 1: Devera ser preenchida OBRIGATORIAMENTE a Planilha de Composi¢do da Remuneragao (ANEXO 11.1),
descrevendo os valores de cada item.

OBS 2: Os percentuais e os respectivos custos do MODULO 3 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS de
acordo com a legislacao, inclusive o percentual do RAT (Risco Ambiental do Trabalho) de acordo com a atividade
preponderante da empresa, considerando a contratacdo decorrente da presente licitagdo e que este item néo
podera ser objeto de reequilibrio econémico-financeiro, permanecendo fixo e inalteravel durante a vigéncia do
contrato e suas prorrogacdes, exceto em caso de mudanca na legislagéo. Especialmente quanto RAT na planilha foi
colocado o percentual de 2%, devendo a licitante aplicar o seu percentual. Deverdo ser observados os demais
percentuais conforme Termo de Referéncia.

OBS 3: Na Planilha de composigéo da remuneragédo, MODULO 8 - CUSTOS INDIRETOS, os percentuais de limites
méaximos sao 13% para custos indiretos e 10% para taxa de administracéo (lucro).

OBS 4: Os percentuais e os respectivos valores do MODULO 09 - “TRIBUTOS”, referentes aos tributos incidentes
sobre o faturamento, serdo informados de acordo com a legislacédo e o regime de tributagéo da empresa.
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OBS 5: Os valores descritos na planilha de Composi¢do da Remunerag@o com previsdo legal (j& preenchidos) ndo
poderdo ser alterados pelo licitante, sob pena de desclassificacdo da proposta.

Montes Claros, de de 2023.

Carimbo da empresa/Assinatura do responsavel

Pag. 36/47



= g

Camara Municipal de Montes Claros

ANEXO II.1 PLANILHA DE COMPOSIGAO DA REMUNERAGAO

PROCESSO LICITATORIO N° 04/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 04/2023

ANEXO II.1

PLANILHA DE COMPOSICAO DA REMUNERACAO

Observagao: A Planilha de Composicao da Remuneracao devera ser entregue juntamente com a Planilha do Anexo
Il - Modelo de Proposta Comercial e preenchida OBRIGATORIAMENTE, descrevendo os valores de cada item.

Os valores descritos na planilha de Composigéo da Remuneragéo com previsao legal (j& preenchidos) ndo poderao
ser alterados pelo licitante, sob pena de desclassificagao da proposta.
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ANEXO Ill - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

(Credenciamento)

PROCESSO LICITATORIO N° 04/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 04/2023

Pelo presente instrumento, credenciamos o(a) Sr.(a) , portador do Documento de
|dentidade n.° , como representante da empresa
CNPJ n° , para part|C|par das reunides relativas ao processo licitatério acima referenciado, o

qual esta autorizado a requerer vistas de documentos e propostas, manifestar-se em nome da empresa, desistir e
interpor recursos, assinar propostas comerciais, rubricar documentos, assinar atas e praticar todos os atos
necessarios ao procedimento licitatorio, a que tudo daremos por firme e valioso.

Montes Claros, de de 2023.

Assinatura:

Observagao:
1 - Identificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empresa.

2 - Este documento devera conter reconhecimento de firma efetuado pelo Cartério de Registro Civil e ser
apresentado na fase de credenciamento.
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ANEXO IV - DECLARAGAO DE CONDIGAO DE ME, EPP OU EQUIPARADA.

(Credenciamento)

PROCESSO LICITATORIO N° 04/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 04/2023

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
por intermédio de seu representante legal Sr.(a)

portador do  Documento  de  Identidade n°

, inscrito no CPF sob o n° DECLARA, sob as penas da Lei, que ndo

esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° do art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006, estando apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei e que cumpre os requisitos legais para
qualificagdo como:

() Microempresa, ME, ( ) Empresa de Pequeno Porte, EPP, ou ( ) Micro Empreendedor Individual, MEI, definida
no art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006;

() Sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP, tendo auferido, no ano — calendério anterior, receita bruta
correspondente aos limites definidos no inciso Il do art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, nela incluidos os
atos cooperados e ndo cooperados.
(Assinalar a condi¢do da em presa)

() Declaro que a empresa possui restrigéo fiscal no(s) documento(s) de habilitagéo e pretendemos utilizar o prazo
previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n°. 123/06, para regularizagdo, estando ciente que, do contrario,
decaira o direito a contratacdo, estando sujeita as sangdes previstas no art. 81, da Lei Federal n° 8.666/93.
(Observagéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Montes Claros, de de 2023.

Assinatura do representante legal
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ANEXO V - DECLARAGAO ARTIGO 4° DA LEI N° 10.520

PROCESSO LICITATORIO N° 04/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 04/2023

.............................................................................................. , inscrito no CNPJ n® ..o, POF
intermédio de seu representante legal 0(8) SK(A) ..oevriiriirii s :
portador da Carteira de Identidade n° ............cccoeveerieennne, € do CPF N% e , DECLARA

que sob as penas da Lei que cumpri plenamente os requisitos de habilitagdo do processo licitatério em epigrafe, em
atencgdo ao art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n° 10.520, de 17.07.2002.

Montes Claros, de de 2023.

Assinatura, qualificagéo e carimbo
(representante legal)
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARAGOES

(Habilitagao)

PROCESSO LICITATORIO N° 04/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 04/2023

intermédio de seu representante legal 0(8) Sr(@) ..o :
portador da Carteira de Identidade N ........ccccceevvvivereninee. € do CPF N° i , DECLARA
que:

I- para fins de participacdo no processo licitatério em pauta, sob as penas da Lei, que inexiste qualquer fato
superveniente e impeditivo a sua participagdo na licitagdo citada, que n&o foi declarada inidénea e ndo esta
impedida de contratar com o Poder Publico de qualquer esfera, ou suspensa de contratar com a Administragéo, e
que se compromete a comunicar ocorréncia de fatos supervenientes.

Il- ndo possuir pessoas ligadas ao Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores e servidores municipais, bem como a
qualquer deles por matrimdnio ou parentesco, afim ou consanguineo, até o segundo grau, ou por adogdo, em
cumprimento ao artigo 100 da Lei Organica Municipal.

lll- sob as penas da Lei em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo da Republica, que
nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz ( ).

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

Montes Claros, de de 2023.

Assinatura, qualificagéo e carimbo
(representante legal)
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ANEXO VIl - MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

(Habilitagao)

PROCESSO LICITATORIO N° 04/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 04/2023

Eu, (identificagcdo completa do representante da licitante), como representante devidamente constituido da Empresa
(identificacdo completa da licitante) doravante denominada licitante, para fins do disposto no item 6 do titulo IV -
CONDICOES DE PARTICIPACAO do edital em epigrafe, declaro sob as penas da lei, em especial o art. 299 do
Codigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta anexa foi elaborada de maneira independente pelo licitante, e que o conteudo da proposta anexa néo
foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante em
potencial ou de fato da presente licitagdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) a intencdo de apresentar a proposta anexa néo foi informada, ou discutida com qualquer outro participante
potencial ou de fato da licitagdo em tela, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

c) que nao tentou, por qualquer meio ou pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante quanto a participar
ou néo desta licitacéo;

d) que o conteido da proposta anexa ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou
discutido com qualquer outro participante em potencial ou de fato da licitag&o antes da adjudicagao do seu objeto;

e) que o conteudo da proposta em anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido
ou recebido de qualquer integrante desta institui¢do, antes da abertura oficial das propostas, e

f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e informagoes
para firma-la.

de de 2023.

Nome do Representante:
NUmero da Identidade:
NUmero do CPF:

(REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE NESTA LICITAGAO COM IDENTIFICAGAO COMPLETA)
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ANEXO IX - DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE

(Habilitagao)

PROCESSO LICITATORIO N° 04/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 04/2023

, inscrita no CNPJ sob o n° , por

intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador do

Documento de Identidade n° e inscrito no CPF sob o n° ,

DECLARA possuir pessoal e instalagbes adequadas e disponiveis para a execucdo do objeto da licitagdo acima

referenciada, sob pena de responsabilizagao nos termos da Lei.

de de 2023.

Assinatura (representante legal):

Qualificagao:
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ANEXO X - TERMO DE AUTORIZAGAO PARA ABERTURA DE CONTA ESPECIFICA JUNTO A INSTITUIGAO
BANCARIA

PROCESSO LICITATORIO N° 04/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 04/2023

Autorizagao para abertura de conta especifica junto a Caixa Econémica Federal

(Nome da empresa) , inscrita no CNPJ n° / -
por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador da carteira
de identidade n° , nscrito no CPF sob o n° - , sediada

(enderego completo), em cumprimento ao

disposto no processo licitatorio Pregado presencial _____ da Camara Municipal de Montes Claros do
Estado de Minas Gerais, AUTORIZA a CMMOC a solicitar junto a Instituicdo Financeira, a abertura de conta
especifica, bloqueada para movimentagao, exceto quando autorizada prévia e expressamente pelo CMMOC, com a
finalidade especifica de depositar mensalmente os valores correspondentes as provisdes previstas no do

edital

de de 2023

Assinatura, qualificagdo e carimbo
(representante legal)
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ANEXO XI- MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO N° 04/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 04/2023

A CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS, ESTADO DE MINAS GERAIS,
CNPJ n° 25.218.645/0001-26, com sede na Rua Urbino Viana, n°® 600, em Montes
Claros, a seguir denominada CONTRATANTE, neste ato representado por seu
Presidente, Vereador Martins Lima Filho; e a empresa

, CNPJ n° , sediada na

, a seguir denominada CONTRATADA,

neste ato representada por seu , senhor :
portador do CPF n° resolvem firmar o presente contrato

de prestacdo de servigos, como especificado no seu objeto, em conformidade com
0 PROCESSO LICITATORIO N° 04/2023, na modalidade PREGAO N° 04/2023, sob
a regéncia da Lei Federal n° 8.666/93, Lei Federal n° 8.883/94, Lei Estadual n°
9.444/87, cada qual naquilo que couber, e mediante as seguintes clausulas e
condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto

Contratagdo de empresa especializada para, por meio de alocagdo de méo de obra exclusiva, prestar servicos
continuos a Camara Municipal de Montes Claros.

CLAUSULA SEGUNDA - Das Condices de Execugo
Os servigos deverdo iniciar em até 10 (dez) dias ap6s a assinatura do contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - Dos Limites

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses ou até 01 de dezembro de 2023. Em
novembro/2023 sera avaliado a necessidade nova licitagdo, podendo ser prorrogado, nos termos do previsto no
inciso Il do artigo 57 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA - Das Despesas Excluidas
Estao excluidas do presente contrato quaisquer fornecimentos fora do objeto da presente licitagéo.

CLAUSULA QUINTA - Das Obrigactes das Partes

DA CONTRATADA: Fornecer o objeto nos termos do termo de referéncia, anexo |, e do processo licitatério
04/2023 - Pregéo 04/2023, no prazo maximo de 10 (dez) dias apds o recebimento da Ordem de Servigo.

DA CONTRATANTE. Fornecer Ordens de servigo devidamente assinados e identificados.
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CLAUSULA SEXTA - Da Fiscalizagdo dos Servigos

Observado o disposto no artigo 67, da Lei Federal n° 8.666/93, o setor competente para acompanhar, receber,
autorizar, conferir e fiscalizar os objetos desta licitagdo sera a Geréncia Administrativa da Camara Municipal de
Montes Claros.

CLAUSULA SETIMA - Do Prego, Forma de Pagamento e Reajuste

I- do Prego
ITEM | QUANT. DESCRIGAO MINUCIOSA VALOR VALOR TOTAL (R$)
MENSAL(R$) (12 meses)

1 02 Telefonista (6 horas)
2 02 Artifice (8 horas)
3 02 Gargcom (8 horas)
4 05 Copeira (8 horas)
5 07 Porteiro (8 horas)
6 01 Almoxarife (8 horas)
7 02 Motorista (8 horas)
8 01 Motociclista (motoboy) (8 horas)
9 03 Jornalista (6 horas)
10 04 Editor de imagem (6 horas)

Valor Total Global: R$ ( )

Il - da Forma de Pagamento

01- O pagamento decorrente da concretizag@o do objeto desta licitagéo seré efetuado da seguinte forma:

1 .1- Pela Assessoria Técnica Financeira/Tesouraria da Camara Municipal de Montes Claros, por processo legal,
até 05 (cinco) dias ap6s o fornecimento do objeto e apresentagdo da Nota fiscal, acompanhada das CND’S de
FGTS, INSS e Trabalhista.

1.2- Para emisséo da fatura, seréo tomados como base as Ordens de servigo apresentadas.

1.3- Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera contado a partir de
sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

CLAUSULA OITAVA - Da Dotagdo Orgamentaria
A despesa decorrente desta contratagéo correra por conta da dotagdo orgamentéria:

010101.122.0001.2007 — Manuteng&o dos Servigos Administrativos
3339034000000 — Outros despesas de pessoal decorrentes de contratos de terceirizagao

CLAUSULA NONA - Do Prazo de Vigéncia

1- O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses ou até 01 de dezembro de 2023, em novembro/2023
sera avaliado a necessidade de nova licitagao, podendo ser prorrogado, nos termos do previsto no inciso Il do artigo
57 da Lei n° 8.666/93.

1.1- Havendo necessidade de alteragdo no valor do contrato, esta sera feita através de Termo Aditivo, obedecidos
aos limites legais.
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CLAUSULA DECIMA - Das Sangdes

Pelo descumprimento total ou parcial das condigdes contratuais, o CONTRATANTE poderd aplicar a
CONTRATADA as sangdes previstas no art. 87 da Lei Federal n® 8.666/93, sem prejuizo da responsabilidade civil e
penal cabiveis.

§1°- Fica estabelecido os seguintes percentuais de multas decorrentes de descumprimento contratual:

I- 20% (vinte por cento) sobre o valor global da proposta, no caso da adjudicatéria, injustificadamente, desistir do
contrato;

lIl- 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso da CONTRATADA, injustificadamente, desistir do
mesmo.

§2°- O recolhimento das multas referidas devera ser feito, através de guia propria, a0 CONTRATANTE, no prazo
maximo de 03 (trés) dias Uteis a contar da data em que for aplicada a multa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Da Resciso Contratual

O contrato podera ser rescindido, independentemente de aviso, interpelagdo ou notificagao judicial, nas hipdteses
previstas no art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93.

§1°- Além das hip6teses previstas no art. 78 da Lei Federal n°® 8.666/93, constituem causas de rescisao de contrato:
- Paralisagéo total ou parcial do fornecimento dos servigos por fatos de responsabilidade da CONTRATADA, por
prazo superior a 03 (trés) dias ininterruptos, salvo motivo de forga maior devidamente comprovado.

|I- Se a CONTRATADA se conduzir dolosamente.

lll- Se a CONTRATADA nao cumprir as determinagdes da fiscalizagéo.

§2°- Além das hipoteses anteriores, poderda 0 CONTRATANTE rescindir o contrato, independentemente de qualquer
procedimento judicial ou pagamento de indenizagdo, por faléncia, concordata, dissolugdo, insolvéncia da
CONTRATADA, e, em se tratando de firma individual, por morte de seu titular.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Da Vinculagdo Contratual

Este contrato esta vinculado de forma total e plena ao Processo Licitatério N° 04/2023, modalidade Pregao 04/2023,
que Ihe deu causa, para cuja execugao exigir-se-a rigorosa obediéncia ao Edital Convocatério.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Da Publicagdo
O extrato do presente contrato sera publicado no Diario Oficial do Municipio e no site www.montesclaros.mg.leg.br.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Do Foro

Fica eleito o Foro da Comarca de Montes Claros para dirimir quaisquer duvidas quanto a execugao do presente
contrato.

E, por estarem justas, as partes firmam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na presenca
das testemunhas abaixo.

Montes Claros, _ de de 2023.
Contratante Contratada
Testemunhas:
1) 2)
Nome: Nome:
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