SUB U TR

Camara Municipal de Montes Claros

AVISO DE EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N° 44/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 15/2021

OBJETO: Contratacdo de sociedade empresarial especializada para PRESTACAO DE SERVICOS DE
INSTALACAO E LICENCIAMENTO DE SISTEMA DE CONTROLE DE PONTO ELETRONICO, com o
fornecimento de todos 0s recursos necessarios para seu efetivo funcionamento, como: software de controle;
equipamentos para registro eletrénico do ponto; insumos; transferéncia de dados; instalagdo; suporte técnico in
loco; manutencdo preventiva e corretiva; e treinamentos, em atendimento as necessidades da Camara de
Montes Claros, conforme especificacdes técnicas presentes neste Termo de Referéncia e seus anexos.

° APRESENTAQAO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES: Dia 20/08/2021, as 09:00 (nove
horas).

o ABERTURA DA SESSAO OFICIAL DO PREGAO PRESENCIAL: Dia 20/08/2021, as 09:10 (nove horas
e dez minutos).

e Na Sala de Reunifes da Camara Municipal de Montes Claros, situada na Rua Urbino Viana — N° 600 -
Centro — Montes Claros/MG.

e CONSULTAS AO EDITAL: Quadro de Avisos localizado no prédio da Camara, a Rua Urbino Viana — N°
600 — Centro — Montes Claros/MG ou pelo site: www.montesclaros.mg.leg.br.

e ESCLARECIMENTOS: na Sala de Compras das 8h (oito horas) as 14h (quatorze horas), de segunda a
sexta, exceto feriados, na Rua Urbino Viana - N° 600 — Centro — Montes Claros/MG, pelo emalil
compras@montesclaros.mg.leg.br ou através do telefone (38) 3690-5400 (Ramais 5453 / 5452 / 5473) ou
99118-5400.

e Referéncia de tempo: Horario de Brasilia/DF.
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Camara Municipal de Montes Claros

PROCESSO LICITATORIO N° 44/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 15/2021

EDITAL DE LICITACAO

PREAMBULO

A Camara Municipal de Montes Claros, com endere¢o na Av. Dr. Jodo Luiz de Almeida, 40 - Centro -
Montes Claros, MG, CNPJ 25.218.645/0001-26, isento de inscricdo estadual, torna publica a abertura do
Processo Licitatério n° 44/2021, na modalidade Pregao Presencial n® 15/2021, do tipo menor prego
global, regido pelas Leis Federais n.° 10.520, de 17/7/2002, Decreto Municipal n.° 2.111 de 08/03/2005, Lei
Federal n° 14.133/21 e 8.666/93, Lei Complementar n°. 123, de 14/12/2006, e alteragdes, e demais
condicBes fixadas neste instrumento convocatorio.

Os trabalhos serd@o conduzidos pelo servidor da Camara Municipal de Montes Claros Jodo José Oliveira de
Aguiar, designado Pregoeiro, e integrardo a Equipe de Apoio os servidores: Eliane Aparecida Costa,
Alessandro Palmeira Eleutério, Werley Pereira de Oliveira e Macreidy Valesia Barbosa Caldeira, designados
pela Portaria n® 142/2020 - publicada em 02/10/2020.

|- OBJETO

OBJETO: Contratacdo de sociedade empresarial especializada para PRESTACAO DE SERVICOS DE
INSTALACAO E LICENCIAMENTO DE SISTEMA DE CONTROLE DE PONTO ELETRONICO, com o
fornecimento de todos 0s recursos necessarios para seu efetivo funcionamento, como: software de controle;
equipamentos para registro eletronico do ponto; insumos; transferéncia de dados; instalagdo; suporte
técnico in loco; manutencédo preventiva e corretiva; e treinamentos, em atendimento as necessidades da
Céamara de Montes Claros, conforme especificacdes técnicas presentes neste Termo de Referéncia e seus
anexos.

Il - AREA SOLICITANTE

Geréncia Administrativa da Camara Municipal de Montes Claros.

Ill - CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGAO AO EDITAL

1- Copia deste instrumento convocatério estara disponivel na internet, no  site
www.montesclaros.mg.leg.br e permanecera afixada no quadro de avisos localizado no hall do 2° piso
do edificio sede da Camara Municipal de Montes Claros, ou ainda podera ser obtida pelos interessados na
Sala de Compras, situada na Rua Urbino Viana — N° 600 — Centro — Montes Claros/MG, de segunda a
sexta (exceto feriados) das 8h (oito horas) as 14h (quatorze horas).

2- Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderdo ser encaminhados A/C do pregoeiro, para 0 e-mail
compras@montesclaros.mg.leg.br, e telefones: (38) 3690-5400 (ramais: 5453 / 5482 / 5473), 99118-5400
ou diretamente na Camara Municipal de Montes Claros, no enderego constante na fl. 1 deste edital.

2.1- As respostas do pregoeiro as solicitagdes de esclarecimentos serdo encaminhadas por e-mail, telefone
ou disponibilizadas no site www.montesclaros.mg.leg.br, ficando acessiveis a todos os interessados.
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3- As empresas elou representantes que tiverem interesse em participar do certame obrigam-se a
acompanhar as publicagfes referentes ao processo no site www.montesclaros.mg.leg.br, com vista a
possiveis alteracdes e avisos.

4- Impugnagdes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer pessoa, protocolizadas na
Coordenadoria de Compras e Licitagdes da Camara, a Rua Urbino Viana — N° 600 — Centro — Montes
Claros/MG. — CEP 39400-087, a partir da publicagdo do aviso do edital até 2 (dois) dias Uteis antes da data
fixada para recebimento das propostas, dirigidas ao Pregoeiro, que devera decidir sobre a peticdo no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas.

4.1- A Camara ndo se responsabilizara por impugnacdes enderecadas via postal ou por outras formas,
entregues em locais diversos do mencionado no item acima, e que, por isso, ndo sejam protocolizados no
prazo legal.

4.2- A decisdo do pregoeiro sera enviada ao impugnante via e-mail, e sera divulgada no site desta Camara
para conhecimento de todos o0s interessados.

IV - CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

1- Poderdo participar desta licitacdo, pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto licitado, que atendam
as condi¢Bes de habilitacdo estabelecidas no Titulo VI, VII e VIII deste instrumento convocatdrio.

1.1 - Participardo da Sessdo Oficial do Pregdo Presencial os representantes efetivamente credenciados.

2- Nao podera participar da presente licitacdo, a empresa:

2.1- suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administragéo, ou declarada inidonea para licitar ou
contratar com a Administracao;

2.2- em consorcio;
2.3- com faléncia declarada, em liquidacgdo judicial ou extrajudicial.

3- A observancia das vedagdes do item anterior € de inteira responsabilidade do licitante que, pelo
descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

4- Alegacbes posteriores relacionadas com o desconhecimento do objeto licitado ndo serdo consideradas
para reclamagdes futuras, ou de forma a desobrigar a sua execucao.

V - CREDENCIAMENTO

1- Os representantes dos licitantes deverdo se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro, no dia
20/08/2021, as 09:00 (nove horas), na sala de reunides da Camara, devidamente munidos de: carteira de
identidade ou documento legal equivalente, documento que o credencie a participar deste certame — modelo
do anexo Ill ou procuragdo por instrumento publico ou particular, através da qual Ihe seja atribuido poderes
para apresentar proposta, formular lances e praticar todos os atos em direito admitidos e pertinentes ao
certame, em nome do licitante, bem como contrato social para conferéncia de poderes. Os referidos
documentos deverdo ser entregue para conferéncia ao pregoeiro fora dos envelopes de “Propostas e
Documentagdo”, juntamente com a Declaracéo de Condi¢do de ME, EPP ou Equiparada, conforme modelo
constante no anexo IV (no caso de empresa optante pelo Simples Nacional).

Pag. 3/40



SUB g, UM

Camara Municipal de Montes Claros

1.1- Os licitantes deveréo declarar expressamente que cumprem o disposto no inciso XXXIIl, do art. 7°, da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil; bem como a Inexisténcia de Superveniéncia e Fato
Impeditivo; do Cumprimento do Artigo 100 da L.O.M.; e que, cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo do processo licitatorio em epigrafe, em atencéo ao art. 4°, inciso VI, da Lei Federal n° 10.520,
de 17.07.2002, conforme Anexo V do Edital.

2- Apos o credenciamento, se dard a abertura oficial do pregdo, as 09h10min, no dia 20/08/2021, na sala
de reunides da Camara Municipal de Montes Claros.

3- O sdcio, proprietario ou dirigente da empresa licitante deverd apresentar carteira de identidade ou
documento legal equivalente e o respectivo Estatuto ou Contrato Social atualizado para conferéncia.

4- O documento de credenciamento, se for o caso, podera obedecer ao modelo do Anexo lll e, se ndo 0
fizer, deverdo ser apresentados com todos os dados informativos contidos no modelo.

5- O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao Pregoeiro implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de sua capacidade legal para realizagdo das
transacdes inerentes ao Pregdo Presencial.

VI - APRESENTAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO.

1- Os documentos de Habilitacdo e a Proposta Comercial deverdo ser entregues ao Pregoeiro na abertura
da sessdo publica deste certame, em envelopes distintos, colados e indevassaveis, contendo em sua parte
externa, as seguintes informagées:

AO PREGOEIRO DA CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS
PROCESSO LICITATORIO N° 44/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 15/2021
“DOCUMENTACAO DE HABILITAGAO”

NOME E ENDERECO DO LICITANTE

AO PREGOEIRO DA CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS
PROCESSO LICITATORIO N° 44/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 15/2021
“PROPOSTA COMERCIAL”

NOME E ENDERECO DO LICITANTE

VIl - PROPOSTA COMERCIAL

1- A proposta comercial podera ser apresentada conforme Modelo de Proposta Comercial - Anexo Il - ou
em modelo préprio, desde que contenha todas as informagdes ali previstas, em uma via, com identificagéo
da empresa proponente, n.° do CNPJ, endereco e assinada pelo seu representante legal ou credenciado,
devidamente identificado e qualificado.

2- A proposta e 0s lances deverdo referir-se a cada item cotado;
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2.1- Os itens deverdo seguir as normas de conformidade da categoria, conforme descrito no anexo | deste
edital;

3- A proposta comercial devera ser apresentada considerando, obrigatoriamente com o prazo de validade
ndo inferiores ao periodo de 60 (sessenta) dias corridos.

4.- A proposta devera referir-se a integralidade do objeto cotado.

4..1- A licitante devera apresentar sua proposta no Anexo Il deste instrumento, ou utilizar modelo préprio,
desde que contenha a mesma forma e todas as informagdes previstas no referido anexo.

4..2- Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente do pais;

4..2- Havendo divergéncia entre 0 prego expresso em algarismos e 0 expresso por extenso, prevalecera
este ultimo.

4..3- O valor da proposta diz respeito unicamente, ao objeto licitado.

4.4- A Proposta Comercial deverd ser rubricada e numerada sequencialmente, da primeira a tltima folha, de
modo a refletir seu nimero exato.

4.5- Toda a especificacdo estabelecida para o objeto serd tacitamente aceita pelo proponente, no ato do
envio de sua proposta comercial.

4.6- A eventual falta de numeracdo ou a numeracao incorreta serd suprida pelo representante da Licitante
na sesséo de abertura das propostas.

4.7- A apresentagdo da proposta por parte da licitante significa pleno conhecimento e integral concordancia
com as clausulas e condi¢es desta licitacdo e total sujeicdo a legislacdo pertinente.

4.8- As propostas que omitirem o prazo de validade previsto no item 3.1.1, serdo entendidas como validas
pelo periodo de 60 (sessenta) dias corridos.

4.9- A apresentacéo da proposta em desacordo com o previsto neste Titulo inabilitara o proponente.

VIIl - DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

1- O licitante que ofertar o menor prego devera apresentar a documentacéo discriminada a seguir:
1.1- Atos constitutivos:

1.1.1- Contrato social ou estatuto e sua Ultima alteracéo; ou
1.1.2- Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

1.1.3- Inscrico do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio; ou

1.1.4- Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e, ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo Orgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

1.2- Declaracdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas situagées previstas no inciso
XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, assinada pelo representante legal do licitante, conforme anexo
deste edital;

1.3- Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;

1.4- Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante
apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do estado;

1.5- Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal e Regularidade relativa a seguridade social -
Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS, mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos
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Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, fornecida pela Secretaria da Receita Federal ou
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional. Conforme Portaria MF 358, de 05 de setembro de 2014, a
prova da regularidade fiscal de todos os tributos federais, inclusive contribui¢des previdencidrias, tanto no
ambito da Receita Federal quanto no &mbito da Procuradoria da Fazenda Nacional, serdo unificadas em um
unico documento, disponivel no site www.receita.fazenda.gov.br;

1.6- Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico- FGTS, emitida pela Caixa
Econdmica Federal;

1.7- Certiddo negativa de faléncia expedida pelo cartdrio distribuidor da sede da pessoa juridica, emitida, no
maximo, 60 (sessenta) dias antes da data fixada para a abertura das propostas;

1.8- Certiddo emitida pela Justica do Trabalho, comprovando a inexisténcia de débitos trabalhistas,
disponivel no site www.tst.jus.br/certidao, conforme Lei n® 12.440/11;

1.9- Cartdo de CNPJ;

1.10- Documentacdo relativa a qualificacdo técnica: A licitante devera apresentar, no minimo, 01 (um)
atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a
prestacéo de servigos de instalagdo e licenciamento de sistema de controle de ponto eletrénico.

A LICITANTE devera apresentar catalogo ou manual do equipamento ofertado, a fim de comprovar
0 atendimento das exigéncias da especificagcdo técnica. Caso o0 catalogo ou manual do equipamento seja
0misso para essa comprovacdo, devera ser apresentada declaracdo do fabricante do equipamento, em
portugués, informando que o equipamento atende plenamente as exigéncias descritas no termo de
referéncia.

A LICITANTE devera apresentar declaracdo formal de que o equipamento ofertado atende
obrigatoriamente as especificaces deste Termo de Referéncia.

Os atestados deverdo conter:

-Razdo social e dados de identificacdo da instituicAo emitente, preferencialmente em papel
timbrado;

-Comprovacdo de capacidade de fornecimento do item ou prestagdo do servigo constante do objeto
da licitacéo;

- Periodo de fornecimento/prestacédo do servico;

-Local e data de emisséo; e

-Nome, cargo e assinatura do responsavel pelas informagdes.

1.11- Declaracdo de Vistoria Técnica de que a LICITANTE tomou conhecimento de todas as informacées e
condicBes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo. A visita devera ser agendada junto
a Coordenadoria de Compras e Licitaces das 08:00 as 14:00 pelos telefones: (38) 3690-5400 — ramais:
5452 | 5453 | 5473 — (38) 99118-5400.

2- O licitante obriga-se a declarar a superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo, observadas as
penalidades cabiveis.

3- O Pregoeiro e a equipe de apoio efetuardo consulta ao site da Receita Federal na internet para
certificacdo sobre a regularidade da inscrigdo da empresa no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ,
em observancia a Instrucdo Normativa da SRF n° 200, de 13/09/2002, confirmando, ainda, a autenticidade
dos demais documentos extraidos pela internet, junto aos sites dos orgdos emissores, para fins de
habilitacéo.

3.1- Procedida a consulta, serdo impressas declaragfes demonstrativas/comprovantes da situagdo do
licitante que serdo juntados aos autos do processo licitatdrio.
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4- A Microempresa — ME e Empresa de Pequeno Porte — EPP, deverd apresentar toda a documentacéo
exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos comprobatdrios da regularidade fiscal, mesmo que estes
apresentem alguma restricao.

4.1- Havendo restrigdes nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a ME ou EPP for
declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Camara, para regularizacéo
da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de negativa.

4.2- A prorrogacdo do prazo para a regularizagdo fiscal dependera de requerimento, devidamente
fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

4.3- Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias uteis inicialmente
concedidos.

4.4- A ndo regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto neste item, implicard decadéncia do direito &
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei Federal n°. 8.666/93, sendo facultado ao
Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, nos termos do item 4.7 do titulo
IX, ou submeter o processo a Autoridade Competente para revogagao.

5- Os documentos exigidos neste instrumento convocatdrio poderdo ser apresentados em original ou por
qualquer processo de cdpia legivel, autenticada por cartério competente, com excecdo dos extraidos
pela internet, com vigéncia plena na data fixada para sua apresentagao.

5.1- Serdo admitidas fotocopias sem autenticacéo cartorial, desde que os respectivos originais sejam
apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticagdo no momento do certame.

5.1.1- Os documentos sem autenticagdo poderdo ainda ser autenticados 24hs antes da sessdo na sala de
compras; ou ainda no momento da sessao, mediante apresentacdo de documentos originais.

5.2- Os documentos mencionados neste Titulo ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de protocolo,
ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

5.3- Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo drgdo expedidor ou pelo edital,
deverdo ser datados dos Ultimos 60 (sessenta) dias anteriores a data de sua apresentagdo, exceto 0s
atestados de capacidade técnica.

6- A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de habilitagdo em desacordo com o
previsto neste Titulo inabilitara o proponente, sendo aplicado o disposto no item 2 do Titulo IX.

7- Uma vez incluido no processo licitatdrio, nenhum documento serd devolvido, salvo se original a ser
substituido por cdpia reprografica autenticada.

IX - PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

1- Apds o encerramento do credenciamento e identificacdo dos licitantes, o Pregoeiro declarara aberta a
sessdo do Pregdo, oportunidade em que ndo mais se aceitard novos licitantes, dando-se inicio ao
recebimento dos envelopes contendo a Proposta Comercial e 0s Documentos de Habilitagéo,
exclusivamente dos participantes devidamente credenciados.

2- Classificagdo das Propostas Comerciais
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2.1- Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando-se o atendimento a
todas as especificacdes e condi¢Oes estabelecidas neste Edital e em seus Anexos, sendo imediatamente
desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

2.2- O Pregoeiro classificara a proposta de menor preco e aquelas que tenham valores sucessivos e
superiores em até 10% (dez por cento) & proposta de menor prego, para que seus autores participem dos
lances verbais.

2.3- Se ndo houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condicées definidas no subitem anterior, o
Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o maximo de 3 (trés) propostas diferentes,
para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s precos oferecidos nas
propostas apresentadas.

2.4- Sera desclassificada a proposta que:

2.4.1- ndo se refira a integralidade do item cotado;

2.4.2- apresente pregos simbdlicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis com 0s precos de mercado,
superestimados ou manifestamente inexequiveis, assim considerados nos termos do disposto no § 3° do art.
44 einciso | e Il do art. 48, da Lei Federal n° 8.666/93;

2.4.3- ndo cumpra prazos e demais exigéncias estabelecidas em diligéncias ou no edital.

2.4.4- ndo atenda as exigéncias do instrumento convocatorio ou das diligéncias.

3- Lances Verbais

3.1- Aos licitantes classificados para participagdo na etapa de lances, serd dada a oportunidade de nova
disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco aos demais e em ordem decrescente de valor.

3.2- Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condicdes, ficarem empatadas, serd realizado
sorteio, para definir a ordem de apresentagéo dos lances.

3.3- Apenas serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance registrado pelo Pregoeiro.
3.4- A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicard na exclusdo do
licitante da etapa de lances verbais e na manutenc¢éo do ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito
de posterior ordenacéo das propostas.

4- Julgamento

4.1- Para julgamento da proposta mais vantajosa, serd adotado o critério de menor prego global.

4.2- N&o se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista no edital.

4.3- O Pregoeiro, no julgamento das propostas, podera desconsiderar evidentes falhas formais que ndo
afetem o seu conteudo.
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4.4- Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro examinard a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, de acordo com os critérios estabelecidos
neste edital, decidindo motivadamente a respeito.

4.5- Caso ndo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor
preco e o valor estimado da contratagéo.

4.6- Se houver apenas uma oferta e desde que esta atenda a todos os termos do edital e que seu prego
seja compativel com o valor estimado da contratagdo, esta podera ser aceita.

4.7- Se a proposta ndo for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro
examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a verificacdo das condigdes
de habilitacdo do licitante, e, assim, sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta ou lance que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o
objeto deste edital, para o qual tenha apresentado proposta.

5- Sendo aceitdvel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a documentagdo de
habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmagéo das suas condi¢ées habilitatorias.

6- Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro verificara se a proposta mais bem
classificada negociara com o proponente para que seja obtido melhor preco.

6.1- Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas no edital, o licitante serd declarado vencedor,
sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

7- Da sessdo lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do procedimento e as
ocorréncias relevantes, e que, ao final, serd assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos licitantes.

8- O licitante vencedor do certame devera encaminhar ao Pregoeiro, no enderego citado a fl.1 deste edital,
até as 9h (nove horas) do dia util seguinte a realizagdo do Pregdo, a Proposta Comercial conforme Anexo —
Modelo de Planilha/Proposta Comercial, AJUSTADA AO PRECO FINAL, em uma via, datilografada ou
processada em computador, com identificagdo do(a) licitante, CNPJ, endereco e assinatura, devidamente
identificado e qualificado, ou em modelo proprio em que conste todas as informagdes previstas no referido
modelo.

9- Decididos os recursos ou transcorrido in albis o prazo para sua interposicéo, o Pregoeiro devolvera aos
licitantes, exceto aos vencedores, 0s envelopes “DOCUMENTACAO DE HABILITACAQ”.

X - RECURSOS E CONTRA-RAZOES

1- No final da sessdo, apds a declaracdo do vencedor, os licitantes poderdo manifestar, imediata e
motivadamente, a intengéo de recorrer contra decisdes do pregoeiro, e deverdo apresentar suas razées no
prazo unico de 3 (trés) dias Uteis, a partir do dia seguinte a sua manifestacao.

1.1- Os demais licitantes poder&o apresentar contrarrazées em igual nimero de dias, que comecgardo a
correr do término do prazo do recorrente;

1.2- No prazo recursal, fica assegurada vista dos autos;

1.3- Afalta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de recurso;
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1.4- O licitante cuja proposta comercial tenha sido desclassificada antes da etapa de lances podera
manifestar a sua intengéo de interpor recurso.

1.5- Os demais licitantes poderdo apresentar contrarrazes em igual nimero de dias, que comecgardo a
correr do término do prazo do recorrente.

2- Os recursos e respectivas contrarrazées deverdao obedecer aos seguintes requisitos, sob pena de
ndo serem conhecidos:

2.1- ser dirigido ao Presidente da Camara Municipal de Montes Claros, aos cuidados do Pregoeiro, no prazo
de 3 (trés) dias uteis, conforme estabelecido no item 1 deste titulo;

2.2- ser dirigido ao Presidente da Camara Municipal de Montes Claros, nos casos de anulacdo ou
revogacao, no prazo de 5 (cinco) dias uteis;

2.3- ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por computador, contendo razéo social,
CNPJ e endereco, rubricado em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado do
licitante, devidamente comprovado.

2.4- ser protocolizado na Coordenadoria de Compras e Licitacfes da Camara, na Rua Urbino Viana — N°
600 — Centro — Montes Claros/MG - CEP 39400-087, até as 14:00.

3- A Cémara ndo se responsabilizara por memoriais de recursos e contrarrazes enderegados via postal ou
por outras formas, entregues em locais diversos do mencionado no subitem 2.4 acima, e que, por isso, néo
sejam protocolizados no prazo legal.

4- O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

5- Os recursos serdo dirigidos & autoridade competente, por intermédio do pregoeiro que, reconsiderando
ou ndo sua decisdo, o fara subir, devidamente informado, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

6- Os recursos serdo decididos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

7 - A decisdo acerca de recurso interposto sera divulgada por meio de publicacdo no Didrio Oficial do
Municipio e, ainda, estara afixado no quadro de avisos da Camara.

XI- ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

1- Inexistindo manifestacdo recursal o Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante vencedor, competindo a
autoridade superior homologar o procedimento licitatorio.

2- Impetrado recurso, apds decidido, o Pregoeiro divulgara a deciséo, por publicacdo no Diario Oficial do
Municipio e no quadro de avisos da Camara, competindo a autoridade superior adjudicar o objeto ao
licitante vencedor e homologar o procedimento licitatorio.

Xll - DO CONTRATO

1- Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante podera:

1.1- se disser respeito a especificacdo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou
rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
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1.2- na hipétese de substituicho, a Contratada deverd fazé-la em conformidade com a indicacdo da
Administracdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da notificacdo por escrito, mantido o preco
inicialmente contratado;

1.3- se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua complementagao ou rescindir
a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

1.4- Os servicos deverdo ser prestados em 12 (doze) meses, podendo ainda ser prorrogado, mas limitando-
se nos termos da Lei Federal 8.666/93 e demais ordenamentos legais que regem as contratacbes da
administracdo publica;

1.5- A Camara reserva-se o direito de ndo aceitar os servicos em desacordo com o previsto neste
instrumento convocatdrio e seus anexos, podendo cancelar o contrato e aplicar o disposto no art. 24, inciso
Xl da Lei n® 8.666/93.

XIll - FISCALIZAGAO E RECEBIMENTO

1- O setor competente para receber, autorizar, conferir e fiscalizar 0s objetos desta licitagcdo sera a Geréncia
Administrativa da Camara Municipal, ou a quem esta designar, observado o artigo 67, da Lei Federal n°
8.666/93.

2- Na ocorréncia de atrasos na entrega, a Camara podera aplicar as penalidades previstas neste Edital.

XIV - PAGAMENTO
1 - A dotacdo orcamentaria destinada ao pagamento do objeto licitado esta prevista e indicada no processo
pela ATF, sob 0 numero:

010101.122.0001.2007 — Manutengéo dos Servigos Administrativos
3339039000000 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

2- O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitacdo sera efetuado pela Assessoria
Técnica Financeira/Tesouraria da Camara Municipal de Montes Claros, por processo legal, até 05 (cinco)
dias ap6s a apresentacdo da Nota fiscal acompanhada da respectiva Ordem de Fornecimento,
acompanhada dos relatdrios de acompanhamento da obra.

2.1- Se o objeto ndo for executado conforme condigBes deste edital, 0 pagamento ficard suspenso até seu
recebimento definitivo.

2.2 - Em caso de irregularidade na emisséo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera contado a
partir de sua reapresentacéo, desde que devidamente regularizados.

3- Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidacéo, qualquer obrigacéo
financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de precos.

4- Todos os documentos apresentados na fase de habilitacdo dever&o encontrar-se com prazo de validade

vigente na data do pagamento. Caso contrario, documento(s) atualizado(s) devera(do) ser
reapresentado(s).
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XV- SANGOES ADMINISTRATIVAS

1- O adjudicatéario que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar de prestar os servigos,
apresentar documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execugdo do servigo, ndo mantiver a proposta,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e contratar com o
Municipio e serd descredenciado dos sistemas de cadastramento a que estiver inscrito, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas aplicaveis e demais cominacées legais.

2- Ficam estabelecidos o0s seguintes percentuais de multas:

2.1- 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso sobre o valor do contrato proposta, até o 30°
(trigésimo) dia, calculado por ocorréncia;

2.2- 20% (vinte por cento) sobre o saldo do valor do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias,
na execucao do objeto, com a consequente rescisdo contratual;

2.3- 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipdtese do(a) licitante, injustificadamente, desistir
do contrato ou der causa a sua rescisao, bem como nos demais casos de inadimplemento contratual.

3- As sanges previstas, face a gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas cumulativamente, apds regular
processo administrativo, em que se garantira a observancia dos principios do contraditorio e da ampla
defesa.

4- O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd descontado dos pagamentos
devidos pela Camara. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenca devera ser paga pelo Contratante
por meio de depdsito bancario na conta da Camara, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da data
de notificacéo da aplicagdo da sanséo.

XVI - DISPOSIGOES GERAIS

1- Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:

1.1- Anexo | — Termo de referéncia

1.2- Anexo Il - Modelo de Proposta Comercial;

1.3- Anexo lll - Modelo de Carta de Credenciamento e Declaracdo de Atendimento as Condicbes de
Habilitag&o;

1.4- Anexo IV — Modelo de Declaracéo de Condigdo de ME, EPP ou Equiparada;

1.5- Anexo V — Modelo de Declaragéo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo do processo
licitatorio em epigrafe, em atencéo ao art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n° 10.520, de 17.07.2002;

1.6- Anexo VI — Modelo de Declaragbes: Cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil; de Inexisténcia de Superveniéncia e Fato Impeditivo; de
Cumprimento do Artigo 100 da L.O.M.;

1.7- Anexo VIl - Minuta de Contrato.

2- O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase desta licitagdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informagdes nele contidas implicara a imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do
proponente, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das san¢ées administrativas, civis e penais cabiveis.

3- A apresentacdo da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no Edital. O licitante, ainda, sera responsavel por todas as transagées que forem
efetuadas em seu nome no Pregdo Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.
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4- Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo se original a ser
substituido por copia reprografica autenticada.

5- Toda a documentacéo apresentada neste instrumento convocatdrio e seus anexos sdo complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro sera
considerado especificado e valido.

6- O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera adotar medidas saneadoras, durante a tramitacdo do
certame e em especial na Sessdo do Pregéo, e relevar omissées puramente formais observadas na
documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura da
licitagdo, sendo possivel a promocdo de diligéncias junto aos licitantes, destinadas a esclarecer ou a
complementar a instru¢do do processo, conforme disposto no § 3° do art. 43 da Lei Federal 8.666/93.

6.1- Se houver solicitagdo de documentos em diligéncias, estes deverdo ser apresentados em original ou
em copia autenticada por cartdrio, sendo possivel, ainda, a autenticacdo dos mesmos pelo Pregoeiro ou
Equipe de Apoio.

6.2- O ndo cumprimento, no prazo determinado, do que for solicitado na diligéncia poderd ensejar a
inabilitagéo do licitante ou a desclassificagdo da proposta.

6.3- Caso 0 pregoeiro ache conveniente, podera suspender a sessdo temporariamente e retornar em
seguida.

7- A participacdo do licitante nesta licitagdo implica o conhecimento integral dos termos e condigoes
inseridos neste instrumento convocatorio, bem como das demais normas legais que disciplinam a matéria.

8- A presente licitagdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo a Camara Municipal de
Montes Claros revoga-la, no todo ou em parte, por razes de interesse publico, derivadas de fato
superveniente comprovado ou anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante ato escrito e
fundamentado, disponibilizado para conhecimento dos participantes da licitacéo.

9- A Camara Municipal de Montes Claros podera prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para recebimento
das propostas ou para sua abertura.

10- Para atender a seus interesses, a Camara Municipal de Montes Claros reserva-se o direito de alterar
quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios ofertados, obedecidos os limites
estabelecidos no 8§ 1° do art. 65, da Lei Federal n.® 8.666/93.

11- As decis6es do Presidente da Camara e do Pregoeiro serdo publicadas no Didrio Oficial do Municipio e
no quadro de avisos da Camara, podendo, quando for o caso, ser aplicado o disposto no § 1° do art. 109 da
Lei n.° 8.666/93.
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12- Fica eleito o foro da Comarca de Montes Claros, Estado de Minas Gerais, para solucionar quaisquer
questdes oriundas desta licitago.

Montes Claros, 09 de agosto de 2021.
Pregoeiro:

Joao José Oliveira de Aguiar

Equipe de Apoio:
Macreidy Valesia Barbosa Caldeira Eliane Aparecida Costa
Alessandro Palmeira Eleutério Werley Pereira de Oliveira
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 44/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 15/2021

1- SOLICITANTE

ORGAO UNIDADE

Cémara Municipal de Montes Claros-MG Presidéncia

2- OBJETO

Contratacdo de sociedade empresarial especializada para PRESTACAO DE SERVICOS DE
INSTALAGAO E LICENCIAMENTO DE SISTEMA DE CONTROLE DE PONTO ELETRONICO, com o
fornecimento de todos 0s recursos necessarios para seu efetivo funcionamento, como: software de controle;
equipamentos para registro eletrdnico do ponto; insumos; transferéncia de dados; instalacdo; suporte
técnico in loco; manutencdo preventiva e corretiva; e treinamentos, em atendimento as necessidades da
Cémara de Montes Claros, conforme especificacdes técnicas presentes neste Termo de Referéncia e seus
anexos.

3- JUSTIFICATIVA

A Cémara Municipal de Montes Claros ndo possui 0 sistema de Sistema de Controle de Ponto
Eletrénico implantado. Atualmente, o registro de ponto é realizado por meio de folha de ponto (manual),
sendo esse servigo considerado essencial e de natureza continuada que servird para coletar a frequéncias
dos servidores dos diversos gabinetes e setores administrativos da Camara através do Sistema de Ponto
Eletronico — SPE.

Dessa forma, faz-se necessdria a contratacdo do sistema de controle de ponto eletronico,
garantindo assim o0 processo de automatizagdo do processo de controle da assiduidade dos servidores, e
proporcionando maior agilidade, seguranca e transparéncia.

O objeto a ser contratado possui caracteristicas comuns e usuais encontradas atualmente no
mercado de Tecnologia de Informacdo, cujos padrdes de desempenho e de qualidade podem ser
objetivamente definidos neste Termo de Referéncia. Portanto, a melhor opcéo é a modalidade “PREGAQ”
do tipo “MENOR PRECO".

Para efeito de adjudicacdo do objeto, devera ser considerado 0o MENOR PRECO GLOBAL, uma vez
que todos os itens a serem fornecidos sdo componentes de uma unica solugdo de Tl, a qual ndo pode ser
desmembrada sem que haja perda de produtividade e economia de escala.

4- Dos Setores e Gabinetes Participantes:

4.1- Orgéo Gerenciador;

4.2- O orgdo gerenciador serd a Assessoria Técnica Financeira da Camara Municipal de Montes
Claros-MG, por intermédio do Setor de Recursos Humanos;

4.3- Setores e Gabinetes Participantes;

4.4- Sdo considerados como Setores e Gabinetes participantes e integrantes de todo este
procedimento licitatdrio a saber:

4.4.1- Servidores lotados nos gabinetes de vereadores;

4.4.2- Servidores lotados nos Setores Administrativos;
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5- DESCRICAO DO OBJETO
Os produtos a serem adquiridos deverdo satisfazer as quantidades conforme especificados no
quadro abaixo e atender as especificacdes técnicas.

LOTE 01 ]
MEM | UND | QTDE DESCRIGAO

01 SERV. 01 Instalacdo de sistema de controle de ponto eletrénico, com o fornecimento
de todos o0s recursos necessarios para seu efetivo funcionamento, como:
software de controle; equipamentos para registro eletrénico do ponto;
insumos; transferéncia de dados; instala¢éo e treinamento.

02 SERV. 01 Prestacdo de servigo mensal referente ao licenciamento de sistema de
controle de ponto eletrénico, com o fornecimento de todos 0s recursos
necessarios para seu efetivo funcionamento, como: software de controle;
equipamentos para registro eletrénico do ponto; insumos; suporte técnico in
loco; manutencgéo preventiva e corretiva.

Unidade Situada a: N° de Relégios|  N° Leitor N° Licencas SREP
de Ponto Optico (Sistema de Registro
Eletronico de Ponto)
1 Sede | Rua Urbino Viana, n° 600, Centro, Montes Claros - MG 03 03 01
Principal
2 | Arquivo | Av. Doutor Jodo Luiz de Aimeira, n® 719, Morrinhos, 01 0 0
Montes Claros - MG

6- DA ESPECIFICAGAO TECNICA DA SOLUGAO

O Sistema de Registro Eletronico de Ponto - SREP, denominado neste termo de referéncia como
Sistema de Controle de Ponto Eletrénico, é o conjunto de equipamentos e programas informatizados
destinado & anotagdo por meio eletronico da entrada e saida dos trabalhadores das empresas, previsto no
art. 74 da Consolidacédo das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943, conforme disposto na PORTARIA N° 1.510, cd 21 cd AGOSTO DE 2009.

Para a utilizacdo de Sistema de Registro Eletrnico de Ponto € obrigatdrio o uso do REP no local da
prestacédo do servico, vedados outros meios de registro.

Registrador Eletronico de Ponto - REP é o0 equipamento de automacdo utilizado exclusivamente
para o registro de jornada de trabalho e com capacidade para emitir documentos fiscais e realizar controles
de natureza fiscal, referentes a entrada e a saida de empregados nos locais de trabalho, conforme disposto
no artigo 2° na PORTARIA N° 1.510, cd 21 de AGOSTO DE 2009.

6.1- Especificacdo técnica do software que ird compor o sistema de controle de ponto
eletrdnico - Sistema de Registro Eletronico de Ponto - SREP

Possuir total aderéncia a legislagdo Federal e do Estado de Minas Gerais, bem como do Municipio
de Montes Claros/MG, em especial ao Decreto Municipal n® 3872 de 04 de julho de 2019, que regulamenta
as regras para registro do controle eletrénico da frequéncia dos servidores publicos e da outras
providéncias, e a Lei N° 3.175, De 23 De Dezembro De 2003, que dispGe sobre o Estatuto do Servidor
Publico do Municipio de Montes Claros. Exigindo-se do licitante compromisso de imediata adequagdo no
caso de possiveis alteragdes das normas.

Garantir o funcionamento dos sistemas e seus respectivos modulos durante toda a vigéncia do
contrato ndo sendo permitido o uso de senhas, licencas ou travas periddicas, impedindo seu bom
funcionamento.

Conter Gerenciador de Banco de Dados Relacional, com controle transacional, € com recursos para
garantir a integridade e recuperacdo dos dados através de "backup” e “recovery’.
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Em acordo com o principio de economicidade e eficiéncia, o sistema contratado devera utilizar um
Unico Sistema Gerenciador de Banco de Dados (SGBD), com licenga open source, ou no caso de sistema
pago, manter licenca original, cujo fornecimento € de responsabilidade da CONTRATADA quando a
CONTRATANTE néo possuir a mesma. Devendo neste caso, a licenca ser cedida a CONTRATANTE sem
qualquer 6nus ou prazo para a cessao, com garantia de assisténcia técnica pelo desenvolvedor ou por
terceiros devidamente credenciados. N&o serd admitido Sistema Gerenciador de Banco de Dados sem
garantia de assisténcia técnica.

Os sistemas deverdo ser instalados e/ou executados nos equipamentos disponibilizados pela
Cémara e/ou Datacenter contratada pela Camara.

Em acordo com o principio da economicidade, o sistema devera ser homologado para o Sistema
Operacional Microsoft Windows Server 2008 e 2012 nos servidores, Banco de Dados Microsoft SQL Server
2008 e nas estagdes de trabalho o Windows 7, 8 e 10, padréo tecnoldgico da Camara Municipal de Montes
Claros. A CONTRATADA podera implantar o sistema ofertado em padréo tecnoldgico diferente do adotado
atualmente pela Cémara, desde que arque com os custos de aquisicdo das licencas dos softwares
necessarios, bem como a instalacéo e configuracdo dos mesmos para o correto funcionamento do sistema
contratado.

Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a internet como
meio de acesso.

Ser multiusuario, ou seja, o sistema podera ser acessado por diversos usuarios ao mesmo tempo.

Possibilitar o registro de usudrios e a definicdo de suas permissdes e acessos individualizaveis em
nivel de programa, inclusive com definicdo de poderes para incluir, alterar, consultar e/ou excluir
informagdes, exibindo ao usuario somente as op¢des para as quais ele foi autorizado. Ndo devera ter
restricbes ao nimero de usuarios cadastrados para acesso ao sistema, sendo que no minimo serdo
cadastrados 100 usuarios.

O Sistema devera possuir gravacles de logs e trilhas de auditoria com registro das operacoes
realizadas pelos usuarios no sistema, bem como, mddulo de auditoria com possibilidade de consultas e
relatérios dos registros dos logs e trilhas para os usuarios que tenham perfis associados a funcéo de
auditoria. Essa rotina deverda possibilitar a realizagdo de consultas nas operaces realizadas pelos diversos
usudrios, informando no minimo quem realizou determinadas operagdes, o que foi realizado, quando
(minimo: data, hora, minuto e segundo) foi realizada a operacdo e onde (minimo: endereco l6gico) foi
realizada a operacéo.

Os relatdrios apresentados deverdo estar no formato gréfico, para serem impressos em impressoras
laser ou jato de tinta, possibilitando.

Visualizagdo dos relatorios em tela.

Ampliagéo (zoom) dos relatorios emitidos em tela.

Inserir informacgdes adicionais no cabecalho e rodapé do relatdrio, demonstrando: usuario, data/hora
de emissdo, comentarios adicionais, e selecdo utilizada para a emissao.

Salvar os relatorios em arquivo PDF.

Salvar os dados dos relatérios em formatos diversos como texto, csv, html, ou xls, para utilizagéo
em planilha.

Utilizar a lingua portuguesa (Brasil) para toda e qualquer comunicagéo dos sistemas aplicativos com
0S usuarios.

Garantir a interface com os demais aplicativos da Céamara Municipal de Montes Claros,
desenvolvidos pela propria Cadmara ou por terceiros, através de Webservices elou banco de dados de
integracao.

Possuir ajuda online para orientar o usuario a utilizar o sistema. Este auxilio deve ser: em
portugués, de facil leitura e entendimento, e sensivel ao contexto.

A CONTRATADA devera disponibilizar a documenta¢do do sistema e dos mddulos contratados,
relativos ao modelo Entidade x Relacionamento e Dicionario de Dados.

O sistema devera disponibilizar ferramentas proprietarias ou de acesso livre que permitam aos
usudrios finais montarem relatérios por meio da selecdo de campos nas tabelas existentes, para
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customizagdo/montagem de relatdrios sintéticos e analiticos.

Parametrizavel com definicio de tolerancias, escala de folgas, justificativas, horarios de trabalho,
feriados, conjunto de eventos e interface para a folha de pagamento.

Os parametros devem ser alocados por funcionarios da Camara Municipal de Montes Claros - MG,
conforme a estrutura organizacional e/ou empresa.

6.2- Estrutura organizacional da empresa flexivel para até 10 niveis (setores);

Cadastro de funcionarios, com controle de afastamentos, férias e escala de revezamentos.

Armazenar e gerenciar as informagdes de entrada e saida dos funcionarios registrados.

Permitir pré-justificativas, individuais e coletivas (permitir mdltiplas justificativas para 0 mesmo dia);
banco de horas automatico e manual com atualizagGes, extratos e relatério da posi¢éo.

Devera possulir relatorio de inconsisténcia, cartdo de ponto, quadro de horarios, resumo de horas,
ocorréncias, montagem de relatorio dinamico e listagem de todas as tabelas do sistema.

Permitir a emissdo do espelho de ponto conforme o layout definido pela contratante, individual por
funcionario ou em lote por unidade.

Possuir cadastro de funcionarios Unico e centralizado, parametrizavel de acordo com as
necessidades da CONTRATANTE, permitindo o cadastro de até 1.000 funcionarios.

Permitir o cadastramento de até 10 impressoes digitais por funcionario.

Atualizacdo do software devera ser garantida durante toda a vigéncia do contrato.

Disponibilizar 8 CONTRATANTE todas as midias de instalagdo e configuracdo que compdem 0
sistema.

Disponibilizacdo de documentagéo técnica (manual do sistema) escrita em idioma portugués.

Disponibilizar consulta via internet para os funcionarios das suas folhas de ponto com cdlculo de
horas extras, faltas justificadas e faltas injustificadas.

Disponibilizar consulta via internet que permita ao funcionario inserir observagdes na folha de ponto,
como justificativas de faltas e atrasos, inclusive disponibilizando espago para upload de arquivos em formato
pdf para o envio de atestados e outros documentos de justificativas, de forma parametrizavel. O sistema
deve manter o indicativo de que o arquivo remoto ndo substitui a apresentacdo fisica do documento ao setor
de recursos humanos da Camara Municipal de Montes Claros — MG.

Possuir capacidade ilimitada de equipamentos (coletores de pontos) controlados pelo sistema.

Caso a bobina do coletor de pontos acabe, 0 equipamento deve ser bloqueado automaticamente de
modo imediato. Entretanto, ressalta-se que a CONTRATADA devera manter pelo menos uma bobina extra,
para reposicéo, antes de chegar ao final.

Suporte a reldgios biométricos com comunicacéo online e offline.

Licenca de uso de software para o gerenciamento dos coletores de ponto eletronico durante toda a
vigéncia do contrato.

Capacidade de gerenciar banco de horas e compensagdes (com disponibilidade para a
configuracéo de regras e limites para cada grupo de funcionarios).

Calcular o montante de horas normais, extras, atrasos, auséncias, férias, afastamentos e licengas
de trabalho.

Possibilitar a gestdo do controle de frequéncia dos servidores publicos da Camara Municipal de
Montes Claros - MG, oportunizando a producéo de informagdes gerenciais sdlidas e coerentes em diversos
periodos diversos (dias, semanas, meses, anos e intervalos definidos pelo operador do sistema).

6.3- O sistema devera abarcar e atender integralmente, todos os setores/gabinetes da Camara
Municipal de Montes Claros.

Possibilitar a integracdo dos dados obtidos pelo relogio de ponto com o sistema de folha de
pagamento e todos sistemas da Camara Municipal de Montes Claros — MG.

Suportar importacdo dos dados em formato de arquivo (.pdf, .txt, .csv, entre outros) garantindo a
insercdo dos registros armazenados offline.

Monitorar em tempo real as condigdes operacionais dos equipamentos de coleta de ponto,
apontando eventuais falhas, erros e/ou inconsisténcias no servigo.

Garantir a integridade dos dados armazenados no banco de dados em caso de queda de energia e/
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ou falha nos softwares e/ou nos hardwares.

Realizar copias de seguranga do banco de dados, com possibilidade de alteracéo da periodicidade
e dos usuarios que podem realiza-lo, os quais deverdo receber permissdo especial para fazé-lo. O controle
dessas permissdes devera ser feita em nivel de banco de dados, com ferramentas nativas do SGB.

Possibilitar a vinculagdo das digitais e dos dados cadastrais a imagem fotografica do empregado.

Possibilitar 0 acesso por meio de qualquer uma das digitais cadastradas.

Possibilitar acesso por meio de cddigo de acesso, para atender casos especiais de problemas
relacionados ao cadastro e/ou reconhecimento das digitais do servidor publico.

Ser parametrizavel, com definicdo de tolerancias, justificativas, horarios de trabalho e feriados.

Gerenciamento de horarios e escalas, com possibilidade de grades horarias diferenciadas.

Cadastrar afastamentos, licencas, férias e jornada de trabalho diferenciada, vinculando esses
eventos aos funcionarios.

Disponibilizar o gerenciamento de banco de horas entre meses subsequentes.

Ser capaz de emitir graficos, relatorios e folhas de ponto.

6.4- Gerar os seguintes relatérios:

Relatdrios que apresentem os horarios de entrada e saida de todos os funcionarios (por funcionario
- todos os funcionarios). Esses relatdrios deverdo ser emitidos apenas por usudrios especificos,
cadastrados no sistema para acesso a esta tarefa por meio de senha, e que este perfil seja reprogramavel.

Relatérios de inconsisténcia, quadro de hordrios, resumo de horas, ocorréncias, justificativas e
listagem de todas as tabelas do sistema.

Relatdrios de empregados com ocorréncia de afastamentos, licengas, férias e jornada de trabalho
diferenciada.

Relatério mensal detalhando a frequéncia dos funciondrios, contemplando a compensacdo de
horas, horas extras e débitos de horas.

6.5- Especificacdo técnica do Registrador Eletrénico de Ponto - REP

Equipamento homologado para atender a Portaria n® 1.510/2009 do MTE.

Devera utilizar sistema embarcado de gerenciamento, sem necessidade de instalagdo de software
na maquina do cliente, fornecendo interface de controle através de navegador web.

Possuir sistema de impressdo com velocidade de no minimo 90 mm/s com corte parcial e total de
papel, com uso de bobina térmica (Bobina no minimo com 300 mt) em papel térmico com corte automatico
(cupons com impressdo com durabilidade de no minimo 05 (cinco) anos).

Os dados deverdo ser gravados em memdria ndo volatil tanto para a memdria de trabalho (MT)
como para a memaria de registro permanente (MRP).

Armazenar em memoria de registro permanente (MRP) dados de todos os eventos, registro do
empregador, marcacao de ponto, alteracdo de data e hora e cadastro do funcionario.

Capacidade para armazenamento de registro em memoria de registro permanente MRP de até
1.000 registros.

Possuir interface de comunicacdo Ethernet 10/100 com protocolo TCP/IP, conexdo Wi-fi, e rede
Gprs, tornando-se moldavel a necessidade adquirente e adaptavel ao ambiente de instalacao.

Devera ter calendario perpétuo, com op¢éo de ajuste da data e hora e configuragdo do horéario de
verao.

Devera disponibilizar instantaneamente as marcacdes de ponto efetuadas nas ultimas 24 horas em
casos de Auditoria Fiscal.

Possuir sistema de detec¢do que blogueia o equipamento no caso de tentativa de violagéo.

Memdria com capacidade para no minimo 500 usudrios com 2 impressdes digitais cada (minimo),
totalizando 1000 impressées digitais.

Equipamento devera possuir no minimo 02 (duas) portas fiscais USB, sendo uma no minimo para
coleta do arquivo AFD.

Devera possuir sistema de importagdo e exportacdo de dados via segunda porta USB, que permitira
a importacéo e exportacdo de dados e, em caso de necessidade, configurar o equipamento e os dados do
empregador, dos colaboradores, das biometrias, das coletas, dentre outros registros.
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Possuir sistema de identificagcdo de status e eventos no equipamento: pelo aplicativo embarcado ou
software gerenciador é possivel consultar o empregador, colaboradores e digitais cadastradas, verificagéo
da quantidade de papel na bobina, quantidades de eventos na memodria, situacdo da MRP, situacdo do
sistema de bloqueio do reldgio.

Devera possuir sensor de papel que indica através de mensagem do display, aviso sonoro e até
mesmo no software gerenciador caso o papel esteja acabando.

Devera possuir contador de tickets restantes (valor aproximado) de forma a calcular uma média de
quantos tickets ainda podem ser impressos com determinada bobina de papel.

Devera possuir teclado: até 18 teclas sendo minimo 10 em padréo telefénico e 8 teclas adicionais
de funcéo.

Utilizar display de cristal liquido de no minimo 16 caracteres x 2 linhas com backlight (iluminacéo do
display).

Possuir leitor Biométrico: Tipo Optico com resolucdo de no minimo 500 DPI, mais resistente a
desgaste, riscos e alto desempenho na verificagdo da impressao digital.

Devera possuir modo da verificacdo das digitais: 1) reconhecimento feito com a prévia informacéo
da matricula e em seguida colocando o dedo no sensor biométrico e 2) reconhecimento feito apenas
colocando o dedo no sensor biométrico; 3) AutoOn - Identificagdo da digital em modo 1:N reconhecimento
feito apenas colocando o dedo no sensor biométrico; capacidade de armazenamento de digitais.

Suportar comunicagdo em nuvem e sincronizagdo automatica entre 0s equipamentos e o software
de controle de ponto.

Garantir protecéo contra dedos falsos (silicone, borracha, entre outros).

Possibilitar registro de acesso por meio de senha (“PIN”) para eventuais problemas com o registro
da biometria, para tanto, 0 equipamento deve possuir teclado com alfanumérico.

Possibilitar que o equipamento seja fixado na parede.

Trabalhar em rede de modo online e offline.

Deve ser certificado pelo INMETRO.

Manter o compartimento da bobina de papel protegido por chave.

Registrar biometria em tempo igual ou inferior a 00:00:01 (um segundo).

Garantir impresséo imediata dos tickets de confirmacéo de registro.

Indicar quando houver necessidade de troca da bobina de papel, isso deve ocorrer antes de término
para que ndo falte papel no coletor de pontos.

Dispor de guilhotina interna para o destacamento dos tickets de registro.

Possuir bateria interna com autonomia para manter o equipamento de registro em operagao por no
minimo 4 horas.

Devera possuir uma bateria de litio com capacidade de manter a data e hora correta por 1440
horas, ou seja, 2 meses no caso de desligamento total do mesmo.

Proporcionar o gerenciamento dos dados coletados conforme a necessidade das unidades descritas
no Anexo | deste Termo de Referéncia.

6.6- Especificacdo técnica do cadastrador de digitais - leitor biométrico

O Cadastrador de digitais (leitor biométrico) devera possuir. Leitor biométrico de biometria tipo
suprema, Optico, prisma de vidro, com resolugdo de, no minimo 500 dpi; Resistente a riscos e arranhdes,
compativel com Registrador Eletronico de Ponto - REP e Sistema de Registro Eletrénico de Ponto - SREP
ofertados, conex&o usb 2.0 (minimo), cabo de no minimo 1,5 metros; &rea de captura de digital de 1,9x1,6
cm.

Proporcionar o gerenciamento dos dados coletados conforme a necessidade das unidades descritas
no Anexo | deste Termo de Referéncia.

7- CONDIGOES GERAIS DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

Apds o recebimento de comunicagdo formal do gestor do contrato para o inicio dos servigos, a
CONTRATADA devera instalar o software para gerenciamento e equipamentos para o registro do ponto
eletrnico, com as caracteristicas discriminadas no item 5 deste Termo de Referéncia, no prazo maximo de
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120 (cento e vinte dias corridos), sendo que os efeitos financeiros ocorrerdo a partir da data certificada pelo
gestor do contrato acerca do pleno funcionamento do sistema.

A CONTRATADA devera agendar com o gestor do contrato, com antecedéncia de 48 horas, a data
de inicio para a instalacdo dos equipamentos.

A CONTRATADA devera fornecer todo 0 material de consumo, insumos e acessorio necessario ao
perfeito funcionamento dos equipamentos para registro do ponto eletronico.

O fornecimento do link de internet € de responsabilidade do CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera apresentar declaracdo de que, durante o periodo do Contrato, a
assisténcia técnica do software para gerenciamento do sistema de ponto eletrénico e dos equipamentos
para registro do ponto eletrénico serd de sua inteira responsabilidade, inclusive todos os seus custos.

A CONTRATADA devera prestar manutencdo preventiva no momento da assisténcia técnica
corretiva, visando a superviséo geral dos equipamentos, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera realizar manutencdo preventiva e periodicamente, de acordo com a
determinacgéo do fabricante do equipamento utilizado e especificada no manual técnico do equipamento com
0 devido preenchimento do Relatério de Atendimento Técnico (RAT), individualizado por equipamento
mantido, e assinado pelo usuario responsavel, com data e hora de encerramento.

A CONTRATADA devera prestar assisténcia técnica corretiva, mediante solicitagdo da
CONTRATANTE, para eliminagdo de defeitos porventura ocorridos, sem 6nus para a CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera deixar em poder da CONTRATANTE, no minimo 01 (Bobina de papel
térmico com 300 metros) reserva por tipo/modelo de equipamento.

A instalacéo e a configuragdo do software e dos equipamentos para controle e registro do ponto
eletronico serdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA, devendo, para tanto, providenciar a
adequacdo do ambiente para este fim, sendo que a CONTRATANTE disponibilizarda um técnico para
orientar o processo de instalagéo.

O Sistemas de Gerenciamento do registro de Ponto Eletronico devera ser compativeis em todas as
suas funcionalidades para todos os equipamentos para registro do ponto eletronico ofertado.

Nenhum equipamento deverd ser removido ou transferido do local em que foi instalado sem o
consentimento formal da CONTRATANTE.

Podera a CONTRATANTE, durante a vigéncia do contrato, solicitar formalmente &8 CONTRATADA,
a transferéncia de endereco do equipamento para registro eletronico do ponto ou o cancelamento do
mesmo, sem nenhuma incidéncia de custo ou multa rescisoria.

Justifica-se tal necessidade pelo fato de alguns setores e gabinetes funcionarem no outro prédio e
futuramente todos virdo a se instalar na sede principal, sendo necessaria no caso de mudancga de enderego
a reinstalacdo do equipamento de registro do ponto eletrénico.

A CONTRATANTE podera solicitar a desativacdo e recolhimento do equipamento para registro
eletronico do ponto a qualquer momento, atraves de comunicagéo formal, sem nenhuma incidéncia de multa
rescisoria.

A CONTRATADA, ao final do contrato, devera ceder 8 CONTRATANTE, sem nenhuma incidéncia
de custo adicional, todos o0s equipamentos utilizados para registro do ponto eletrénico na Camara Municipal
de Montes Claros, denominados de Registrador Eletrénico de Ponto - REP, em atendimento as
especificagdes técnicas contidas neste Termo de Referéncia.

8- SERVICOS DE IMPLANTAGAO

Entenda-se como implantacdo todos os servicos necessarios ao normal funcionamento dos
recursos no ambiente da CONTRATANTE, dentre os quais: instalacéo, configuracéo, treinamento, migracao
e conversdo de informages existentes e necessarias a operacdo do software de gerenciamento do registro
do ponto eletrénico.

A CONTRATANTE devera disponibilizar pessoal para acompanhamento das atividades, bem como
zelar pelo seu bom andamento, auxiliando quando necessario o gerente de projetos.

Uma vez emitida a ordem de servico, devera a CONTRATADA iniciar imediatamente os trabalhos
com conclusdo dos mesmos devendo ocorrer em no maximo 120 (cento e vinte) dias corridos, contados a
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partir da data de emissdo da ordem de servico, de acordo com a conveniéncia e necessidade da
Administragdo Municipal.

O envio da Ordem de Servico a CONTRATADA podera ser efetivado via fax ou qualquer outro meio
de comunicacdo valido.

A contratada devera prestar servicos de andlise e programacgdo na adequacgéo dos sistemas para
atender necessidades especificas do cliente durante toda a implantagéo do sistema, sem custos adicionais
a Contratante.

Na implantacdo do sistema a proponente poderéa efetuar a migracdo dos dados preexistentes para a
base de dados do sistema ofertado.

Manter os insumos e suprimentos necessarios ao funcionamento do registro eletrénico, incluindo as
bobinas de papel.

Dispor dos equipamentos de hardware (relogios de ponto) como regime de comodato.

8.1- Para a instalagdo dos reldgios de ponto em cada uma das unidades dever-se-a:

8.1.1- Fornecer todo material e méo de obra necessaria para a instalagdo dos equipamentos (fios,
cabos de forca, cabos de dados, baterias, buchas, parafusos fixadores, ferramentas, entre outros).

8.1.2- Limpar e retirar todos os residuos gerados com a instalacdo dos equipamentos.

Servigos de instalagédo, assisténcia técnica e manutengdo periddica dos equipamentos e softwares
que compdem o sistema de controle de pontos, incluindo a substituicdo de suprimentos,
pecas/equipamentos defeituosos, baterias, cabos, ou qualquer outro componente ligado a este sistema, sem
nenhum 6nus adicional para a CONTRATANTE.

Antes da liberacdo oficial dos sistemas aplicativos para acesso aos usuarios externos, os técnicos
da CONTRATADA e os técnicos do Camara Municipal de Montes Claros deverdo realizar ultima verificagao
(checklist) de todos os detalhes para o funcionamento.

9- SERVICOS DE TREINAMENTO

A etapa de treinamento refere-se a transmissdo de conhecimentos, habilidades e atitudes
necessarias a utilizacdo e operacionalizacdo das atividades laborais dos treinados por meio de diversas
ferramentas, como: documentos, maquinas e outros materiais necessarios para a capacitagao.

O treinamento serd realizado pela CONTRATADA, em ambiente adequado, simulando as situagoes
cotidianas de trabalho dos servidores da Camara Municipal de Montes Claros.

A CONTRATADA devera oferecer treinamento, durante a implantagdo, para os servidores
municipais indicados pela CONTRATANTE de forma a garantir adequada e plena utilizacdo do sistema,
observando a quantidade minima de 500 (quinhentos) funciondrios.

Os treinamentos serdo sempre presenciais e deverdo ser ministrados nas instalacbes da
CONTRATANTE, em Montes Claros — MG.

Na fase de implantacdo ocorrera a disponibilizagdo, configuracdo e parametrizacdo do software
para validacdo e funcionamento, e a transferéncia das competéncias necesséarias para a utilizacdo do
sistema a ser implantado.

O conhecimento devera ser repassado para 0s usuarios, a fim de que possam utilizar os sistemas e
habilita-los a executar as tarefas de operacéo e gestao.

O treinamento devera possibilitar todas as operagdes de incluséo, alteracdo, exclusdo e consulta
referente a cada funcionalidade, bem como os célculos e processos, emissdo de relatdrios e suas
respectivas analises.

Durante o treinamento 0s usudrios terdo acesso a todas as informacfes necessdrias para a
operacdo dos sistemas, compreenderdo o papel das funcdes dos sistemas e a mudanga da sua rotina de
trabalho para a nova rotina com o uso dos sistemas.

A carga horaria minima do treinamento sera de 8 (oito) horas, divididas em turmas de no maximo 20
(vinte) participantes, sendo extensivo a todos os servidores usuarios indicados pela Contratante, devendo
ser executado no horario de expediente, ou seja das 8:00 as 18:00 na Camara Municipal de Montes Claros,
durante o periodo maximo de 30 (trinta e vinte) dias corridos a contar da assinatura do contrato.

Durante o prazo de vigéncia do contrato, a CONTRATADA se obriga a realizar periodicamente
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treinamentos de atualizacéo, a cada 6 (seis) meses, para os servidores indicados pela CONTRATANTE de
forma a garantir adequada e plena utilizac&o dos sistemas.

A CONTRATADA devera repassar o conhecimento da base de dados de todos os Sistemas e
maodulos contratados para técnicos da Camara Municipal de Montes Claros/MG.

Atrasos nas atividades de implantacdo, decorrentes de impedimentos ou restricdes imputaveis a
CONTRATANTE serdo compensados em favor da CONTRATADA.

10- DO ATENDIMENTO, SUPORTE TECNICO E MANUTENCAO

Entende-se por atendimento técnico e suporte técnico, todos 0s servicos prestados através de
meios de comunicacdo ou assessorias técnicas, para identificacdo de problemas ligados diretamente ao uso
dos equipamentos e do(s) software(s) de gerenciamento de cotas e bilhetagem.

A CONTRATADA, a contar da assinatura do contrato, devera prestar, quando solicitado,
atendimento técnico para esclarecimento de duvida, identificacdo e resolugéo de problemas, sem qualquer
Onus para a CONTRATANTE.

A prestacdo dos servicos de Manutencdo dos Equipamentos / Softwares se dard nas seguintes
modalidades:

Corretiva, que visa corrigir erros e defeitos de funcionamento das impressoras e softwares, para
correcao de vicios, defeitos ou incorrecdes eventuais e ndo iminentes das maquinas.

Preventiva, que visa a assisténcia técnica planejada e periddica dos equipamentos como: ajustes;
reparos; lubrificacdo; substituicdo de pegas, partes, componentes, acessorios, e recondicionamentos que
tem por objetivo a prevencéo da ocorréncia de vicios, defeitos ou incorrecdes das maquinas.

O prazo de atendimento para solugdo do incidente/problema pela CONTRATADA sera de 04
(quatro) horas uteis, contadas do horéario de abertura do chamado de suporte técnico.

A CONTRATADA devera atender aos pedidos de assisténcia técnica solicitado pela Camara
Municipal de Montes Claros, no hordrio do expediente compreendidas 07:00 as 19:00 de segunda a sexta-
feira, sendo de sua responsabilidade todo fornecimento de material necessario ao perfeito funcionamento do
equipamento.

A manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos, bem como a reposicdo de materiais e
insumos, e atualizagdes dos softwares de gerenciamento do registro do ponto eletrénico deverdo ser
realizadas no horéario de 07:00 as 19:00, de segunda a sexta-feira, ou em horarios e datas previamente
agendados.

A CONTRATADA devera efetuar manutencdo preventiva em cada equipamento disponibilizado para
o cliente a cada 180 dias no minimo.

Para a prestacdo do atendimento técnico, sera exigido durante todo o periodo contratual, além do
atendimento “help desk” (via telefone e e-mail), que a contratada possua um sistema disponivel através da
rede mundial de computadores (internet) para abertura de chamados técnicos, de qualquer natureza, que
possibilite 0 acompanhamento do status do referido chamado através do nimero de protocolo. Este servi¢o
deverad ficar disponivel no horario comercial, de segunda a sexta-feira.

Os atendimentos deverdo ser registrados através de formulario de atendimento técnico — RAT,
contendo informagbes como; data/hora de atendimento, solicitagdo, responsavel pelo atendimento,
solugdo/resolucéo do problema e entregues até o dia 5° (quinto) dia do més seguinte juntado ao relatorio de
medic&o.

Ao atenderem ao chamado o(s) técnico(s) da CONTRATADA devera (&o) estar com o material de
reposicdo e/ou portando ferramentas adequadas e instrumentos de teste para executar diagndstico e
manutengdo no local. As pecas defeituosas poderdo ser substituidas dentro das dependéncias da
CONTRATANTE.

A CONTRATADA podera retirar 0 equipamento para fazer a manutengdo em sua oficina caso o
reparo ndo possa ser realizado dentro das dependéncias da CONTRATANTE. Neste caso 0 equipamento
deve ser substituido por outro sem 6nus para a CONTRATANTE.

Caso seja necessario, a retirada do equipamento para fins de manutengao preventiva ou corretiva, a
CONTRATADA providenciara a imediata instalacdo de outro com as mesmas especificacdes, no prazo de
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até 8 (oito) horas a contar da data da solicitagdo, 0 qual somente poderé ser retirado quando da reinstalagéo
do equipamento anterior devidamente mantido.

CONTRATADA devera providenciar a substituicdo do equipamento que apresentar quantidade
excessiva de defeitos e manutengdes, causando atrasos e prejuizos aos servigos, no prazo de 12 (doze)
horas.

11- DO LOCAL A SER INSTALADO O EQUIPAMENTO PARA REGISTRO ELETRONICO DO
PONTO

Os servigos serdo executados de modo a néo interferir ou interromper o andamento normal das
atividades da Camara. Os servicos de instalacdes poderdo ser executados, de preferéncia em horario
comercial, desde que ndo provogquem transtornos as atividades ali laboradas.

Qualquer manutencdo e/ou intervencdo, mesmo ndo implicando em inoperancia dos servicos ou
alteracdo nas suas caracteristicas, devera ser agendada e acordada previamente com o gestor do contrato,
exceto quando estas se tratarem de uma emergéncia.

Os equipamentos de controle de Ponto Eletrénico serdo instalados, sempre no &mbito da Camara
Municipal de Montes Claros, nos locais indicados pela CONTRATANTE, devendo ser obrigatoriamente
observados as quantidades minimas de equipamentos a ser ofertado.

12- DA VISITA TECNICA

Para HABILITACAO do LICITANTE a participacdo no certame, devera apresentar a Declaragdo de
Vistoria Técnica de que a LICITANTE tomou conhecimento de todas as informaces e condi¢Ges locais para
0 cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo, presente no rol de documentos exigidos para habilitacdo
da CONTRATADA.

A visita para obtencdo desse documento podera ocorrer até as 14 horas do ultimo dia util que
anteceder a abertura do processo licitatorio e devera ser realizada nas dependéncias da Camara Municipal
de Montes Claros, localizada na Rua Urbino Viana, 600 — Centro, em Montes Claros-MG. O agendamento
para a visita devera ser feita pelo telefone (38) 3690-5400, de 8:00 as 13:00, devendo o interessado contatar
a Coordenadoria de Compras e Licitagbes da Cémara ou a quem esta designar para agendamento e
acompanhamento.

A LICITANTE que optar por ndo realizar a visita técnica supracitada podera apresentar declaragéo
de que tem conhecimento de todas as informacdes e condi¢bes dos locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitacéo.

Justificativa: Para que as propostas de precos possam refletir com exatiddo a sua plena execucao,
evitando-se futuras alegacdes de desconhecimento das caracteristicas dos servigos licitados, resguardando
a Camara de possiveis inexecugdes contratuais e/ou gastos futuros ndo previsto para aquisicdo de servicos
e/ou materiais necessarios para a implantagédo da solugdo a ser contratada, se faz necessario a visita prévia
junto a Geréncia Administrativa, para que a LICITANTE possa conhecer a infraestrutura tecnoldgica
existente na Cémara, rede de dados disponivel e Politica de Uso e Seguranca de Informagdes e dos
Recursos Computacionais adotada pela Camara Municipal de Montes Claros.

13- QUALIFICAGAO TECNICA

Comprovacdo de aptiddo da LICITANTE para desempenho de atividade pertinente e compativel
com as caracteristicas do objeto da licitacdo, estabelecidas no Termo de Referéncia, através da
apresentacdo de atestados de desempenho anterior, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprobatorio da capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente licitagéo.

A LICITANTE devera apresentar catalogo ou manual do equipamento ofertado, a fim de comprovar
0 atendimento das exigéncias da especificacdo técnica. Caso o catalogo ou manual do equipamento seja
0misso para essa comprovagao, devera ser apresentada declaragdo do fabricante do equipamento, em
portugués, informando que o equipamento atende plenamente as exigéncias descritas no termo de
referéncia.

A LICITANTE devera apresentar declaracdo formal de que o equipamento ofertado atende
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obrigatoriamente as especificaces deste Termo de Referéncia.

13.1- Os atestados deveréo conter:

13.1.1- Razéo social e dados de identificagdo da instituicdo emitente, preferencialmente em papel
timbrado;

13.1.2- Comprovacéo de capacidade de fornecimento do item ou prestagdo do servigo constante do
objeto da licitacéo;

13.1.3- Periodo de fornecimento/prestagao do servigo;

13.1.4- Local e data de emisséo; e

13.1.5- Nome, cargo e assinatura do responsavel pelas informagoes.

14- DA VIGENCIA
A contratacdo terd validade de 12 (doze) meses, contados da assinatura da respectiva do contrato.

15- OBRIGACAO DA CONTRATADA

15.1- A CONTRATADA obrigar-se-a a:

- Arcar com todas as obrigacbes e encargos decorrentes das relaces de trabalho com os
profissionais contratados, previstos na legislacéo vigente, sejam de ambito trabalhista, previdenciario, social,
securitarios, bem como com as taxas, impostos, frete e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir
sobre 0 objeto desta licitagdo.

- Indenizar a Camara Municipal de Montes Claros por todo e qualquer dano decorrente, direta e
indiretamente, da execucéo do objeto, por culpa ou dolo de seus empregados ou prepostos.

- Avocar para si 0s 6nus decorrentes de todas as reclamacfes e/ou acdes judiciais e/ou
extrajudiciais, por culpa ou dolo, que possam eventualmente ser alegadas por terceiros, em decorréncia do
objeto do presente termo contra a Camara Municipal.

- Cumprir os prazos previstos neste Termo de Referéncia.

- Manter, durante a execucdo da contratacdo, as condi¢des de habilitacdo aferidas no certame
licitatdrio.

- A CONTRATADA se responsabiliza pela qualidade dos equipamentos, bem como pela qualidade
técnica desenvolvida em caso de manutengéo.

Assinar e devolver o contrato em até 2 (dois) dias Uteis apds seu recebimento.

Fornecer 0s materiais e prestar 0s servigos, conforme o caso, direta e pessoalmente, ndo podendo
transferir esta responsabilidade a nenhuma outra empresa ou instituicdo, seja qual for sua natureza, salvo
quando houver expressa anuéncia da CONTRATANTE.

Participar de todas as reunifes convocadas pela CONTRATANTE, com a finalidade de tratar de
assuntos relacionados com o objeto do contrato.

Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagio especifica
sobre a qualidade dos materiais fornecidos, ou servigos prestados, conforme o caso.

Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas o seu pessoal, quando do
fornecimento do material ou da prestagéo dos servicos, conforme o caso.

Fornecer por escrito, até 3 (trés) dias depois de recebimento da Ordem de Servigo, 0 nome, nimero
do telefone fixo e/ou do celular, fax ou e-mail de uma pessoa sua que ficara responsavel pelo seu contato
direto com a CONTRATANTE.

Prestar 0s servicos, conforme o caso, observando especialmente o prazo e condi¢bes de
recebimento estabelecidos neste Termo de Referéncia e também as especificacbes e exigéncias
estabelecidas no presente no termo de referéncia e demais anexos.

Refazer os servicos reprovados, nos termos e prazos estipulados neste Termo de Referéncia.

Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela
Geréncia Administrativa da Camara, referentes a forma de execugéo do objeto contratado e ao cumprimento
das demais obrigages assumidas no contrato.

Indicar um preposto para tratar todos os assuntos previstos neste Termo de Referéncia e no
instrumento contratual correspondente, sem implicar em 6nus para 0 CONTRATANTE.
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N&o divulgar quaisquer informagbes a que tenha acesso em virtude dos trabalhos a serem
executados ou de que tenha tomado conhecimento em decorréncia da execugdo do objeto, sem
autorizacédo, por escrito, da Camara Municipal de Montes Claros, sob pena de aplicacdo das sangdes
cabiveis, além do pagamento de indenizacao por perdas e danos.

Responsabilizar-se integralmente pela execugdo das atividades contratadas, nos termos da
legislagdo vigente, de modo que os mesmos sejam realizados com esmero, sob sua inteira e exclusiva
responsabilidade, obedecendo as normas e rotinas do Camara, em especial as que digam respeito a
seguranga, a confiabilidade e a integridade.

Responsabilizar-se-a pelo comportamento dos seus empregados e por quaisquer danos que estes
ou seus prepostos venham porventura ocasionar a Camara, ou a terceiros, durante a execucdo dos
servicos, podendo a Camara Municipal de Montes Claros descontar o valor correspondente ao dano dos
pagamentos devidos.

Manter durante a vigéncia contratual, todas as condi¢cfes que ensejaram a sua contratacao.

Manter seus empregados, durante o horario de prestacdo do servi¢o, quando nas dependéncias da
Cémara, devidamente identificados mediante uso permanente de cracha.

Cumprir e fazer cumprir por seus empregados as normas e regulamentos disciplinares da Camara,
bem como quaisquer determinacGes emanadas das autoridades competentes.

Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Camara quanto a execucéo das
atividades previstas.

Comunicar, de forma detalhada, toda e qualquer ocorréncia de acidentes verificada no curso da
execucao contratual.

Devera ter monitoracdo da qualidade das atividades executadas. Os registros gerados, depois de
atendidos e dados por concluidos, sofrerdo avaliagdo do proprio usuario quanto a conclusdo do atendimento
e sua satisfacao.

Diligenciar no sentido de que 0s seus técnicos, ou prepostos, portem, obrigatoriamente, a respectiva
identidade funcional, quando do atendimento a contratante.

Encaminhar expediente da contratante, informando os nomes dos técnicos que estéo autorizados a
executar as atividades contratadas.

Apresentar documentacdo técnica dos servicos executados, nas datas aprazadas, visando
homologacdo da mesma pela CONTRATANTE.

Em nenhuma hipdtese terceirizar ou subcontratar 0s servigos objeto deste Termo de Referéncia.

Realizar manutencéo preventiva e corretiva sem onus para a CONTRATANTE.

Devera ser ministrado treinamento para todos servidores que a Camara Municipal de Montes Claros
julgar necessario, observando a quantidade minima por sistema.

O treinamento devera permitir a compreensao das principais caracteristicas do software.

Todos os custos para realizagdo da manutencéo, tais como: mao-de-obra, locomogao e alimentagdo
dos técnicos e servigos serdo de inteira responsabilidade da contratada;

Garantir que as corregdes fornecidas ndo afetem as aplicagbes ja@ desenvolvidas e os dados
armazenados, e que estejam em funcionamento com o ambiente operacional da CONTRATANTE.

Oferecer 0 atendimento em dias Uteis, em horario compreendido entre 07:00 e 19:00. A solicitacdo
de suporte técnico poderd ocorrer no local ou através de telefone, fax, acesso remoto ou e-mail e
obrigatoriamente registrada em servicos de apoio a usuarios para suporte e resolucdo de problemas
técnicos através de software proprio da CONTRATADA (HelpDesk), dirigidas por servidores com a utilizagéo
do produto, a técnicos da CONTRATADA.

Garantir que nenhum de seus funciondrios tenham acesso a qualquer modificacdo nas bases de
dados, sem o prévio conhecimento e autorizacdo da area de informacéo, gestora do contrato, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil € criminal, nos termos da legislagdo patria vigente, e sem prejuizo de
eventuais multas previstas e/ou rescisdo contratual.

Possuir atendimento local na cidade de domicilio da CONTRATANTE com no minimo de 1 (um)
profissional com condigBes para atender a execucdo dos servigos contratados durante o periodo semanal
de funcionamento da CONTRATANTE, oferecendo suporte técnico ao software e equipamento para registro
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eletronico do ponto.

Em caso de cancelamento do contrato, a CONTRATADA devera fornecer 01 (uma) licenca de uso
do sistema contratado, sem prazo de vencimento para utilizacdo (perpétua), apenas para consulta, sem
qualquer Onus para a CONTRATANTE, ndo sendo obrigado a CONTRATADA a fornecer novas
atualizagdes, suporte técnico ou treinamento.

Ao término da vigéncia do contrato fica a CONTRATADA obrigada a entregar & CAmara Municipal
de Montes Claros/MG todos os dados (informagdes) constantes do banco de dados da Administracdo
devidamente atualizado e documentado, com a possibilidade de chave de acesso para consultas.

Fornecer insumos e materiais de consumo para o perfeito funcionamento das maquinas e na
quantidade necessaria para suprir a demanda, sem 6nus adicional.

Instalar e/ou desinstalar 0s equipamentos para registro eletrénico do ponto em até 12 horas a partir
da sua solicitagdo nos locais indicados pelo gestor do contrato.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, as pecas,
componentes e acessorios em que se verificarem vicios, defeitos e/ou incorre¢des resultantes da execucao
ou dos materiais utilizados.

Atender no prazo em até 24 horas todas as solicitacbes de visita técnica, bem como de entrega de
suprimentos, devendo, ao final do atendimento, entregar relatorio descrevendo os servigos realizados e/ou
comprovante de entrega do suprimento.

Realizar manutengéo preventiva e corretiva no software e equipamentos para registro eletrénico do
ponto nos prazos e condigdes estabelecidos pela CONTRATANTE de forma a manté-las em regular e
continuo funcionamento.

Instruir e treinar, sem 6nus adicional, os servidores que operardo 0 equipamento para registro
eletronico do ponto.

Manter devidamente limpos os locais onde se realizar os servigos, utilizando o seu proprio material
para isso.

Fornecer a relacdo detalhada de todos os equipamentos instalados para que se possa identificar
cada um deles e os locais onde ocorreu sua instalagéo.

Refazer todo e qualquer servico ndo aprovado pela CONTRATANTE, sem qualquer 6nus adicional
para a CONTRATANTE.

Substituir imediatamente qualquer empregado responsavel pela execugéo dos servigos que causar
embaraco a boa execucdo do Contrato ou por recomendacdo da fiscalizagdo.

Fornecer e instalar equipamento igual, ou superior, sem 6Onus adicionais, no local em que houver
sido retirada maquina para conserto.

Retirar, ao término do contrato, 0s equipamentos dos locais instalados no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis a partir do recebimento da comunicagao formal ou via e-mail da CONTRATANTE, podendo esse
prazo ser prorrogado a critério da Administragéo.

16- OBRIGACAO DO CONTRATANTE

Efetuar os pagamentos devidos & contratada nas condigGes estabelecidas.

Rejeitar toda e qualquer situagdo em desconformidade com as especificacdes do Termo de
Referéncia.

Efetuar o desconto do Imposto de Renda e Proventos de Qualquer Natureza, incidente na fonte,
sobre rendimentos pagos a qualquer titulo (CRFB/1988, artigo 158, ).

Impedir que pessoas ndo autorizadas pela contratada fornecam/executem o material/servigco objeto
do presente pregéo.

Oferecer todas as condi¢Bes e fornecer todas as informagdes necessarias para que a contratada
possa fornecer 0s materiais ou prestar 0s servicos, conforme o caso, de acordo com as especificagdes
exigidas na Descricdo dos Equipamentos, anexo do presente no termo de referéncia, pautando-se sempre
nas normas previstas no presente no termo de referéncia e por outras que venham a ser emitidas apos a
celebracdo do contrato.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada, através de
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representante da Administragdo, especialmente designado, a quem cabera registrar em livro, documento ou
sistema prdprio todas as ocorréncias referentes ao fornecimento do material ou a prestacdo do servico,
conforme o caso, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas, sendes ou defeitos
observados.

Solicitar a contratada a retificacdo de qualquer fornecimento de material ou prestacédo de servico
cujo padrdo de qualidade esteja aquém das especificagdes contidas no presente no termo de referéncia e
Seus anexos.

Notificar a contratada sobre qualquer irregularidade encontrada no fornecimento do material,
fixando-lhe, quando néo pactuado, prazo corrigi-la.

Observar para que, durante a vigéncia do contrato, sejam mantidas pela contratada, todas as
condi¢Bes de habilitacio e qualificacdo exigidas para contratacdo, bem como a sua compatibilidade com as
obrigacdes assumidas.

Exigir da contratada responsabilidade integral pela entrega/execucdo do objeto do presente pregdo
em perfeita consonancia com as especificacdes e regras estabelecidas no presente no termo de referéncia
€ Seus anexos;

A fiscalizagdo exercida pela CONTRATANTE ndo excluira ou reduzira a responsabilidade da
contratada pela perfeita entrega e execucao do objeto do presente pregéo.

Indicar os locais onde deverdo ser instalados os equipamentos Switches e proporcionar a
contratada as facilidades e instru¢des necessarias para a realizagéo do servigo de instalag&o.

Indicar os locais onde devera ser fornecido o servico de transferéncia de tecnologia e proporcionar a
contratada as facilidades e instru¢des necessarias para a realizagdo do servico.

17- DOTACAO ORCAMENTARIA

A dotacio orcamentdria para a contratagdo feita sera efetuada a medida que forem solicitadas ao
Gestor do Contrato, conforme dispde o art. 7°, 82° do Decreto Federal 7.892/2013;

Servirdo de cobertura as contratagdes oriundas do contrato para o exercicio de 2021 0s recursos
orcamentarios da unidade orgamentaria requisitante.

010101.122.0001.2007 — Manutengdo dos Servigos Administrativos
3339039000000 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

18- FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

O setor competente para receber, autorizar, conferir e fiscalizar os objetos desta licitacdo sera a
Geréncia Administrativa da Camara Municipal, ou a quem esta designar, observado o artigo 67, da Lei
Federal n°8.666/93.

Na ocorréncia de atrasos na entrega, a Camara podera aplicar as penalidades previstas neste
Edital.

19- DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

No julgamento das propostas sera adotado o critério de menor preco global por lote, observados 0s
prazos maximos para fornecimento, as especificagcdes técnicas e pardmetros minimos de desempenho,
qualidade e demais condicOes estabelecidas neste termo de referéncia.

20- CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado pela Camara Municipal de Montes Claros, em parcelas, mediante a
apresentacdo de Nota Fiscal, liquidada até 05 (cinco) dias de sua apresentacdo, devidamente atestada pelo
Executor do Contrato, acompanhada das certides de regularidade junto as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, ao FGTS e a Seguridade social e Regularidade Trabalhista vigentes.

Os pagamentos a CONTRATADA somente serdo realizados mediante a efetiva prestacdo de
servigos nas condigOes estabelecidas, que sera comprovado por meio Termo de Recebimento Definitivo do
Objeto e/ou Recibo pelo Servidor responsavel pelo recebimento.
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O Servidor responsavel pelo recebimento, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal/fatura,
devera devolvé-la a CONTRATADA para que sejam feitas as corre¢cGes necessarias, sendo que 0 prazo
estipulado acima sera contado somente a partir da reapresentacdo do documento, desde que devidamente
sanado o vicio.

Nenhum pagamento serd efetuado enquanto estiver pendente de liquidagéo qualquer obrigacéo por
parte da CONTRATADA, sem que isso gere direito a alteracdo de pregos, corre¢do monetdria,
compensacao financeira ou paralisacdo da execucéo do objeto do Contrato.

Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido serd objeto de ajuste nos
pagamentos futuros ou cobrados da CONTRATADA.

A Camara Municipal de Montes Claros néo efetua pagamento antecipado, ndo sendo considerados
0s itens das propostas que assim se apresentarem.

A Requisitante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizacdes devidas pela contratada, nos termos deste Termo de Referéncia.

Nenhum pagamento sera efetuado a contratada antes da quitacdo de multa que Ihe tenha sido
aplicada.

Durante o prazo de implantacdo serd pago valor mensal proporcional ao cumprimento de 25% de
execucao das tarefas previstas em cada uma das fases iniciais, quais sejam: 1-Implantagéo e instalacéo e
2-Treinamento. Devera estar concluido o percentual de 100% no 1° (primeiro) més, para fazer jus a esse
pagamento, todavia a CONTRATADA podera utilizar-se de prazo inferior se conseguir adiantar as etapas
acima.

O valor da hora técnica referente as adequagdes e customizagdes, apds conclusdo da etapa de
implantacdo do sistema de controle de pontos, serdo previamente analisadas, orcadas e cobradas caso a
caso, conforme necessidade e interesse da Camara Municipal de Montes Claros.

O valor correspondente ao suporte serd pago mensalmente a partir do 5°(quinto) més até 12°
(décimo segundo) més.

21- DO REAJUSTE DE PREGOS

Os precos contratados se manterdo fixos e irreajustaveis durante a vigéncia do contrato,
ressalvadas as hipéteses contidas no art. 65 da Lei Federal n° 8.666/93, devidamente comprovadas
mediante planilha de custos e detalhamento dos fatos supervenientes.

Em havendo a prorrogacdo do presente contrato, 0 mesmo sera reajustado, anualmente, pela
variacdo do IGPM (Indice Geral de Precos de Mercado) medido pela Fundacéo Getulio Vargas.

22- PENALIDADES

A contratada, deixando de entregar o documento exigido, apresentando documentacédo falsa,
ensejando o retardamento da execugdo do contrato, comportando-se de modo inidéneo ou cometendo
fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Camara Municipal de Montes Claros, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, bem como declarado inidéneo, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de
Referéncia e demais cominacdes legais.

Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando houver descumprimento
contratual:

a) 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso no fornecimento dos materiais, ou por atraso
no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculados sobre o valor total dos
itens constantes da Ordem de Compras.

b) 30% (trinta por cento) sobre o valor total da contratacdo, na hipdtese da contratada
injustificadamente desistir do contrato ou der causa a sua rescisao, bem como nos demais casos de
descumprimento contratual, quando a Camara Municipal de Montes Claros, em face da menor gravidade do
fato e mediante motivacédo da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

O valor das multas aplicadas, ap6s regular o processo administrativo, serd descontado dos
pagamentos devidos pelo Contratante.

As sancdes previstas, face a gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas cumulativamente como
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previstas nas Leis Federais n° 10.520/2002 e 8.666/93, apds regular processo administrativo em que se
garantira a observancia dos principios do contraditdrio e da ampla defesa.

23-DISPOSICOES GERAIS

A Cémara Municipal de Montes Claros reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que
isso implique alteragéo dos precos ofertados, obedecido o disposto no 81° do artigo 65 da Lei n® 8.666/93.

A Camara Municipal de Montes Claros reserva para si 0 direito de ndo aceitar ou receber qualquer
produto ou servico em desacordo com o previsto neste Termo, ou em desconformidade com as normas
legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contrata¢do nos termos do previsto nos
artigos 77 e seguintes da Lei n° 8.666/93, assim como aplicar o disposto no inciso XI do artigo 24 da referida
norma, sem prejuizo das sangdes previstas.

Qualquer tolerancia por parte da Camara, no que tange ao cumprimento das obrigacbes ora
assumidas pela contratada, ndo importard, em hipétese alguma, em alteracdo contratual, novacéo,
transacdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as condi¢des do ajuste e podendo a contratada
exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

Todas as informac0es, resultados, relatorios e quaisquer outros documentos obtidos ou elaborados
pela contratada durante a execucdo do objeto contratado serdo de exclusiva propriedade da Camara
Municipal de Montes Claros, ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para
qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizacdo deste, sob pena de responsabilizacdo
administrativa, civil e criminal, nos termos da legislacdo patria vigente.

Eloisa Solange Rosa
Geréncia Administrativa
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL E

ESPECIFICACAO DO OBJETO

PROCESSO LICITATORIO N° 44/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 15/2021

OBJETO: Contratacdo de sociedade empresarial especializada para PRESTAGAO DE SERVICOS DE
INSTALACAO E LICENCIAMENTO DE SISTEMA DE CONTROLE DE PONTO ELETRONICO, com o
fornecimento de todos 0s recursos necessarios para seu efetivo funcionamento, como: software de controle;
equipamentos para registro eletrdnico do ponto; insumos; transferéncia de dados; instalacdo; suporte
técnico in loco; manutencédo preventiva e corretiva; e treinamentos, em atendimento as necessidades da
Cémara de Montes Claros, conforme especificacdes técnicas presentes neste Termo de Referéncia e seus

anexos.

LOTE 01

ITEM UND

QTD

DESCRIGAO

VR. UNITARIO
(R$)

VR. TOTAL
(R$)

01 SERV.

01

Instalagao de sistema de controle de
ponto eletrénico, com o fornecimento
de todos os recursos necessarios
para seu efetivo funcionamento,
como: software de controle;
equipamentos para registro
eletrbnico do ponto; insumos;
transferéncia de dados; instalacao e
treinamento.

02 MENSAL

12

Prestagdo de servico mensal
referente  ao licenciamento de
sistema de controle de ponto
eletrébnico, com o fornecimento de
todos os recursos necessarios para
seu efetivo funcionamento, como:
software de controle; equipamentos
para registro eletrbnico do ponto;
insumos; suporte técnico in loco;
manutengéo preventiva e corretiva.

VALOR GLOBAL DO LOTE (ITEM 1 + 2):

Unidade

Situada a: N° de Reldgios
de Ponto

N° Leitor
Optico

N° Licencas SREP
(Sistema de Registro
Eletronico de Ponto)

1 Sede Rua Urbino Viana, n° 600, Centro, Montes Claros - MG 03

Principal

03

01

2 | Arquivo | Av. Doutor Jodo Luiz de Aimeira, n® 719, Morrinhos, 01

Montes Claros - MG

0

0

Prazo de validade da proposta (ndo inferior a 60 dias, contados da data de apresentacdo da mesma)

(

) dias.
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Razéo Social: CNPJ:

Telefone / Fax: Enderego:

Observacdo: O licitante vencedor devera preencher este anexo com todas as informagdes solicitadas,
ajustando o prego ao lance vencedor e encaminha-lo ao Pregoeiro, devidamente assinado.

Montes Claros, de de 2021.

Assinatura / Carimbo
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ANEXO Ill - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO E DEC!.ARACAO DE ATENDIMENTO AS
CONDICOES DE HABILITACAO

(Credenciamento)

PROCESSO LICITATORIO N° 44/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 15/2021

Pelo presente instrumento, credenciamos o(a) Sr.(a) , portador do
Documento de Identidade n.° , Ccomo representante da empresa
, CNPJ n° , para participar das reunifes

relativas ao processo licitatorio acima referenciado, o qual esta autorizado a requerer vistas de documentos
e propostas, manifestar-se em nome da empresa, desistir e interpor recursos, assinar propostas comerciais,
rubricar documentos, assinar atas e praticar todos 0s atos necessarios ao procedimento licitatdrio, a que
tudo daremos por firme e valioso.

Montes Claros, de de 2021.

Assinatura;

Observacao:
1 - Identificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empresa.

2 — Este documento devera conter reconhecimento de firma efetuado pelo Cartdrio de Registro Civil e ser
apresentado na fase de credenciamento.
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO DE CONDIGAO DE ME, EPP OU EQUIPARADA.

(Credenciamento)

PROCESSO LICITATORIO N° 44/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 15/2021

A empresa , inscrita no CNPJ sob o0 n°
, por intermédio de seu representante  legal  Sr.(a)
, portador do Documento de Identidade n°
, Inscrito no CPF sob o n° DECLARA, sob as penas da Lei,
que ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° do art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei e que cumpre
0s requisitos legais para qualificagcdo como:

() Microempresa, ME, () Empresa de Pequeno Porte, EPP, ou ( ) Micro Empreendedor Individual, MEI,
definida no art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006;

() Sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP, tendo auferido, no ano — calendario anterior, receita
bruta correspondente aos limites definidos no inciso Il do art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, nela
incluidos os atos cooperados e ndo cooperados.

(Assinalar a condi¢do da empresa)

() Declaro que a empresa possui restri¢do fiscal no(s) documento(s) de habilitagéo e pretendemos utilizar
0 prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n°. 123/06, para regularizacéo, estando ciente que, do
contrario, decaird o direito a contratacdo, estando sujeita as sangdes previstas no art. 81, da Lei Federal n°
8.666/93.

(Observacgéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Montes Claros, de de 2021.

Assinatura do representante legal
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ANEXO V - DECLARAGAO ARTIGO 4° DA LEI N° 10.520

(Credenciamento)

PROCESSO LICITATORIO N° 44/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 15/2021

.................................................................................. , Inscrito N0 CNPJ N° ..o

intermédio de seu representante legal

o(a)

, portador da Carteira de Identidade
........................... € do CPF N ....coeoevvivevnreesnieeenennn,, DECLARA que so0Db as penas da Lei que

cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo do processo licitatorio em epigrafe, em atencéo ao art. 4°,
inciso VII, da Lei Federal n° 10.520, de 17.07.2002.

Montes Claros, de de 2021.

Assinatura, qualificacdo e carimbo
(representante legal)

Pag. 35/40



SUB g, UM

Camara Municipal de Montes Claros

ANEXO VI - DECLARAGCOES

(Credenciamento)

PROCESSO LICITATORIO N° 44/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 15/2021

.............................................................................................. , INSCrito N0 CNPJ N .o,

por intermédio de seu representante legal 0(a)
ST(B) oot , portador da Carteira de Identidade
N0 e €d0CPF N% e, , DECLARA que:

I- para fins de participagdo no processo licitatério em pauta, sob as penas da Lei, que inexiste qualquer fato
superveniente e impeditivo a sua participacdo na licitagdo citada, que ndo foi declarada inidonea e ndo esta
impedida de contratar com o Poder Publico de qualquer esfera, ou suspensa de contratar com a
Administracéo, e que se compromete a comunicar ocorréncia de fatos supervenientes.

II- ndo possuir pessoas ligadas ao Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores e servidores municipais, bem como a
qualquer deles por matriménio ou parentesco, afim ou consanguineo, até o segundo grau, ou por adogéo,
em cumprimento ao artigo 100 da Lei Organica Municipal.

lll- sob as penas da Lei que cumpri plenamente os requisitos de habilitacdo do processo licitatério em
epigrafe, em atengdo ao art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n® 10.520, de 17.07.2002.

IV- sob as penas da Lei em cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl, do art. 7° da Constituicdo da
Republica, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

(Observacgéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

Montes Claros, de de 2021.

Assinatura, qualificacdo e carimbo
(representante legal)
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ANEXO VII - MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO N° 44/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 15/2021

A CAMARA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS, ESTADO DE MINAS GERAIS,
CNPJ n° 25.218.645/0001-26, com sede na Av. Dr. Jo&o Luiz de Almeida, 40, em
Montes Claros, a seguir denominada CONTRATANTE, neste ato representado por
seu Presidente, Vereador Claudio Rodrigues de Jesus, e a empresa

, CNPJ n° , Sediada na , a
seguir denominada CONTRATADA, neste ato representada por seu :
senhor , portador do CPF n°® resolvem firmar

0 presente contrato de prestacdo de servigos, como especificado no seu objeto,
em conformidade com o Processo Licitatdrio N° 44/2021, na modalidade PREGAO
N° 15/2021, sob a regéncia da Lei Federal n° 8.666/93, Lei Federal n° 8.883/94,
Lei Estadual n® 9.444/87, cada qual naquilo que couber, e mediante as seguintes
clausulas e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto

Contratagdo de sociedade empresarial especializada para PRESTACAO DE SERVIGOS DE INSTALAGAO
E LICENCIAMENTO DE SISTEMA DE CONTROLE DE PONTO ELETRONICO, com o fornecimento de
todos 0s recursos necessarios para seu efetivo funcionamento, como: software de controle; equipamentos
para registro eletrénico do ponto; insumos; transferéncia de dados; instalacdo; suporte técnico in loco;
manutencao preventiva e corretiva; e treinamentos, em atendimento as necessidades da Camara de Montes
Claros, conforme especificacdes técnicas presentes neste Termo de Referéncia e seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - Das Condi¢des de Execucdo

Os servicos a serem contratados deverdo ser executados por profissionais devidamente qualificados e
conforme Termo de Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - Dos Limites

Os servigos deverdo ser prestados nas dependéncias da Camara municipal de Montes Claros pelo periodo
de 12 (doze) meses a contar com a data de assinatura deste contrato.

CLAUSULA QUARTA - Das Despesas Excluidas

Estéo excluidos do presente contrato quaisquer servigos fora do objeto da presente licitagao.

CLAUSULA QUINTA - Das Obrigacdes das Partes

DA CONTRATADA: Prestar 0s servicos nos termos do processo licitatorio.
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DA CONTRATANTE. Fornecer Ordens de servigo mensalmente devidamente assinados e identificados.

CLAUSULA SEXTA - Da Fiscalizacéo dos Servigos

O setor competente para receber, autorizar, conferir e fiscalizar os objetos desta licitagdo serd a Geréncia
Administrativa da Camara Municipal, ou a quem esta designar, observado o artigo 67, da Lei Federal n°

8.666/93.

Na ocorréncia de atrasos na entrega, a Camara podera aplicar as penalidades previstas neste Edital.

CLAUSULA SETIMA - Do Prego, Forma de Pagamento e Reajuste

LOTE 01

ITEM

UND

QTD

DESCRICAO

VR. UNITARIO
(R$)

VR. TOTAL
(R$)

01

SERV.

01

Instalagao de sistema de controle de
ponto eletrénico, com o fornecimento
de todos os recursos necessarios
para seu efetivo funcionamento,
como: software de controle;
equipamentos para registro
eletrbnico do ponto; insumos;
transferéncia de dados; instalagdo e
treinamento.

02

MENSAL

12

Prestagdo de servico mensal
referente  ao licenciamento de
sistema de controle de ponto
eletrbnico, com o fornecimento de
todos os recursos necessarios para
seu efetivo funcionamento, como:
software de controle; equipamentos
para registro eletrbnico do ponto;
insumos; suporte técnico in loco;
manutengao preventiva e corretiva.

VALOR GLOBAL DO LOTE (ITEM 1 + 2):

Unidade

Situada a: N° de Relégios|  N° Leitor

de Ponto Optico

N° Licencas SREP
(Sistema de Registro
Eletronico de Ponto)

1 Sede
Principal

Rua Urbino Viana, n° 600, Centro, Montes Claros - MG

03

01

2 | Arquivo

Av. Doutor Jodo Luiz de Almeira, n°® 719, Morrinhos,
Montes Claros - MG

0

0

II- da Forma de Pagamento

1- O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitacdo sera efetuado da seguinte forma:
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1.1- Pela Assessoria Técnica Financeira/Tesouraria da Cadmara Municipal de Montes Claros, por processo
legal, até 05 (cinco) dias apds o fornecimento do objeto e apresentagdo da Nota fiscal, acompanhada das
CND'S de FGTS, INSS e Trabalhista, mensalmente.

1.2- Para emisséo da fatura, serdo tomados como base as Ordens de Fornecimento apresentadas.

1.3- Em caso de irregularidade na emisséo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera contado a
partir de sua reapresentacéo, desde que devidamente regularizados.

CLAUSULA OITAVA - Da Dotacdo Orgamentaria

A despesa decorrente desta contratagdo correrd por conta da dotagéo orcamentéria:

010101.122.0001.2007 — Manutencéo dos Servigos Administrativos
3339039000000 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

CLAUSULA NONA - Do Prazo de Vigéncia

1- O prazo de vigéncia do presente contrato serd de 12 (doze) meses, limitando-se nos termos da Lei
Federal 8.666/93 e demais ordenamentos legais que regem as contratagfes da administracdo publica, a
contar da data da assinatura deste contrato.

1.1- Havendo necessidade de alteracdo no valor do contrato, esta sera feita através de Termo Aditivo,
obedecidos os limites legais.

CLAUSULA DECIMA - Das Sanc0es

Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢bes contratuais, 0 CONTRATANTE poderd aplicar a
CONTRATADA as sangbes previstas no art. 87 da Lei Federal n® 8.666/93, sem prejuizo da
responsabilidade civil e penal cabiveis.

§81°- Fica estabelecido 0s seguintes percentuais de multas decorrentes de descumprimento contratual:

0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso sobre o valor do contrato, até o 30° (trigésimo) dia,
calculado por ocorréncia;

20% (vinte por cento) sobre o saldo do valor do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, na
execucdo do objeto, com a consequente rescisdo contratual;

20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipdtese da Empresa, injustificadamente, desistir do
contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de inadimplemento contratual.

§2°- O recolhimento das multas referidas devera ser feito, através de guia propria, ao CONTRATANTE, no
prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis a contar da data em que for aplicada a multa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — Da Rescisao Contratual

O contrato poderd ser rescindido, independentemente de aviso, interpelacdo ou notificacdo judicial, nas
hip6teses previstas no art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93.

§1°- Além das hipoteses previstas no art. 78 da Lei Federal n® 8.666/93, constituem causas de resciséo de
contrato:
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|- Paralisacdo total ou parcial a prestacdo de servigos por fatos de responsabilidade da CONTRATADA, por
prazo superior a 03 (trés) dias ininterruptos, salvo motivo de forga maior devidamente comprovado.

II- Se a CONTRATADA se conduzir dolosamente.
lll- Se a CONTRATADA néo cumprir as determinagdes da fiscalizacao.
§2°- Além das hipoteses anteriores, podera 0 CONTRATANTE rescindir o contrato, independentemente de

qualquer procedimento judicial ou pagamento de indenizacdo, por faléncia, concordata, dissolugéo,
insolvéncia da CONTRATADA, e, em se tratando de firma individual, por morte de seu titular.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Da Vinculagéo Contratual

Este contrato esta vinculado de forma total e plena ao Processo Licitatdrio N° 44/2021, modalidade Pregédo
15/2021, que Ihe deu causa, para cuja execucao exigir-se-a rigorosa obediéncia ao Edital Convocatorio.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Da Publicagéo

O extrato do presente contrato sera publicado no quadro de avisos localizado nas dependéncias da Camara
Municipal de Montes Claros e no Diario Oficial do Municipio.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Do Foro

Fica eleito o Foro da Comarca de Montes Claros para dirimir quaisquer ddvidas quanto a execucgdo do
presente contrato.

E, por estarem justas, as partes firmam o presente instrumento em 03 (irés) vias de igual teor e forma, na
presenca das testemunhas abaixo.

Montes Claros, de de 2021.
Claudio Rodrigues de Jesus Contratada
Presidente

Céamara Municipal de Montes Claros

Testemunhas:

1) 2)
Nome: Nome:
Cl: Cl:
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